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"7 LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

ROZLICZENIE: NA CO ZWROCIC UWAGE NA ETAPIE
TWORZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Anna Kosinska-Malinowska

Zielona Gora, 15 marca 2018 r.
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* LUBUSKI —— KIEDY SIE SPOTKAMY?

URZAD WOJEWODZKI

ZATWIERDZENIE PROJEKTU DO
REALIZACJI/PODPISANIE UMOWY
O DOFIANSOWANIE

~

POCZATEK REALIZACII
PROJEKTU/PONOSZENIE PIERWSZYCH
WYDATKOW

J

~

KONTROLA
ADMINISTRACYJNA/KONTROLA
Z ART. 23

Europdische Union

BB-PL
INTERREGV A Europdischer Fonds fiir
2014-2020 regionale Entwicklung

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego 2
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* LUBUSKI —— PODSTAWY PRAWNE

URZAD WOJEWODZKI

Realizacja projektu musi by¢ zgodna z:

Europdische Union * % % Unia Europejska
BB-PL * *

INTERREGV A Europdischer Fonds fiir *,, : Europejski Fundusz
2014-2020 regionale Entwicklung KokiX Rozwoju Regionalnego 3
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"} LUBUSKI - — ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

URZAD WOJEWODZKI

Przed nami egzamin,

czyli o presji...

Zasada refundacji wydatkow

Partnerzy projektu sg zobowigzani do prefinansowania
wydatkow w projekcie podczas przygotowania i realizacji
projektu.

Zapewnienie ptynnosci finansowej podczas catego okresu
realizacji do pierwszej refundacji oraz pomiedzy
poszczegdlnymi transzami - HARMONOGRAM

Kontroler ma 3 m-ce na
weryfikacje dokumentow

BB-PL Europdische Union n * X % : Unia Europejska
;NGTliRF;%(;; A Européischer Fonds fiir 1 : Europejski Fundusz 4
) regionale Entwicklung g Rozwoju Regionalnego
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"} LUBUSKI - — ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

URZAD WOJEWODZKI

Przed nami egzamin,
czyli o presji...

Zasada gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci

Kwalifikowalne bedg wydatki, ktorych rodzaj i wysokos¢ sg
adekwatne i  niezbedne do  osiggniecia  celu
dofinansowania.

art. 47 ustawy o finansach publicznych

Podmiot wnioskujgcy o przyznanie srodkow publicznych na
realizacje wyodrebnionego zadania powinien przedstawic
oferte wykonania zadania zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujgcg wykonanie zadania w sposéb
efektywny, oszczedny i terminowy.

Europdische Union
BB-PL P e

INTERREG VA
2014-2020

Unia Europejska

Pa

* *
Europaischer Fonds fiir 2 * Europejski Fundusz
regionale Entwicklung Bl Rozwoju Regionalnego
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LUBUSKI —— ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

URZAD WOJEWODZKI

WYDATEK FAKTYCZNIE PONIESIONY pod pojeciem wydatku ™
faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchod srodkéw
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

DOWODEM poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub
inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej (np.
lista ptac, polecenie wyjazdu stuzbowego z zatgcznikami,
nota obcigzeniowa) wraz z dotaczonym dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie pfatnosci.

Europdische Union Unia Europejska

BB-PL
INTERREGV A Europdischer Fonds fiir

Europejski Fundusz
2014-2020 regionale Entwicklung

Rozwoju Regionalnego
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"} LUBUSKI - — ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

URZAD WOJEWODZKI

DOKUMENT, KTORY NIE ZOSTAL W CALOSCI ZAPLACONY
NIE MOZE BYC UMIESZCZANY W RAPORCIE!!!

WYJATEK!!!

ZALICZKI | PLATNOSCI CZESCIOWE, ktére zostaty wyptacone na rzecz
wykonawcy na podstawie faktury/innego dokumentu o réwnowainej
wartosci dowodowej, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaty
wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy
partnerem projektu a wykonawcg oraz zgodnie z prawem zamoéwien
publicznych.

Europdische Union * X % Unia Europejska
BB-PL X 2
INTERREGV A Europdischer Fonds fiir *,, : Europejski Fundusz
2014-2020 regionale Entwicklung RN Rozwoju Regionalhego
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by LUBUSKI - — ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI
OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO < Invoice
-

Dokumenty ksiegowe dotyczgce realizacji projektu powinny byc¢ tak /
opisane, aby z opisu jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku
z projektem.

L —

ELEMENTY OPISU — MINIMALNE WYMOGI PROGRAMOWE
* nazwa programu

°* numer umowy

* kategoria wydatku

 kwota kwalifikowalna

ZALECANE
* podstawa poniesienia wydatku na podstawie ustawy Pzp

Europdische Union Unia Europejska
BB-PL
INTERREG V A Europaischer Fonds fir Europejski Fundusz 8
2014-2020 regionale Entwicklung Rozwoju Regionalnego
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L7 LUBUSKI —— ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

URZAD WOJEWODZKI

EWIDENCIA KSIEGOWA

wydatkoéw poniesionych w ramach projektu powinna by¢ prowadzona zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci
beneficjenta w sposob mozliwy do potwierdzenia z oryginatami dokumentow
ksiegowych.

OBOWIAZEK prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania
odrebnego kodu ksiegowego powstaje od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Europdische Union * X % Unia Europejska
BB-PL * *
*
INTERREGV A Européischer Fonds fiir i x Europejski Fundusz 9
2014-2020 regionale Entwicklung GOk Rozwoju Regionalnego
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L. LUBUSKI —— ZATRUDNIENIE PERSONELU

URZAD WOJEWODZKI

PRACA SWIADCZONA OSOBISCIE

\__

Forma zatrudnienia:
v' umowa o prace (caty etat, czes¢ etatu)

v’ dodatki zadaniowe 40% wynagrodzenia zasadniczego zgodnie z
rozdz. VII1.10.1.3 Podrecznika Beneficjenta (ZASADY WYLICZANIA
WYSOKOSCI)

v zasada 40% dotyczy wszystkich dodatkéw przyznanych danemu
pracownikowi ze srodkow europejskich

v' umowy cywilnoprawne

Pd

Europdische Union Unia Europejska

BB-PL
INTERREGV A Européischer Fonds fiir
2014-2020 regionale Entwicklung

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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- LUBUSKI —— WYDATKI ADMINISTRACYJNO-BIUROWE

URZAD WOJEWODZKI

v' Ryczatt 15% bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw
personelu

v Niekwalifikowanie wydatkéw w kategorii koszty personelu @
automatycznie powoduje obnizenie kwoty ryczattu '

v Nie ma obowigzku przedstawiania dokumentacji dla
wydatkow objetych ryczattem aden 2 ych

v’ Zakup ciastek, kawy, herbaty na spotkania partneréw S
rozliczany jest w tej kategorii. Takze zakup pizzy!!! rozliczenia w sposéb

v' Takze: czynsz za biuro, ubezpieczenia budynku, ochrona, i
koszty eksploatacji, materiaty biurowe, konserwacja,
sprzgtanie, naprawy, systemy informatyczne stuzace
obstudze administracyjno-biurowej projektu, komunikacja
(telefon, faks, Internet, ustugi pocztowe, wizytéwki),

optaty bankowe.

Pd
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"7 LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

KSIEGOWOSC OGOLNA MOZLIWA DO ROZLICZENIA
W TRZECH KATEGOIACH

1. KOSZTY OSOBOWE

2. WYDATKI ADMINISTRACYINO-BIUROWE
3. KOSZTY EKSPERTOW | UStUG ZEWNETRZNYCH

Unia Europejska

Europdische Union
BB-PL
INTERREGV A Europaischer Fonds fiir Europejski Fundusz
2014-2020 regionale Entwicklung Rozwoju Regionalnego
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L. LUBUSKI —— KOSZTY PODROZY | ZAKWATEROWANIA

URZAD WOJEWODZKI

v' Rozliczamy tylko osoby zaangazowane do realizacji projektu.

v Rozliczanie delegacji zagranicznych
zgodnie z § 13 Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9

stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167)

** naleznos¢ z tytutu diet w przypadku podrézy stuzbowej zagranicznej oblicza sie
z uwzglednieniem tgcznego czasu pobytu pracownika poza granicami kraju

¢ nastepnie, majac na uwadze § 14 ww. rozporzgdzenia, przedmiotowa kwota powinna zostac
pomniejszona o koszty zapewnionego bezptatnego wyzywienia, wyliczonego kazdorazowo
w stosunku do petnej wysokosci diety.

BB-PL Europdische Union * * % Unia Europejska

INTERREGV A * *

2014-2020 Europaischer Fonds fiir : : Europejski Fundusz 13
regionale Entwicklung il i Rozwoju Regionalnego
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kg LUBUSKI - —o KOSZTY EKSPERTOW | USLUG ZEWNETRZNYCH

URZAD WOJEWODZKI

v NIEKWALIFIKOWALNE sg m.in.:

X/

+«»» ustugi Swiadczone i rozliczane pomiedzy uczestnikami projektu;

X/

< umowy z witasnymi pracownikami — tzn. personelem zatrudnionym u beneficjenta
w celu realizacji ustug zewnetrznych (ttumacz, szkoleniowiec, informatyk itp.)

« DOTYCHCZASOWE BRZMIENIE ZAPISOW PODRECZNIKA:  wydatki
beneficjentow na ekspertow i ustugi zewnetrzne sg kwalifikowalne, jezeli
zostaty dokonane na mocy zawartych w formie pisemnej umoéw oraz
faktur/rachunkow z podmiotami zewnetrznymi.

* Dochowanie zasady gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci.

W kontaktach roboczych z Instytucjg Zarzadzajgcg raz Koordynatorem Krajowym ustalono, ze ten zapis jest zbyt
rygorystyczny i zostanie zmieniony podczas najblizszej aktualizacji Podrecznika Beneficjenta. Wobec powyzszego
w niektdrych przypadkach jako umowe mozna traktowac wybor oferty na jakies nieskomplikowane zamdwienie, co
moze by¢ jeszcze wzmocnione potwierdzeniem przyjecia zlecenia do realizacji przez wykonawce. Podczas kontroli
musi jasno wynika¢ kto co robi, za ile i jak do tego doszto. A obowigzki dokumentacyjne lezg po stronie
beneficjenta.

Va

BB-PL Europdische Union * * % Unia Europejska

INTERREGV A * *

2014-2020 Europdischer Fonds fir : : Europejski Fundusz 14
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.y LUBUSKI - — WYDATKI NA WYPOSAZENIE

v' W przypadku wykonywania przez pracownika pracy na rzecz -a

projektu w wymiarze mniejszym niz % etatu WYPOSAZENIA e

STANOWISKA JEST NIEKWALIFIKOWALNE.

v Nie sumujemy czesci etatow.

BB-PL
INTERREGV A
2014-2020

Europdische Union Unia Europejska

L

Europdischer Fonds fiir : : Europejski Fundusz
regionale Entwicklung bl Rozwoju Regionalnego
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L.y LUBUSKI —— WYDATKI NA INFRASTRUKTURE

URZAD WOJEWODZKI

v' W przypadku robdt lub dostaw towaréw i ustug dozwolone jest raportowanie
poszczegdlnych ptatnosci czesciowych lub zaliczek, jesli wykonanie
robot/dostaw/ustug jest potwierdzone protokotem czesciowym (w przypadku
gdy taki wymaoég wynika z prawa krajowego).

v" TARYFIKATOR - rozporzadzenie w sprawie warunkdw obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkdéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zamowien z dnia 29 stycznia 2016 r.

v Najczesciej popetniane btedy — ZNAKI TOWAROWE

BB-PL
INTERREGV A

2014-2020 Europaischer Fonds fiir
regionale Entwicklung

Europdische Union Unia Europejska
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Europejski Fundusz 16
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LUBUSKI ~=

URZAD WOJEWODZKI

DZIEKUJEMY ZA UWAGE
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