XI. Zmiany w projektach

Projekty nalezy co do zasady realizowa¢ zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem projektowym i postawieniami umowy o dofinansowanie. Jednak
podczas realizacji projektu moga wystgpi¢ sytuacje/czynniki, ktére powodujg koniecznosé wprowadzenia zmian. Roéwniez sam rozwoj sytuacji w
projekcie lub w jego systemie zarzgdzania wymagajg czasami dziatan korygujgcych, tak by projekt mégt by¢ realizowany nadal zgodnie z po-
stanowieniami umowy o dofinansowanie i Programu.

Zmiany w projekcie mogg dotyczy¢ roznych obszaréw: wspotpracy, planu finansowego, planu dziatan, wskaznikow czy okresu realizacji projek-
tu. W zaleznosci od rodzaju i znaczenia zmiany wyrdzniane sg nastepujgce tryby postepowania.

* Informacja do ILB o "zmianach technicznych” — tabela nr 1

*  Pomniejsze zmiany tresci projektu — tabela nr 2

+  Zmiany wptywajgce na zdefiniowane cele, produkty, rezultaty, wdrazanie projektu i przeznaczenie dofinansowania
— tabela nr 3

*  Zmiany wymagajgce decyzji KM — tabela nr 4

Formularz do ztozenia wniosku o zmiany w projekcie znajdziecie Panstwo tutaj.

Podstawowe zasady dotyczgce wprowadzania zmian w projektach

a) Whnioski o zmiany/informacja o zmianach sktadane sg w j. niemieckim i j. polskim za pomocg portalu internetowego ILB i przy wykorzy-
staniu przewidzianych w tym celu formularzy.

b) Rozpatrywanie wnioskéw o zmiany odbywa sie przez wtasciwg instytucje/organ: ILB /WS/KM — w zaleznosci od rodzaju zmiany (patrz
ponizej). Co do zasady zmiany stajg sie skuteczne i kwalifikowalne w momencie ich ogtoszenia przez ILB lub zawarcia przez ILB anek-
su do umowy o dofinansowanie — wprowadzenie zmian przed ich stosownym zatwierdzeniem odbywa sie na wtasne ryzyko; zmiany do-
konane bez uprzedniego zatwierdzenia przez wiasciwg instytucje/organ mogg skutkowacé ich niekwalifikowalnoscig lub wezwaniem do
zwrotu dofinansowania.

c) Partnerzy projektu powinni planowaé swoje dziatania starannie i perspektywicznie, oraz w regularnych odstepach czasu wymienia¢ in-
formacje o stanie wdrazania projektu i ewentualnie wykorzystywac¢ wynik takiej wymiany do ztozenia uzgodnionego wniosku o zgode na
wprowadzenie niezbednych zmian w projekcie.

d) W przypadku watpliwosci dotyczgcych sposobu wprowadzenia zmiany/wnioskowania o zmiane nalezy kontaktowa¢ sie z WS. W przy-
padku bardziej ztozonych zmian powinny by¢ one uprzednio konsultowane z WS.



e) Zmiany mogg by¢ dokonywane jedynie w zgodzie z kryteriami wyboru projektéw i warunkami KM i nie mogg wplywaé na spetnianie kry-
teriow wyboru projektu w sposob, ktory skutkowatby negatywng oceng tego projektu. Podjete zmiany nie mogg prowadzi¢ do istotnych

zmian celow projektu.

f) ILB sprawdza kazdg zmiane w projekcie w kontekscie tego, czy konieczna jest zmiana w umowie i w razie potrzeby jg wprowadza. Jesli
zmiany dotyczg postanowien umowy o dofinansowanie, z reguty konieczny jest aneks do tej umowy.
g) Informacja o decyzji dotyczgcej wprowadzenia/zatwierdzenia zmiany w projekcie przekazywana jest za posrednictwem portalu interne-
towego ILB partnerowi wiodgcemu i WS, jak i kontrolerom z art. 23.
h) Zatwierdzone zmiany muszg by¢ nastepnie zgtoszone podczas raportowania.

W ponizszych tabelach zestawiono przyktady mozliwych zmian i kompetencji decyzyjnych w odniesieniu do ich rozpatrywania i akceptaciji. Lista
nie jest zamknieta i stuzy jedynie przedstawieniu mozliwych zmian i sposobdéw postepowania. Zmiany niewykazane w tabelach bedg rozpatry-
wane indywidualnie. W przypadku watpliwosci co do zakwalifikowania planowanej zmiany, beneficjent moze skontaktowaé sie z WS w celu
uzyskania porady. Tabela zostata stworzona na zasadzie wielopoziomowego systemu, przy czym zmiany w tabeli 1 i 2 co do zasady nie wyma-
gajg zgody, decyzje odnosnie do zmian w tabeli 3 sg podejmowane przez ILB z uwzglednieniem, w okreslonych przypadkach, stanowiska WS,
a decyzje odnosnie do zmian wskazanych w tabeli 4 sg podejmowane przez KM.

Tabela nr 1 Informacja do ILB o ,,zmianach technicznych” (Informacja)

Sposob postepowania

Przyktady

Zasady i ograniczenia

Czas i czestotliwosé

Zmiany te, co do zasady, nie wymagajg
zgody.

Partnerzy projektu moga wprowadzi¢ je
samodzielnie i zgtosi¢ za pomocg odpo-
wiedniego formularza w portalu interneto-
wym ILB. ILB poprzez swéj portal interne-
towy przekazuje niezwtocznie informacje o
wprowadzeniu zmiany do wiadomosci WS.
Partnerzy projektu powinni takze informa-
cje o zmianach uwzglednia¢ w ramach
procedury raportowania za posrednictwem
formularza raportu (raport partnera i raport
z realizacji projektu) w portalu interneto-

Informacje, ktore nie majg mery-
torycznego wptywu na projekt to
np.:
la) adres, nazwa/okreslenie,
siedziba, forma prawna,
zmiany w strukturze wita-
snosciowej spotki

1b) dodatkowo w przypadku
partnera wiodgcego: dane
kontaktowe, osoba do
kontaktu, petnomocnik.

1c) zmiana kwalifikowalnos$ci

Jezeli dojdzie do zmiany miej-
sca siedziby na teren spoza
obszaru wsparcia to moze
mie¢ to wptyw na przeznacze-
nie otrzymanego dofinanso-
wania. Wtedy tez konieczne
jest ztozenie wniosku o zmiane
zgodnie z tabelg nr 3.

W przypadku zmiany formy
prawnej lub struktury wtasno-
sci spotki partnera projektu,
ILB dokonuje szczegoétowej
weryfikacji, czy warunek kwali-

Informacja o "zmianach tech-
nicznych" powinna by¢ prze-
kazana do ILB przed lub bez-
zwtocznie po ich wprowadze-
niu. Zmiany techniczne
wprowadzane przez poinfor-
mowanie mogg by¢ dokony-
wane bez ograniczen w catym
okresie realizacji projektu.




wym ILB.

VAT, ktéra prowadzi do
oszczednosci srodkow
EFRR

fikowalnosci pozostaje zacho-
wany.

Wykluczone jest zwiekszenie
srodkow EFRR.

Tabela nr 2 Pomniejsze zmiany tresci projektu, ktore nie wptywajg na zdefiniowane cele, produkty i rezultaty projektu, nie stanowia
zagrozenia dla realizacji projektu i nie podaja w watpliwos¢ przeznaczenia dofinansowania

Sposob postepowania

Przyktady

Zasady i ograniczenia

Czas i czestotliwosé

Pomniejsze zmiany, co do zasady, nie
wymagajg zatwierdzenia / zgody ze strony
ILB.

Partner wiodgcy moze je uzgodni¢ i doko-
na¢ w zakresie jego odpowiedzialnosci z
partnerami projektu i przesta¢ za posred-
nictwem formularza znajdujgcego sie w
portalu internetowym ILB. O zmianach
tych kontrolerzy z art. 23 sg informowani w
raportach partneréw projektu, a ILB i WS
w raportach partnera wiodgcego z realiza-
Cji projektu.

Pozwala to partnerowi wiodgcemu na ela-
styczng realizacje projektu i szybkg reak-
cje na sytuacje, ktére mogtyby stanowié
przeszkode dla wiasciwej realizacji projek-
tu (np. zmiany cen rynkowych).

2a) przekroczenie ustalonej w
umowie o dofinansowanie
wartosci danej kategorii
kosztow do 20%, o ile
przekroczenie moze zo-
staé wyréwnane poprzez
odpowiednie oszczednosSci
w innych kategoriach kosz-
tow;

2b) przekroczenie tacznych
wydatkéw partnera projek-
tu do 10%, o ile przekro-
czenie moze zostaC wy-
rbwnane poprzez odpo-
wiednie oszczednosci u
innych  partnerow  (bez
uszczerbku dla pkt. 2a);

2c) przesuniecia srodkoéw
EFRR miedzy ustalonymi
w umowie latami budzeto-
wymi (plan wydatkowania
Srodkow)

2d) zmiany harmonogramu
projektu bez konsekwenciji

Wykluczone jest zwiekszenie
srodkéw EFRR.

Zmiany wymienione w pkt 2c) i
2d) nie mogg skutkowaé prze-
dtuzeniem okresu trwania pro-
jektu.

Informacja o  dokonanych
zmianach powinna by¢ prze-
kazana do ILB przed lub bez-
zwlocznie po ich wprowadze-
niu.

W calym okresie realizacji
projektu drobne zmiany moga
by¢ dokonywane bez ograni-
czen.




dla okresu realizacji pro-
jektu; np. przesuniecia po-
jedynczych dziatan w ra-
mach okresu realizacji pro-
jektu;

2e)inne pomniejsze zmiany
tresci projektu, np. zmiana
miejsca wydarzenia; pod-
wyzszenie wskaznikow,
produktéw i rezultatéw pro-
jektu (w przypadku po-
mniejszenia patrz 3g);

2f) pomniejsze zmiany w za-
kresie dziatan informacyj-
nych i komunikacyjnych,
np. zwiekszenie liczby no-

tatek prasowych.

Tabela 3 - Zmiany wptywajace na zdefiniowane cele, produkty, rezultaty,

wdrazanie projektu i przeznaczenie dofinansowania

Sposob postepowania

Przyktady

Zasady i ograniczenia

Czas i czestotliwosé

Zmiany te wymagajg zgody
uwzglednieniem opinii WS.

ILB, z

Zmiany w projekcie, ktore mogg wpty-
wac/wptywajg na zdefiniowane cele, pro-
dukty, rezultaty, wdrazanie projektu i prze-
znaczenie dofinansowania, wymagajg
ztozenia do ILB przez partnera wiodgcego
wniosku o zmiany za posrednictwem por-
talu internetowego ILB. Zmiany, ktére mo-
glyby zagrozi¢ realizacji projektu i/lub
oczekiwanymcelom/produktom/rezultatom,
a ktore tym samym dotyczg podstaw przy-
znania dofinansowania dla projektu, mogg

3a) przekroczenie o ponad
20% ustalonej w umowie
o dofinansowanie warto-
Sci danej kategorii kosz-
téw, o ile przekroczenie
moze zosta¢ wyréwnane
poprzez odpowiednie
oszczednosci w innych
kategoriach kosztéw (np.
w przypadku wydatkow

dodatkowych lub osz-
czedno$ci z postepowan
przetargowych),

Zmiany wptywajgce na zdefi-
niowane cele, produkty, rezul-
taty oraz wdrazanie projektu
dopuszczalne sg jedynie w
dobrze uzasadnionych przy-
padkach szczego6lnych, tak by
unika¢ zbednych nakfadow
administracyjnych dla projektu.

Partner wiodgcy moze co do
zasady w okresie realizacji
projektu ztozy¢ tylko dwa
wnioski o tego rodzaju zmiany
. Kazdy wniosek o zmiany mo-

Ostatni wniosek o0 zmiany
mozna ztozy¢ w terminie, ktory
umozliwi rzeczywiste wprowa-
dzenie wnioskowanej zmiany
— co do zasady najpdzniej 6
miesiecy przed zakonczeniem
okresu realizacji projektu, jed-
nak nie poézniej niz do
31.12.2021.

Zmiany powinny by¢ co do
zasady wnioskowane przed
ich wdrozeniem. Przy plano-
waniu zmian nalezy uwzgled-




zosta¢ wprowadzone tylko za zgodg
ILB/WS. Dopuszczalne sg wylgcznie takie
zmiany, ktore nie majg znaczgcego (patrz
tabela nr 4) wptywu na cele i wskazniki.

Jesli zmiana dotyczy wylacznie aspektéw
finansowych i technicznych (patrz pkt 3 a-f
oraz, 3 j), wniosek o zmiany jest spraw-
dzany przez ILB, ktéry podejmuje réwniez
decyzje w jego sprawie. We wszystkich
innych przypadkach ILB sprawdza wnio-
sek o zmiany wigczajagc w to WS. W
szczegolnosci, jesli chodzi o kwestie, o
ktorych mowa w pkt 3 g), h), i) oraz k),
ktére byty przedmiotem oceny WS pod-
czas weryfikacji wniosku (kryteria wyboru
projektu), lub ktére dotyczg postepow pro-
jektu w zwigzku z realizacjg programu,
WS przedstawia ILB propozycje decyzji w
ciggu 14 dni kalendarzowych od otrzyma-
nia od niego prosby o zajecie stanowiska.

W razie potrzeby ILB/WS zasiega porady
ekspertéw.

W drodze wyjgtku mozliwe jest wydtuzenie
tego terminu w przypadku ztozonych
zmian, w szczegolnosci dotyczgcych kwe-
stii budowlanych lub zwigzanych z ochro-
ng zabytkow, ktdére wymagajg wigczenia
ekspertow.

3b) przekroczenie tacznych
wydatkow danego part-
nera projektu o ponad
10% jego catego udziatu
finansowego w projek-
cie, o ile przekroczenie
moze zosta¢ wyrdéwnane

poprzez odpowiednie
oszczednosci u innych
partnerow,

3c) zmiana statusu ptatnika
podatku VAT, ktéra pro-
wadzi do podwyzszenia
zapotrzebowania finan-
sowego ze srodkow
EFRR,

3d) przekroczenie wydatkéw
wynikajgce z przepiséw
prawnych,  aktualizacji
poziomu wynagrodzen
wynikajgcych z uktadéw
zbiorowych i kosztéw,
powstajgcych z poste-
powan przetargowych,
powodujgce zwiekszenie
srodkéw z EFRR o nie
wiecej niz 10% (lecz nie
wiecej niz 50 000 EUR)
(kumulacyjnie),

3e)zmiany harmonogramu
projektu wptywajgce na
okres realizacji projektu,
np. w przypadku znacz-
nych trudnoéci z dosta-

ze jednak zawiera¢ wiecej niz
jedng modyfikacje.

Jedynie partner wiodgcy moze
sktadaé wnioski o zmiany po-
przez portal internetowy ILB
(obowigzki informacyjne part-
neréw projektu wobec kontro-
lerbw z art. 23 pozostajg nie-
naruszone).

Uwaga: Zmiany te zasadniczo
wykluczajg zwiekszenie S$rod-
kow z EFRR o wiecej niz 10%
(lecz nie wiecej niz 50 000
EUR) (kumulacyjnie).

Uwaga: Zwiekszenie srodkéw
z EFRR podlega zastrzeze-
niom budzetowym.
ILB informuje 1Z o dodatkowym
wykorzystaniu  srodkdw  z
EFRR (w odniesieniu do po-
szczegolnych projektéw).

Uwaga: ILB podejmujgc decy-
Zje w sprawie zmian zwigza-
nych ze zwiekszeniem srod-
kow EFRR bierze pod uwage
dostepnos¢ srodkéw w danej
osi priorytetowe;j.

IZ informuje KM o zwiekszeniu
wykorzystania  Srodkow  z
EFRR (w danym projekcie
oraz osi priorytetowej)

ni¢ czas potrzebny na rozpa-
trzenie wniosku (okoto 3 mie-
sigce) przez wihasciwe instytu-
cje programowe (w tym przy-
padku: ILB/WS).




3f)

wami, procedur odwo-
tawczych i skarg z tytutu
zamowien publicznych,

wprowadzanie  nowych
dziatan w projekcie, np.
konieczne prace i ustugi,
ktére nie mogly byc¢
przewidziane w momen-
cie skladania wniosku;
dodatkowe prace bu-
dowlane, ktore staty sie
konieczne z powodu np.
historycznych odkry¢
dokonanych podczas
prac ziemnych,

30) Inne niz ujete w pkt 3f)

wprowadzanie  nowych
dziatan / rezygnacja z
dziatan w projekcie, np.
prace i ustugi niewynika-
jace z koniecznych prac i
ustug, ktore nie mogty
by¢ przewidziane w
momencie sktadania
wniosku, pozniej sformu-
towane warunki odno-
szgce sie do ochrony
zabytkow, zmiana liczby
planowanych zakupéw,

3h) wigczenie nowych kate-

3i)

gorii kosztéw / rezygna-
cja z kategorii kosztow,

zmiany produktéw i re-

Uwaga! Zastgpienie partnera
rezygnujgcego nowym partne-
rem w przypadku istotnej
zmiany w projekcie wymaga
decyzji KM.




zultatow / wskaznikow /
celéow projektu, gdy do-
prowadzi to do ich
zmniejszenia (w przy-
padku zwiekszenia patrz
pkt. 2e,

3j) wydtuzenie okresu reali-
zacji projektu i okresu
kontraktowego,

3k) zmiany w  strukturze
partnerstwa — odejscie,
dojscie nowych / innych
partneréw projektu.

Tabela 4 Zmiany wymagajace decyzji KM

Sposbb postepowania

Przyktady

Zasady i ograniczenia

Czas i czestotliwos¢

Te zmiany wymagajg zgody KM.

W przypadku zmian, ktére prowadzg do
zwiekszenia srodkéw EFRR o ponad 10%
wysokosci srodkow EFRR, ktéra okreslo-
na zostata w umowie o dofinansowanie
lub ponad 50 000 EUR lub moga znacza-
co wptywa¢ na realizacje projektu,
wzglednie na jego cele / produkty / rezul-
taty, partner wiodacy sktada wniosek o
zmiany za posrednictwem portalu interne-
towego ILB. Decyzja w ich sprawie po-
dejmowana jest przez KM (o ile w momen-
cie podjecia decyzji przez KM  bedg do-
stepne srodki). Znaczacy wplyw na ce-
le/wskazniki projektu ma miejsce wow-

4a) zmiany, ktére wymagajg
zwiekszenia przyznanej
kwoty srodkow EFRR o
wiecej niz 10% wysokoSci
srodkdw  EFRR, ktora
okreslona zostata w umo-
wie o dofinansowanie lub
kwote wiekszg niz 50 000
EUR,

4b)istotne rozszerzenie Ilub
istotha rezygnacja z dzia-
tan w projekcie,

4c) istotne zmiany z strukturze
partnerskiej, np. zmiana
partneréw projektu.

Zmiany wptywajgce na zdefi-
niowane cele, produkty, rezul-
taty i wdrazanie projektu do-
puszczalne sg jedynie w do-
brze uzasadnionych przypad-
kach szczeg6lnych, tak by
unika¢ zbednych naktadow
administracyjnych dla projektu.

Partner wiodgcy moze, co do
zasady, w okresie realizacji
projektu ztozy¢ tylko dwa
wnioski o tego rodzaju zmiany.
Kazdy wniosek o zmiany moze
jednak zawiera¢ wiecej niz
jedng modyfikacje.

Jedynie partner wiodgcy moze

Ostatni wniosek mozna ztozy¢
w terminie, ktory umozliwi rze-
czywiste wprowadzenie wnio-
skowanej zmiany — co do za-
sady najpdzniej 6 miesiecy
przed zakonczeniem okresu
realizacji projektu, jednak nie
pozniej niz do 31.12.2021.

Zmiany powinny byé co do
zasady wnioskowane przed
ich wdrozeniem. Przy plano-
waniu zmian nalezy uwzgled-
ni¢ czas potrzebny na rozpa-
trzenie wniosku (okoto 3 mie-
sigce) przez wiasciwe instytu-
cje programowe, w szczegol-




czas, kiedy poprzez zmiane mogg rowniez
zosta¢ zagrozone cele/wskazniki progra-
mu. W przypadku zmian wymienionych w
punktach 4b) i 4c) WS sprawdza, czy
zmiany sg znaczgce lub istotne i proponu-
je, czy nalezy przedstawi¢ wniosek KM w
celu podjecia decyzji. ILB uwzglednia te
propozycje i wspiera WS przy opracowy-
waniu podstawy decyzji dla KM. W razie
potrzeby ILB/WS zasiega porady eksper-
tow.WS przygotowuje podstawe decyzji
dla Komitetu Monitorujgcego pod wzgle-
dem merytorycznym i administracyjnym w
porozumieniu z ILB.

Decyzja KM jest wigzgca dla ILB.

sktadaé wnioski o zmiany po-
przez portal internetowy ILB
(obowigzki informacyjne part-
neréw projektu wobec kontro-
lerbw z art. 23 pozostajg nie-
naruszone).

nosci KM.




