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Zalecenia dot. dokumentoéw i zatacznikow potrzebnych w trakcie sktadania wniosku, podpisywania umowy o dofinansowanie oraz czesciowo raportowania

Etap: sktadanie wniosku o dofinansowanie

Dokument Wskazowki Status
W formie papierowej
Podpisane przez Beneficjenta
wiodacego potwierdzenie
ztozenia whniosku,
oswiadczenia 0 - . wypetniany . ,
1a wykorzystaniu przyznanego Wydruk z portalu ILB Beneficjent wiodacy dwujezycznie obligatoryjny
dofinansowania i
oswiadczenie o ochronie
danych
W formie elektronicznej
Wzér dokumentu
!
) UWAGA! obligatoryjny, gdy
1b Petnomocnictwo Gdy o$wiadczenia (m. in. o$wiadczenie w sprawie faktow Beneficient wiodac wypetniany o$wiadczenia sg
istotnych dla uzyskania subwencji w rozumieniu art. 264 ) acy dwujezycznie podpisane przez
niemieckiego kodeksu karnego i o$wiadczenie dotyczace petnomocnika
ochrony danych) sg podpisane przez petnomocnika -
wowczas petnomocnictwo jest wymagane.
2 Zatacznik: Koncepcja Wzér dokumentu Beneficjent wiodacy wypetniany obligatoryjny
projektu dwujezycznie
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Zatacznik: Produkty i . - . wypetniany . .
3 rezultaty projektu Wzér dokumentu Beneficjent wiodacy dwujezycznie obligatoryjny
4 Zatacznik: Partner projektu Wzér dokumentu Kazdy partner projektu dvv\(/ﬁ?gzjf;?znn};e obligatoryjny
obligatoryjny dla
5 Kalkulacja kosztow i Wazbr dokumentu Partner projektu z wypetniany partneréw projektu z
finansowania budzetem dwujezycznie wnioskowanym
wktadem finansowym
i . obligatoryjny dla
Oswmd.czeme. ° . Partner projektu z wypetniany partneréw projektu z
6 zabezpieczeniu wktadu Wz6r dokumentu budzetem dwujezycznie wnioskowanym
wiasnego wktadem finansowym
Wz6r dokumentu
_ Zatacznik wymagany w sytuacji prowadzenia przez Partnera obligatoryjny jesl
Informacjeo projektu  dziatainosci - gospodarczej w ramach projektu | partner projektu, kidrego |  wypetniany partner projektu
7| przedsigbiorstwie (Ocena (stwierdzanej na podstawie deklaracji beneficjanta zawartej we kwestia dotyczy dwujezycznie prowadzi dziatalnosc
MSP) wniosku/zataczniku ,Partner projektu”) w celu sprawdzenia gospodarcza w ramach
kwalifikowalno$ci beneficienta (co do zasady kwalifikowalne sg projektu
MSP) oraz oceny wystgpienia pomocy publicznej.
. . Wzér dokumentu
8 OSW|adcze_n|e 0 dotychczas Zatacznik wymagany w svtuacii. adv wsparcie wnioskowane | Partner projektu, ktérego wypetniany Patrz kolumna
otrzymanej lub wnioskowanej q wymagany w sytuacji, gdy wspal . . ) . -
pomocy ,de-minimis” ganyr.n.w.moskmm projektowym ma by¢ udzielone jako pomoc |t kwestia dotyczy dwujezycznie »Wskazowki
e-minimis.
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Wz6r dokumentu
9 | Kalkulacja dochodu netto Zatacznik wymagany zgodnie z pkt. 2.2 zalacznika Partner | Partner projekiu, kidrego | wypetniany Patrz kolumna
Projektu dla projektow generujacych dochod w rozumieniu art. ta kwestia dotyczy dwujezycznie Wskazowki

61 rozporzadzenia 1303/2013.

Jezeli beneficjent we wniosku o dofinansowanie wskazat VAT
jako wydatek kwalifikowalny, powinien poda¢ szczegétowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujacg na
brak mozliwo$ci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony,
zar6wno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak

10 Podatek’ VAT (.dla polskich rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w Polgki partner projektu z wypetniany patrz kolymr}?
Partneréw projektow) przyszlosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacjg | budzetem dwujezycznie »Wskazowki
projektu.

Ponadto  beneficient jest zobowigzany do zlozenia
oé$wiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT wraz
z pierwszym i ostatnim wnioskiem o ptatnosc.
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a) Dla drég komunikacyjnych i przej$¢ granicznych, nie
obowigzuje dla drég landowych

obligatoryjny dla

Szczeadlowy kosztorvs | b) Dla budynkéw stuzgcych do magazynowania osprzetu dla partnerzy projektu z ia7vk partnera artneréw oroiekiu z

golowy koszfory stuzb ratowniczych, z zakresu ochrony przed katastrofami i | kosztami budowalnymi i Jezykp P oW proj .

kalkulacja kosztéw T . . projektu kosztami budowalnymi
ochrony przeciwpozarowej (norma DIN 276) infrastruktury infrastruktury

c) Dla innych inwestycji budowlanych (norma DIN 276, weryfi-
kowalne, trzeci poziom pozadany)

a) W przypadku drég komunikacyjnych i przej$é
granicznych

- Drogi gminne:

Projekt opracowany w oparciu o wytyczne dot. procesu
planowania oraz jednolitego prowadzenia dokumentow
projektowych dla budowy drég, wydatnie 2012 (RE 2012) z
dnia 28 lutego 2014 r. (ABI./14, [Nr. 13], S.464) jak réwniez
wytyczne dot. przygotowania projektow budowalnych dla
obiektow inzynieryjnych (RAB-ING) z dnia 27 lipca 2016
(ABI./30, [Nr. 30] S. 794)

- Drogi landowe — zatwierdzony projekt wstepny

obligatoryjny:

jezyk partnera odpowiednio - w
projektu zalezno$ci od

przedmiotu inwestycji

partnerzy projektu z
kosztami budowalnymi i
infrastruktury

Dokumentacja techniczna

b) W przypadku inwestycji budowlanych

- Plan lokalizacyjny, rzuty, przekroje, widoki, w przypadku
istniejacych systeméw technicznych, pomiar powierzchni i
kubatury wg normy DIN 277, opis budowy (opis konstrukcii
budowalnej, urzadzen  budowalnych oraz  urzadzen
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zewnetrznych, (nie obowigzuje dla drég komunikacyjnych)
- Informacje dotyczace mozliwosci uzyskania pozwolenia
- Informacie o eksploatacji (koszty eksploatacyjne) - pozadane

c) W przypadku malych inwestycji budowlanych nalezy
przedtozy¢ nastepujace uproszczone dokumenty:

- opis inwestycji budowlanej / opis dziatan
- zestawienie kosztow budowlanych (DIN 276 lub wykaz prac)

+ - dokumenty planistyczne (projekt podstawowy)

Wazne pozwolenie na
budowe

UWAGA!

Dokumenty wymagane na etapie sktadania wniosku, jesli
partnerzy dysponuja nimi na dzien ztozenia wniosku.

Na etapie zawierania umowy o dofinansowanie dotgczenie
tych dokumentéw jest obowigzkowe

partnerzy projektu z
kosztami budowalnymi i
infrastruktury

jezyk partnera
projektu

patrz kolumna
,Wskazdwki”

Informacje dotyczace stanu
uzyskiwania pozwolen

W przypadku, jesli do wniosku nie zostato dotaczone wazne
pozwolenie na budowe:

Informacja 0 zobowigzaniu sie do zlozenia prawomocnego
pozwolenia na budowe przed zawarciem umowy O
dofinansowanie wraz z informacjq o juz posiadanych
dokumentach niezbednych w celu uzyskania wskazanego
wyzej dokumentu oraz zlozonych w tej sprawie wnioskach do
wiasciwych organdw. Wskazane w ,Informacji” posiadane
przez wnioskodawce pozwolenia i decyzje oraz ztozone
wnioski nalezy przedtozy¢ do wgladu na wezwanie WS.

partnerzy projektu z
kosztami budowalnymi i
infrastruktury

jezyk partnera
projektu

patrz kolumna
,Wskazdwki”
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Dla polskich partnerdw projektu

Dokumentacja techniczna oraz pozwolenia (dotycz

rojektdw z dziataniami z zakresu infrastruktu

partnerzy projektu z obligatoryjny dla
Kosztorvs inwestorski Dokument sporzadzony z uwzglednieniem wifasciwych kosztami budowalnvmi i jezyk partnera | partneréw projektu z
"y krajowych przepisow prawnych , y projektu kosztami budowalnymi
infrastruktury o
i infrastruktury
a) Wazne pozwolenie na budowe lub
b) Zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej lub
c) Zgtoszenie robdt budowlanych wraz z o$wiadczeniem
wiasciwego organu o niewniesieniu  sprzeciwu do attnerzy proiekl 2 obligatoryjny dla
Wazne  pozwolenie  na prowadzonych robot kpt .byg J nvmii | e2ykpartnera | partnerow projektu z
budowe UWAGA! osztami budowainym | projektu kosztami budowalnymi
' infrastruktury i infrastruktury
Jesli dotyczy i jesli partnerzy dysponujg nimi na dzien ztozenia
whniosku.
Zataczniki te sq niezbedne do podpisania umowy o
dofinansowanie.
Oswiadczenie o zobowigzaniu sie do ztozenia prawomocnego
pozwolenia na budowe przed zawarciem umowy 0
dofinansowanie wraz z informacjg o juz posiadanych artnerzv proiektu z
Informacje dotyczace stanu | dokumentach niezbednych w celu uzyskania wskazanego koZztami b{JSO v{/aln iy jezyk partnera Patrz kolumna
uzyskiwania pozwolen wyzej dokumentu oraz ztozonych w tej sprawie wnioskach do infrastruktu y projektu ,Wskazowki”
wiasciwych organéw. Wskazane w oswiadczeniu posiadane Y
przez wnioskodawce pozwolenia i decyzje oraz ztozone
whnioski nalezy przedtozy¢ do wgladu na wezwanie WS.
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Program funkcjonalno-uzytkowy, wytacznie dla projektow
realizowanych w formule Zaprojektuj i wybudu.
Zatacznik ten, opracowany zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2013.907 obligatoryjny dla
jt) i Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 partnerzy projektu z partnerow projektu z
Program funkcjonalno- | Wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegblowego zakresu i formy | dziafaniami projektowymi | jezyk partnera dziataniami
uzytkowy dokumentacji  projektowej,  specyfikacji  technicznych | reglizowanymi w trybie projekiu projektowymi
wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu | 7anroiektuj i wybuduj”. realizowanymi w trybie
funkcjonalno-uzytkowego ~ (Dz.U.2013.1129  jt),  jest ,Zaprojektuj i wybuduj’
obowigzkowy dla dziatan inwestycyjnych, ktore majg byé
sfinansowane ze $rodkéw programowych i realizowane przez
partnera wiodacego/partnera projektu w trybie dziatania
LZaprojektuj i wybuduj”.
a) Aktualny wypis i wyrys z
miejscowego planu
zagospodarowania g _ jesli dotyczy:
przestrzennego (nie dotyczy | Jesli nie dotaczono do wniosku waznego pozwolenia na jesli QOii)t/czykpariner'zy obligatoryjny dla
projektéw drogowych) lub budowe; dokumenty wymagane zgodnie z wymaganiami pr(ge duzlosz_gm| o7vk part partnerdw projektu z
b . . ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i _ oudowalnymi| JezyK parinera -y osztami budowalnymi
) Kopia decyzji o warunkach : infrastruktury partner projektu s
zabudowy lub zggospodarowanlu przestrzennym (Dz.U. Nr 80, poz. 717 z orojektu, ktorego ta ||nfrastrukt'ury,
pozn. zm.) kV\;estia (partner projektu,
c) Kopia decyzji o ustaleniu ktérego ta kwestia)
lokalizacji inwestycji celu
publicznego
. ) . je$li dotyczy: partnerzy . jesli dotyczy:
Projekt architektoniczno - Jesl dotyczy projektu z kosztami jezyk partnera obligatoryjny dla
budowlany budowalnymi i projektu partneréw projektu z
infrastruktury, partner kosztami budowalnymi

Stand/Stan: 01.06.2017
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projektu, ktorego ta i infrastruktury, (partner
kwestia projektu, ktérego ta
kwestia)

jesli dotyczy:
obligatoryjny dla
partnerdw projektu z

jesli dotyczy: partnerzy
projektu z kosztami

Projekt  zagospodarowania - budowalnymi i jezyk partnera ) .
dziatki lub terenu Jesli dotyczy infrastruktury, partner projektu .k.OSZtam' budowalnymi
. A i infrastruktury, (partner
projektu, ktorego ta . A
kwestia projektu, ktérego ta

kwestia)
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Etap: Umowa o dofinansowanie

Dokument Wskazowki Status

1 Nie dotyczy JST.

Whioskodawcy niemogacy przedtozy¢ wyciggu z
rejestru sadowego przedktadajg aktualny statut/akt
zatozycielskifinny wiasciwy dla danego partnera
projektu dokument zawierajacy informacje dotyczace
celu danego podmiotu, zakresu dziatalnosci i zasad Partner projektu, kt()rego jszk partnera Patrz kolumna
reprezentacii. ta kwestia dotyczy projektu Wskazowki’
Informacja dodatkowa:

WS moze zazadaC tego dokumentu wczesniej — na
etapie oceny wniosku o0 dofinansowanie - jesli jest to
konieczne w celu potwierdzenia kwalifikowalnoSci
beneficjenta wiodacego

Wyciag z rejestru sgdowego

2 Dokument  potwierdzajagcy prawo  dysponowania
nieruchomoscig w celu realizacji projektu, tzn.

e kopia umowy sprzedazy (dla polskich partnerow w
formie aktu notarialnego) wraz z aktualnym

odpisem z ksiegi wieczystej (nie starszym niz 3 jesli dotyczy
miesigce od podpisania wniosku projektowego , , , obligatoryjny dla
Udokumentowanie prawa wlasnosci przez partnera wiodgcego) lub Partner projektu, ktorego | - jezyk partnera partnera projektu,
_ o , _ ta kwestia dotyczy projektu . .
e kopia umowa dzierzawy lub  uzyczenia ktdrego ta kwestia
nieruchomosci (obejmujaca okres co najmniej 5 lat dotyczy

od zakonczenia realizacji projektu) lub

e inne dokumenty, z ktdrych wynika tytut do
dysponowania nieruchomoscia w celu realizacii
projektu.
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3 Po  zatwierdzeniu  projektu  przez  Komitet . . oingatoryjnyldIa
Dokument zabezpieczenia wkiadu Lo . . Partner projektu z jezyk partnera partneréw projektu
Monitorujacego nalezy przediozy¢ dokument wskazany : . .
wiasnego . . budzetem projektu wnioskowanym
oSwiadczeniu. ,
wktadem finansowym
4 obligatoryjny dla
. L ) . Partnerzy projektu z . partneréw projektu z
. . Na etapie zawierania umowy o dofinansowanie : . jezyk partnera .
Wazne pozwolenie na budowe . - . kosztami budowalnymi i . kosztami
dotaczenie tych dokumentow jest obowigzkowe. . projektu .
infrastruktury budowalnymi i
infrastruktury,
5 obligatoryjny dla
Jezgh dziatania myvest_ycyjne sq reallzovyane w tym Partnerzy projekiu z partner_ow p.rOJe_ktu z
. . trybie, przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu T . . dziataniami
Projekty realizowane w formule ! : ) o . dziataniami projektowymi jezyk partnera . .
g oy projektu konieczne jest ztozenie pozwolenia na budowe . . . : projektowymi
»Zaprojektuj i wybuduj ) L . realizowanymi w trybie projektu . )
oraz dokumentacji technicznej, pod rygorem odrzucenia Zaproiektui | wvbudui realizowanymi w
projektu +-aproJeKIUy Twybuduy. trybie ,Zaprojektuj i
wybuduj”.
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Etap: 1. Raport (lista bedzie na biezaco aktualizowana)

Dokument Wskazowki Kto
Podatek VAT (dla polskich Pgrtp er prqektu Jest . zobow!qzany d,o . Zozenia Polski partner projektu z wypetniany Patrz kolumna
A e o$wiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci podatku . . g I
Partneréw projektow) . . . L o budzetem dwujezycznie ,Wskazowki
VAT wraz z pierwszym i ostatnim wnioskiem o ptatnos¢.
L . . . . wypetniany . .
Porozumienie partnerskie wzér dokumentu Kazdy partner projektu dwujezycznie obligatoryjny

Wspolny Sekretariat i ILB zastrzegaja sobie prawo do zadania innych dokumentow i informaciji.
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