Partnerberichte — haufigste Fehler (2)
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Die Rechnungsliste (Anlage 2 zum Bericht) “dzdk ILB

Die Grundlage fir die Berechnung des forderfahigen Betrages und der richtigen Hohe der EFRE-
Forderung flr Ihren Partnerbericht.

Der Projektpartner fullt zwei Arbeitsblatter der Anlage 2 aus:
» "Deckblatt" (1. Arbeitsblatt) und
> ,0riginal” (3. Arbeitsblatt)

» Bitte "Hilfestellungen zum Ausflillen dieser Excel-Datei" (2. Arbeitsblatt ) lesen.
« Das Arbeitsblatt "Plausibilitat" - eine teilweise Plausibilisierungsprifung der Angaben.

« Das Arbeitsblatt "Kostenart-Abgleich" ermittelt die deklarierte Summe der zuwendungsfahigen
Ausgaben und der EFRE- Mittel fur Ihren Bericht.

Seite 2



Investitionsbank
des Landes
Brandenburg

Haufigste Fehler formaler / technischer Art:

Alte Formulare / Formulare aus den vorangegangen Berichten werden benutzt.
Die beiden Arbeitsblatter (1. und 3.) sind nicht komplett ausgefulit.

Die hinterlegten Formeln werden tberschrieben / geléscht bzw. neue Formeln werden
hinzugeflgt.

Die Betrage werden mit mehr als zwei Dezimalstellen eingetragen.

Flgen Sie keine neuen Zeilen/Spalten ein und I6schen Sie keine vorgegebenen
Zeilen/Spalten.

Die Felder in Orange bitte nicht ausflllen (sie werden automatisch befllt) !
Die Anlage 2 ist NICHT kumulativ zu flhren.

Seite 3



Investitionsbank
des Landes
Brandenburg

Haufigste Fehler inhaltlicher Art:

Das Datum der Bezahlung (Wertstellung) eines Rechnungsbeleges ist dem Kontoauszug zu
entnehmen.

Die Spalte "Rechnungsbetrag brutto in EUR" - der Gesamtwert eines Rechnungsbeleges ist
anzugeben.

Die Spalte "Zuwendungsfahiger Betrag in EUR" - nur der Anteil eines Rechnungsbeleges am
Projekt zu erfassen (z.B. bei Personalkosten entsprechend dem Prozentsatz der Arbeitszeit,
die der Projektmitarbeiter dem Projekt widmet).

Probleme bei der Abrechnung der Personalkosten.

G H I i) L N R 5 T u W W
Rechnungsbet .
i Biro- u.
Datum rag brutto in [Rechnungsbet
Datum der ) zuwendungs- |Verwaltungskosten- Gesamtsumme )
i Bestellung/ EUR (Bei EUR- rag brutto . 1 Personalkosten- L . EFRE-Mittel
Zahlungsempfanger Rechnungs-Nr. Bezahlung . fahiger Betrag in | pauschale (15% der zuwendungsfahig | Fordersatz )
Vertragsabsc Rechnungen |nach Abzigen pauschale (20%) - in EUR
(Wertstellung) P ) ) EUR abgerechneten er Betrag in EUR
hluss bitte direkt in EUR
Personalkosten)
1 erfassen)
v
3 Ssummen/Sumy:|  15.981,95 € 9.566,51 € 9.566,51 € 900,53 € - € 10.467,04 € 8.896,99 €
en en Formel/Erfassen Erfassen/
Erfassen/Wprow. Erfassen/ Erfassen/Wp Erfassen/Wpro Formufa/Wpr Formufa/Wpr Formufa/Wprow. Wprow.
4 danych Wprow. danych row. danych w. danych ow. danych ow. danych danych Formel/Formuta Formel/Formula Formel/Formula danych Formel/Formula
5 7 \ 8 | 9 | 10 | 12 | 14 \ 18 | 19 | 20 | 2 2
7 Peter Beispiel Gehaltsabrechung 0.7.2017, PN..  01.07.2017 24.07.2017 2.321,22 € 2.321,22 € 2.321,22 € 348,18 € - € 2.669,40 €
8 Finanzamt DFF/O LST 07.2017, PN. 101010 01.07.2017 10.08.2017 370,38 € 370,38 € 370,38 € - € 370,38 €
9 Barmer BARMER 07.2017,101010 01.07.2017 27.07.2017 583,65 € 583,65 € 583,65 € 87,55 € - € 671,20€
10 Johny Max Gehaltsabrechung 0.7.2017. PN. 01.07.2017 24.07.2017 3.330,30 € 832,58 € 832,58€ - € 832,58€
11 Finanzamt DFF/O LST 07.2017. PN. 2222 01.07.2017 10.08.2017 464,54 € 116,14 € 116,14 € 17,42 € - € 133,56 €
12 Techniker KK Techniker KK 07.2017. PN. 2222 01.07.2017 27.07.2017 973,60 € 243,40 € 243,40 € 36,51 € - € 279,91 €
13 Peter Sommer Gehaltsabrechung 0.7.2017. PN. 01.07.2017 24.07.2017 2.669,11 € 1.334,56 € 1.334,56 € 200,18 € - € 1.534,74 €
14 Finanzamt DFF/O LST 07.2017, PN. 333 01.07.2017 10.08.2017 919,60 € 459,80 € 459,80 € 68,97 € - € 528,77 €
15 Techniker KK Techniker KK 07.2017, PM. 333 01.07.2017 27.07.2017 1.889,55€ 944,78 € 944,78 € 141,72 € - € 1.086,50 €
16 Hotel "Sonne", Nowa (2015118544 27.08.2017 30.08.2017 100,00 € 100,00 € 100,00 € - € - € 100,00 €
17 Deutsch Bahn Nr. 111111 28.08.2017 28.08.2017 60,00 € 60,00 € 60,00 € - € - € 60,00 €
High-Flyer
18 Deutschland 44-2017 01.08.2017 30.08.2017 2.000,00 £ 1.900,00 £ 1.900,00 £ - € - € 1.900,00 €
19 Super-Mdbel GmbH 109-2017 01.0.2017 10.08.2017 300,00 € 300,00 £ 300,00 € - € - € 300,00 £
20 - £ - £ - £ - £ Seite 4




. Investitionsbank
Personalkosten - Besonderheiten der Abrechnung (1): erandenprg ILB

« Deklarierte Gehalter sollen die bewilligten Betrage aus dem Antrag / Kostenplan nicht
Ubersteigen.

» Die deklarierten Personalkosten kdnnen die AN- und AG-Anteile am projektbezogenen
Entgelt der Projektmitarbeiter umfassen.

« Die Personalkosten flir die Projektmitarbeiter bitte nicht als einen Pauschalbetrag erfassen,
sondern fur jeden Mitarbeiter monatlich nach Gehaltsbestandteilen getrennt ausweisen:

» das Netto-Verdienst,
» die Summe der Steuerabgaben (Lohnsteuer, Solidaritdtszuschlag, Kirchensteuer),
» die Summe der Sozialversicherungsabgaben (AN- und AG-Anteile).

d.h. fur jeden Monat, in dem ein Mitarbeiter flr das Projekt tatig war, sollten Sie drei Zeilen
(nacheinander) im Arbeitsblatt "Original" ausfillen.

Die zuwendungsfahigen Personalkosten entsprechend dem Prozentsatz der Arbeitszeit, die der
Projektmitarbeiter dem Projekt widmet. Der Prozentsatz der Arbeitszeit war bei der
Projektbewilligung festgelegt und muss in dem Arbeitsvertrag, der Abordnung etc. stehen.
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Investitionsbank

des Landes I L B
Brandenburg
A B . D G H | J L N R
Rechnungshet
Datum rag brutto in |Rechnungsbet
) Datum der ) zuwendungs-  |Verw
Projekt- | Lfd. ) ) ) . Bestellung/ EUR(BeiEUR- | ragbrutto | __ !
Kostenkategorie It. ZWV [Autor: Leistungsbezeichnung Zahlungsempfanger Rechnungs-Nr. Bezahlung ) fahiger Betragin | paust
partner | Nr. teileitia i das Vertragsabsc Rechnungen |nach Abziigen
I TU (Wertstellung) | ) EUR ahy
Projekt tatig Autor: hluss bitte direkt in EUR .
(SU%I‘J teilzeitig fiir erfassen)
' Autor das Projekt summen/Sumy:| 15981056  15.88105€ 9.566,51€
. 100% titiq (25%) y: 981, 881, 566,
R 3 | 4 7 P 8 | 9 | 1w 1 " 18
el
! 8017777 1:Personalkosten / Koszty osobowe  Peter Beispiel , Projektinanager, Gehalt 07/2017 Peter Beispi Gehaltsabrechung 0.7.2017, PN.]  01.07.2017 4.07.2017; 2.321,22€ 2321,22€ 2321,22¢€
| 8017777 2Personalkosten / Koszty osobowe  Peter Beispiel , Projektmanager, L5t07/2017  Finanzgait DFF/O LST07.2017, PN. 101010 01.07.2017 10.08.2017 370,38€ 370,38 € 370,38 €
| 8017777:  3iPersonalkosten / Koszty osobowe  Peter Beispiel , Projektmanager;SV 07/2017 er BARMER 07.2017,101010 01.07.2017 27.07.2017 583,65€ 583,60€ 583,65€
0 8017777  4'Personalkosten / Koszty osobowe  Jonny Max, Ltd. Projektarzt, Gehalt 072017 Johny Max Gehaltsabrechung 0.7.2017. PN.. 01.07.2017 24.07.2017:  3.330,30€ 3.330,30€ 832,58€
1 8017777 5:Personalkosten / Koszty osobowe  Johny Max , Ltd. Projektarzt, LSt 07/2017 Finanzamt DFF/O L5T07.2017. BN, 2222 01.07.2017 10.08.2017 464,54 € 464,54 € 116,14 €
2 8017777 6 Personalkosten / Koszty osobowe  Johny Max, Ltd. Projektarzt, SV 07/2017 Techniker KK Techniker KK 07.2017. PN. 2222  (1.07.2017 27.07.2017 973,60€ 973,60 € 2340€
3 8017777 7:Personalkosten / Koszty osobowe  Peter Sommer, Proj. Informatiker, Gehalt Peter Sommer Gehaltsabrechung 0.7.2017. PN, 01.07.2017 24.07.2017:  2.669,11€ 2.669,11€ 1.334,56 €
L 8017777 & Personalkosten / Koszty osobowe  Peter Sommers, Proj. Informatiker, L5t07/2017 Finanzamt DFF/0 LST07.2017, PN. 333 01.07.2017 10.08.2017 919,60€ 919,60 € 459,80 €
5 8017777  9:Personalkosten / Koszty osobowe  Peter Sommers, Proj. Informatiker, SV 07/2017  Techniker KK Techniker KK 07.2017, PN. 333 01.07.2017 27.07.2017;  1.889,55€ 1.889,55 € 944,78 €
6 8007777: 10:Reise- und Unterbringungskosten /  Studienfahrt nach Zielona Gora - §H0te| "Sonne", Nowa 2015118544 27.08.2017 30.08.2017 100,00 € 100,00 € 100,00 €
Studienfahrt nach Zielona Gora - 28-30.08.2017-
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Investitionsbank
Abrechnung der Personalkosten — Fehler / Probleme: erandenbog ILB

« Der deklarierte (Sammel-) Betrag ist ftr den Prtfer nicht nachvollziehbar. Ein Bezug zu den
eingereichten Nachweisen lasst sich nicht eindeutig herstellen.

« Kontoausziige, Buchungsbelege (SammelUberweisungen) lassen sich den Ausgaben nicht
eindeutig zuordnen; nicht ersichtlich ist, welche Einzelposten darunter fallen.

« Die Jahressonderzahlung wird in voller HOhe geltend gemacht, obwohl sie nur flr anteilige
Monate abgerechnet werden kann. Beispiel: ein Projekt lauft vom 1.07.18 - 31.12.19. Die
Sonderzahlung fiir 2018 kann nur fir 6 Monate (50%) anerkannt werden.

« Das Bezahldatum einer erklarten Ausgabe fallt nicht in den Berichtzeitraum (die Abgaben an
das zustandige Finanzamt werden in der Regel im Folgemonat bezahlt).

* Monatlich fUr einzelne Personalstellen mehr abgerechnet als bewilligt.

Zusatzliche Markierungen und Erlauterungen zu den vorgelegten Nachweisen, die die Prifung
der erklarten Betrage erleichtern, sind wilnschenswert.
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i Investitionsbank
Abrechnung der Ausgaben aus den ubrigen B:iizziz‘if;".B
Kostenkategorien — Fehler / Probleme:

Kosten der unentgeltlich empfangenen Mahlzeiten werden nicht von dem Tagegeld
abgezogen.

Nicht in Anspruch genommene Vergunstigungen (z. B. Skonto, Rabatt) werden nicht
angesetzt.

Kosten fir Bewirtung bei Veranstaltungen zwischen den Projektpartnern ohne Auf3enwirkung
sind nicht forderfahig.

Honorare an Mitarbeiter/innen, die beim Projektpartner sozialversicherungspflichtig angestelit
sind, sind nicht zuwendungsfahig.

Die Erstattung der Reise- und Ubernachtungskosten fur externer Experten und Dienstleister
darf nicht zusatzlich zu den Honoraren ausgezahlt werden, wenn dies nicht gesondert in den
Honorarvertragen aufgefihrt ist. Ansonsten gilt, dass mit dem Honorarvertrag alle Ausgaben
des Experten/Dienstleisters abgegolten sind.

Die Nachweisflhrung erfolgt nicht gemald dem Handbuch fir Antragsteller und Begunstigte -
als Zahlungsnachweis wird der Kontoauszug anerkannt.
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Vielen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit!
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