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(zmiany z 15 lutego 2021 r.)

1 Zasady szczegotowe dla polskich beneficjentow.

1.1. Zamoéwienia udzielane w ramach projektow

1) Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i
ustug (VAT) w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogdw nastepuje w drodze zastosowania Pzp
albo zasady konkurencyjnosci okreslonej w sekcji 1.21.

2) Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny.

3) W przypadku gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na podstawie
art. 5 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie. Do powierzenia realizacji zadan w
publicznych w ww. trybie procedur okreslonych w sekcji 1.2 nie stosuje sie.

4) W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa innych niz ustawa Pzp wytacza sie
stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktdrym mowa w art. 4-63 Pzp, przeprowadza zamédwienie
publiczne z zastosowaniem tych przepiséw. Do przeprowadzenia zamodwienia w ww. trybie, procedur
okreslonych w sekgcji 1.2 nie stosuje sie.

5) Procedur okreslonych w sekcji 1.2 nie stosuje sie do:

a) zamowien okreSlonych w art. 9-144 Pzp, zwgtkiemzamowien-ckreslonyeh-wart4-pki 8-Pzp-przy

czym udzielenie zamodwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie wiasnosci lub innych praw do
istniejgcych budynkdéw lub nieruchomosci przez podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp
z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan
osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w sekcji 1.2 pkt 2 lit. a,

b} L , _4d Pz
€}b) wydatkdéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w Podreczniku Beneficjenta,

eéjc) zamowied udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w ustawie
o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane lub

1 Zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie funduszy EFSI, srodki unijne majg na celu m.in. realizacje strategii na rzecz
inteligentnego, zrownowazonego wzrostu sprzyjajacego wiaczeniu spotecznemu. Cele te sg realizowane poprzez wydatkowanie
srodkéw w sposéb zapewniajgcy tworzenie m.in. wysokiej jakosci miejsc pracy, czy ochrone srodowiska. W zwigzku z powyzszym w
przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowe wartos<:| przekraczaja kwoty okreslone w obW|eszczemu Prezesa UZP og+oszonym zgodnle z
art. 3 ust. 3 Pzpw-§ v o o g wiekwot w
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rozwazy¢ zobowigzanie wykonawcéw do przestrzegania przepiséw prawa pracy, prawa soqalnego, prawa ochrony srodowiska.




ustugi do realizacji projektu formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy?2).

e}d) zamodwien, ktdrych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-rozwojowych
prowadzonych w projekcie przez osoby stanowigce potencjat kadrowy beneficjenta wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

6) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w sekcji 1.2 przy udzielaniu zamédwien
w nastepujacych przypadkach?:

a) w wyniku prawidtowego przeprowadzenia zasady konkurencyjnosci okreslonej w sekcji 1.2 nie
wptyneta zadna oferta zgodna z zapytaniem ofertowym; zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamdwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamodwienia nie zostat w istotny sposéb zmienione,

b) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

i.  brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

ii. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw witasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej.

Wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamédwienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamodwienia niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowaé termindéw
okreslonych w sekgcji 1.2,

e) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej
nie mozna byto przewidzie¢, (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie, niespodziewane wypadki),
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia inie mozna zachowaé termindw
okreslonych w sekgcji 1.2,

f) przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji masowej stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan
lub rozwoju,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamdwien na
dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji
albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnosé¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien
uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych,

2 Szczegétowe regulacje w zakresie projektdw hybrydowych znajduja sie w Wytycznych w zakresie zagadnieri zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

3 Okreslone w niniejszej sekcji w pkt 6 i 7 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowac biorgc pod uwage
wyktadnie odpowiednich przepiséw Pzp, tj. art. iart. , umozliwiajacych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po
spetnieniu okreslonych warunkdéw.



7)

8)

9)

i) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg
dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

j) zamodwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

k) zamodwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagranicznej,

[) zamodwienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséow
o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale w przypadkach
okreslonych w art. ust. 1 pkt. 112-145 Pzp. Mozliwos$é ta dotyczy jedynie podmiotdéw wskazanych
w tym przepisie.

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt. 6 i 7 musi by¢
pisemnie uzasadnione.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto,
tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt 6 lit. h. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb
zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu. (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub
w notatce z szacowania).

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia trzech przestanek tozsamosci® :

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosc
przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie (tozsamosc¢ czasowa),
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢é podmiotowa).

W przypadku udzielania zamodwienia w czesSciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartosé poszczegdlnych
jego czesci®..

10) W przypadku zaméwien realizowanych przez beneficjentow, ktérzy nie s3 zamawiajgcymi w rozumieniu

Pzp, wartos¢ zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty bedace zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z
przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp
nie przekracza wartosci wskazanej w art. Pzp lub w przypadku zaméwien sektorowych —
wartosci wskazanej

, ustalajg wartosc realizowanych przez
siebie zamoéwien w odniesieniu do danego projektu.

11) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie

zaméwienia, Kontroler uznaje catosé¢ lub czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamoéwieniem za
niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;j.

4 Wskazane przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamowienia.

5 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp - nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art.

Pzp.



1.2.Szczegdlne warunki realizacji zamoéwien publicznych przez podmioty zobowigzane do stosowania
zasady konkurencyjnosci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Udzielenie zamoéwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamodwien
przekraczajgcych wartosc 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamdwien o wartosci rownej
lub nizszej niz kwota okreslona w art. Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej
niz kwota okreslona

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamowienia nie moga by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamoéwien
sektorowych, zaméwien okreslonych w podrozdziale 1.1 pkt. 6 lit. g lub h,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
szczegolnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa.
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Kontroler stwierdzi udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny,
niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzany przed pomniejszeniem wydatku kwalifikowalnego wykazac
istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci uznaje
sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na podstawie Pzp.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé wptyw na
sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych,
patentdéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu, ktére charakteryzujg produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia

, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamodwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia
wyfaczonego opisu przedmiotu zamdwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym
przygotowanie i ztozenie oferty.



7)

8)

9)

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamédwien,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdin.
zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)®

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt. 11 lit. a, okreslane sg
W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkdw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg formutowane
W sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy
czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamodwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybdr
najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamoéwien na ustugi
spotfeczne i innych szczegdlnych ustug’oraz zamoéwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach
obronnosci i bezpieczeristwa?®.

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia,
takich jak np. jako$é¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia, jezeli moga
mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamodwienia.

10) Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co najmniej 7 dni w

przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku
zamédwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okres$lona

. W przypadku zaméwien
o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej

termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w
dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koiczy sie z uptywem ostatniego
dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzie ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

11)W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

& Wspdlny Stownik Zamdwien dostepny jest m. in.: pod adresem:_

"Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik XVII
Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243

)

8Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa stanowi zatgcznik 1l do Dyrektywy

2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zaméwien na roboty budowlane, dostawy

i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i zmieniajgcej dyrektywe 2004/17 /WE
i2004/18/WE



https://kody.uzp.gov.pl/

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 12, ktére zawiera co
najmnie;j:

i. opis przedmiotu zamdwienia,

ii.  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty,

V.  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
vi. termin skfadania ofert,
vii. termin realizacji umowy,

viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt.
2 lit. a'°, o ile zakaz taki nie zostat wytgczony na podstawie pkt. 2 lit. a tiret i-ii,

ix. okredlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej umowy,

Xx. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosé
przewiduje,

xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

xii. informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt. 7 lit. h sekcji 1.1, ich zakres
oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zamowien.

b) wybrac najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia ztozong przez wykonawce
spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu'! w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie
zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 15. Postepowanie moze zakoniczyé sie wyborem kilku
wykonawcéw, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

12)Upublicznienie zapytania ofertowego przez beneficjenta’® lub wnioskodawce'® polega na jego
umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci'4,’>,a w przypadku  zawieszenia  dziatalnosci  bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego -
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co
najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone lub innej stronie internetowej,
przeznaczonej do umieszczania na niej zapytan ofertowych. Upublicznienie zapytania ofertowego
0znacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach projektu.

13)Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 12 zapytaniu

10 Nije dotyczy podmiotéw bedgcych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp.
11 W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku

wykonawcow.

12 Do publikacji ogtoszerr w Bbazie Kkonkurencyjnosci zobowigzani sg réwniez polscy mikrobeneficjenci realizujgcy projekty
w ramach Funduszu Matych Projektéw.

13 W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed
odpisaniem umowy o dofinansowanie

14 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
( ).

15 publikacja ogtoszen przez beneficjentdw oraz wnioskodawcéw w Bbazie Kkonkurencyjnosci nastepuje w module ,,Chce dodaé
ogtoszenie — Jestem Wnioskodawcg (Zamawiajgcy — Wnioskodawca). W polu ,Numer naboru (*wymagane)” nalezy podaé
nastepujacy nr naboru PLSN.04.01.00-1P.01-00-BRA/15



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

14)Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana jest
zgodnie z pkt 12..

15)Protokot postepowania o udzielenie zamodwienia (w formie pisemnej) zawiera co najmniej:

a) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajacego,

b) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt. 2 lit. a,

¢) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
g) nastepujace zatgczniki:

i.  potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 12 wraz ze
zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt 14, o ile zostaty dokonane,

ii. ztozone oferty,

iii. os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane zamawiajacego i przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj.
powigzan, o ktérych mowa pkt. 2 lit. b).

16)Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie zamédwienia, z
wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

17)Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy
z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifilkowanym podpisem elektronicznym).
W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢
sie zawarciem wiecej niz jednej umowy?’. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia
umowy z zamawiajacym, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

18)Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian'® postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

16 Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumieé zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ).

17 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem wiecej niz
jednej umowy.

18W szczegdlnosci zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w
pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu
wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng
umowy na korzys¢ wykonawcy w sposdb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres
Swiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia,
nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.



a) zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz okreslit
warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamodwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
facznie nastepujgce warunki:

i zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

ii.  zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

i konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie moégt przewidzie,

ii.  wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i na podstawie postanowier umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z
nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji zamdwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz kwoty
okreslone w

i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamodwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien
na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

1.3. Najczestsze przyktady naruszen w obszarze udzielania zamdwien publicznych dotycza m.in.:

a) podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zaméwienia w celu ominiecia stosowania przepiséw,

b) przeprowadzenia postepowania w niewfasciwym trybie (np. udzielanie zamoéwien w trybach
niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do zastosowania takich trybdéw;
w przypadku ustug o charakterze priorytetowym stosowanie trybu jak dla ustug o charakterze
niepriorytetowym),

c) niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamodwienia poprzez nieuzasadnione wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia towardéw, bez dopuszczenia sktadania ofert réwnowaznych
i opisu rownowaznosci,

d) ustalenia nieprawidtowych terminéw sktadania ofert lub nieuprawnionego skracania terminéw




f)

g)
h)

sktadania ofert,

ustalenia nieprawidtowych warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcoéw,

ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

z3dania od cztonkdw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu tacznie,

73dania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcéw dokumentéw nie wymaganych
przepisami,

73dania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to niezbedne do
potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamdwienia,

nieprzestrzeganie przepiséw dotyczacych publikacji ogtoszen o zamdwieniu lub ich zmian,
nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,

ustalenie nieprawidtowych kryteriéw oceny ofert,

m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji lub

rownego traktowania wykonawcoéw,

n) nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawca.

1.4. Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamdwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dotyczg

m.in.:

a)

b)

c)

d)

f)

8)

h)

podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamoéwienia w celu ominiecia stosowania zasady
konkurencyjnosci,

nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym portalu internetowym w sytuacji, gdy
taki portal zostat utworzony,

w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do umieszczania zapytan
ofertowych - nie wystania zapytania ofertowego do wymaganej liczby potencjalnych wykonawcéw
lub nie opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada
takg strone,

nieokreslenia kryteriéw oceny ofert,

okreslenia terminu sktadania ofert w sposéb uniemozliwiajacy potencjalnym wykonawcom ztozenie
ofert,

zawarcia umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, jesli na rynku
istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia publicznego,

nieupublicznienia lub nieprawidtowego upublicznienia informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty,

zawarcia umowy ustne;j.



