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1 EinfGhrung

Mitarbeiter des Gemeinsamen Sekretariats im Kooperationsprogramm Interreg VA haben in enger
Zusammenarbeit mit den Art.-23-Prifern (ILB - Investitionsbank des Landes Brandenburg
und dem Lebuser Woiwodschaftsamt - Abteilung flr grenzibergreifende Zusammenarbeit)
eine Anleitung zur Berichterstattung im Programm erstellt. In der Anleitung finden
Sie alle erforderlichen Informationen zur Berichterstattung. Sie erfahren u.a., welche Fristen
Sie einhalten miussen, wo Sie aktuelle Unterlagen herunterladen und Hinweise zur korrekten
Erstellung von Formularen finden kdonnen. AulRerdem lernen Sie, wie Sie die Unterlagen selbst
Uberprifen und im System (Kundenportal der ILB) ordnungsgemaR versenden konnen.

Wenn Sie in der Anleitung fiir Sie wichtige Informationen nicht finden, kontaktieren Sie bitte
das Gemeinsame Sekretariat und die jeweils fir den Projektpartner national zustdandigen Prifer.
Fir deutsche Projektpartner ist die ILB als Art.-23-Priifer zustandig. Die Art.-23-Priifung
wird bei polnischen Projektpartnern vom Lebuser Woiwodschaftsamt (LUW) durchgefihrt.

Wir hoffen lhnen mit dieser Anleitung die Berichterstattung wesentlich erleichtern zu kénnen.

2 Allgemeine Informationen

Jeder Projektpartner ist verpflichtet, seinen eigenen Bericht U{ber die Projektumsetzung
an den fir ihn zustandigen Art.23-Prifer zu schicken — Partnerbericht.

Nach der Zertifizierung durch die Priifer werden die Zertifikate, Priifvermerke und ggf. weitere
Unterlagen wie z.B. Haushaltspldne fiir jeweiliges Jahr von den Projektpartnern an den Lead-Partner
(LP) Gbersandt, der im System der ILB (Kundenportal) einen gemeinsamen Projektbericht erstellt.

Werden von einem der Projektpartner in dem jeweiligen Berichtszeitraum (der Berichtszeitraum ist im
Zuwendungsvertrag vorgegeben) keine Ausgaben getatigt, wird auch kein Partnerbericht fir den
Zeitraum erstellt. Der Projektpartner ist jedoch verpflichtet, den LP Ulber die in dem Zeitraum
durchgefiihrten Aktivitdten zu informieren, damit dieser einen Projektbericht mit Angaben z.B. liber
Aktivitaten aller Projektpartner Ubersenden und dann die bei den anderen Projektpartnern
angefallenen Ausgaben erstattet bekommen kann. Der Partner, der keinen Bericht einreicht, muss
auch den zustindigen Prifer informieren, dass er in dem betreffenden Berichtszeitraum keine
Ausgaben getatigt hat bzw. zur Abrechnung vorlegt. Eine Ausnahme ist die Verpflichtung zur
Einreichung des abschlieBenden Partnerberichts, auch wenn es sich lediglich um einen Inhaltsbericht
handelt, bei dem keine Kosten abgerechnet werden.
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Kundenportal ILB / Portal klienta ILB

Anmeldung auf dem individuellen Konto und mit der von der ILB {ibermittelten Nummer

Die Berichtsformulare fiir den Partnerbericht finden Sie auf der Programmwebsite https://interregva-
bb-pl.eu. Es sind dieselben Formulare wie fiir den Projektbericht des LP. Priifen Sie bitte jedes Mal neu,
ob auf der Programmwebsite keine aktualisierten Berichtsformulare verfligbar sind. Wird fir die
Berichterstattung nicht das aktuelle Berichtsformular verwendet, muss der Bericht abermals erstellt

werden.

PROJEKTE - FUR BEGUNSTIGTE — BERICHTERSTATTUNG

Ramesvi STARTSEITE PROGRAMM v PROJEKTE v AKTUELLES KONTAKT v ARCHIV LOGIN SP.
g FOR ANTRAGSTELLER >
BERICHTERS™ *"emm (s

PROJEKTANDERUNGEN LISTE DER BEWILLIGTEN PROJEKTE

BESCHWERDEVERFAHREN KLEINPROJEKTE FONDS (KPF)

Ergédnzende Informatiol
INFORMATIONS- UND PUBLIZITATSMASSNAHMEN

ILB WEBINAR-VIDEO ZU SCHULUNGEN - BEGUNSTIGTE

Das Gemeinsame Sekretariat und die A UNTERLAGEN FUR BEGUNSTIGTE
Woiwodschaftsamt Lubuskie und die |
Informationen zu Orten und Terminen werden unter “Aktuelles” verdffentlicht.

Aktuelle Berichtsformulare, giiltig ab dem 01.09.2020, Liste der FOLLOW US ON FACEBOOK
Anderungen .
f

Die bis 31.08.2020 giiltige Berichtsformulare (Stand: 01.12.2019)
befinden sich hier



https://interregva-bb-pl.eu/
https://interregva-bb-pl.eu/
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Der Projektpartner soll die Zertifizierung der Ausgaben und die durch die Priifer kontrollierten
Formulare unverziiglich an den LP Ubersenden. Die Projektberichte des Lead-Partners miissen
innerhalb von 14 Kalendertagen ab Zertifizierung des letzten Partnerberichtes fiir den jeweiligen

Berichtszeitraum an das Gemeinsame Sekretariat verschickt werden. Kann diese Frist nicht eingehalten
werden, informiert der LP das GS per E-Mail und erldutert im Punkt 9 des Berichtsformulars, warum
der Bericht nicht fristgerecht eingereicht wurde.

v

= /: In der Anleitung finden Sie Dokumentenvorlagen mit zusatzlichen Hinweisen und folgenden
“.’, .~ Zeichen:

Hier finden Sie u.a. Informationen dartiber, wo die geforderten Inhalte zu finden oder welche Inhalte
in die jeweiligen Felder einzutragen sind.

% Die Felder mit dem Zeichen werden vom Priifer ausgefiillt (betrifft nur polnische PP)

In der Anleitung werden folgende Vorlagen besprochen:
- Partnerbericht

- abschlielender Partnerbericht

- Projektbericht des Lead-Partners

- abschlieRender Projektbericht des Lead-Partners

Dadurch kénnen Sie in der jeweiligen Phase der Berichterstattung die gewlinschte Information leichter
wiederfinden.
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3 Partnerbericht

3.1 Allgemeine Informationen

Oual Erster Die Frist fiir den ersten Partnerbericht wird im
Partnerbericht Zuwendungsvertrag (§ 5, Pkt. 3) festgelegt.

g Weitere Berichte  Grundsétzlich alle 6 Monate. In begrindeten Fallen kann die ILB
einen zusatzlichen Bericht (vor Ablauf von 6 Monaten) anfordern
oder die Beglinstigten kénnen eine Verkirzung bzw. Verlangerung
des Berichtszeitraums bei der ILB beantragen. In diesem Fall
missen alle PP in Abstimmung mit dem LP ihre Berichtszeitradume
anpassen und bei ihren nationalen Prifern die Partnerberichte
inklusive der Genehmigung (ber die Anderung des
Berichtszeitraumes einreichen.

Berichtsinhalt: In seinem Bericht stellt der Projektpartner (PP) den sachlichen und finanziellen Stand
der Projektumsetzung dar und vergleicht u.a. die in dem bestéatigten Projektkonzept beschriebenen
MaBnahmen mit MalRnahmen, die im Projekt tatsidchlich durchgefiihrt wurden (Pkt. 8a im
Berichtsformular). Dabei ist insbesondere auf Aktivitdten/Ziele/Ergebnisse der fiir den jeweiligen
Berichtszeitraum geplanten MaRnahmen einzugehen und (ber den Umsetzungsstand, die
aufgetretenen Schwierigkeiten und unternommene Losungsversuche zu berichten. Auerdem werden
Abweichungen von den festgelegten Zielsetzungen dargestellt. Der Bericht wird in der Landessprache

des jeweiligen PP erstellt.

In Berichten polnischer PP sind die in PLN getatigten Ausgaben nach dem monatlichen Wechselkurs
der Europdischen Kommission in EUR umzurechnen, der dem Zeitpunkt der Meldung der Ausgaben

an den Art.-23-Priifer entspricht https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-

works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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Ausgaben unter 5.000 EUR im Berichtszeitraum

Liegen die zuwendungsfahigen Ausgaben des PP im Berichtszeitraum unter 5.000 EUR, kdnnen sie
im nachsten Berichtszeitraum im Partnerbericht fir diesen Zeitraum mitabgerechnet werden. Will der
PP diese Moglichkeit wahrnehmen, informiert er den LP wie auch den zustandigen Art.-23-Prufer Gber
seine Entscheidung, die Ausgaben innerhalb des nachsten Zeitraumes abzurechnen.
Der LP soll das GS in seinem Projektbericht darliber informieren. Die Option kann im letzten

Berichtszeitraum nicht mehr genutzt werden.

Zuwendungsfihigkeit von Lohnnebenkosten

Lohnnebenkosten, die beim PP nach Abschluss der Projektlaufzeit anfallen, gelten grundsatzlich
als zuwendungsfahig, wenn sie nicht spéater als innerhalb eines Monats nach Projektabschluss
angefallen sind.

Projektpartner ohne finanzielle Beteiligung am Projekt

Berichtszeitradume ohne Ausgaben

Leistet ein PP einen finanziellen Beitrag zum Projekt, hat aber in dem betreffenden Berichtszeitraum
keine Ausgaben getatigt, muss er fiir den Zeitraum keinen Partnerbericht erstellen (Ausnahme:
abschlieRender Partnerbericht). Der PP setzt den Art.-23-Priifer darliber in Kenntnis, dass er in dem
betreffenden Berichtszeitraum keine Ausgaben zur Abrechnung vorlegt. Der PP informiert den LP Gber
die ggf. in dem Berichtszeitraum durchgefiihrten MaRnahmen, die vom LP in den Projektbericht fir
den betreffenden Berichtszeitraum aufgenommen werden. Die Nummer des Partnerberichts soll in
diesem Fall an die laufende Nummer des Projektberichts angepasst werden. Dennoch berichtet der PP
im inhaltlichen Teil des nachsten Berichtes, in dem Ausgaben gemeldet werden, (iber MaRnahmen und
Aktivitaten, die in dem Berichtszeitraum ohne Ausgaben durchgefiihrt wurden.
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3.2 Partnerbericht — Berichtsformular und dessen Anlagen

Was ist dem Priifer vorzulegen:

e Partnerbericht

e Zusammenfassung der getatigten Ausgaben - Anlage 1

e Rechnungsliste - Anlage 2

e Auftragsvergabeliste - Anlage 3

e Partnerschaftsvereinbarung

e Nachweis der Erfiillung der Auflagen des BA

e Nachweis der Erfillung der Auflagen der Art.23-Priifung

e Erklarung zum Projektpersonal (bei Personalkostenpauschale)
e Erkldrung zu Biro- und Verwaltungsausgaben

e Publizitatsnachweise

e Erklarung zur (Nicht-)Vorsteuerabzugsberechtigung

e Erklarung zu Lieferungen und Leistungen bei Verflechtungen - Anlage 4
e Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens - Anlage 5

e Sonstige Unterlagen

Alle Anlagen zum Partnerbericht sind in der Landessprache auszufiillen.

3.2.1 Berichtsformular

Auswahl des Berichts (der erste Bericht und weitere Berichte)

X PARTNERBERICHT/ RAPORT PARTNERA PROJEKTU

[1 ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT/
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU

[1 PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

[1 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU
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Bericht fir den Zeitraum/ Raport za okres

vom/od bis/do

Der Berichtszeitraum fir den ersten Bericht
wird im Zuwendungsvertrag

5

(8§ 5, Pkt. 3) bestimmt

Weitere Berichte sind alle 6 Monate zu
erstellen.

Nummer des Berichtes/ Nr raportu

A
/'.:.:.
9/ Berichtsnummer wird durch den berichtenden
Projektpartner erganzt

Eingangsdatum des Berichtes/ Data wptywu raportu

Den Bericht priifende Person/ Osoba sprawdzajgca raport

Kein Eintrag des Projektpartners erforderlich

N

1. Informationsteil/ Cze$¢ Informacyjna

1. Projektbezeichnung/ Tytut projektu

Wie im Zuwendungsvertrag

1 Seite des Zuwendungsvertrags

2. Antragsnummer / Numer wniosku

Wie im Zuwendungsvertrag

1 Seite des Zuwendungsvertrags

3. Name des Projektpartners® / Nazwa partnera projektu®

Wie im Zuwendungsvertrag

(& 1, Pkt. 2)

4. Kundenportalnummer des Projektpartners? /
Numer partnera projektu w portaluinternetowym?

Nummer, die von der ILB mit den Zugangsdaten zum
Kundenprotal Gibermittelt wurde

Der Lead-Partner bekommt von der ILB Umschlage mit
Zugangsdaten fur alle Projektpartner, die einen finanziellen
Beitrag zum Projekt leisten. Der Lead-Partner Ubermittelt die
Daten an die einzelnen Projektpartner.

Die Zugangsdaten befinden sich in verschlossenen Umschlagen.

Der Projektpartner soll bei der Erstanmeldung im Internetportal
sein Passwort andern.

5.Zuwendungsvertrag vom / letzte Anderung vom

Umowa o dofinansowanie z dnia / ostatnia zmiana

-1 In dieses Feld ist das Datum der

o Vertragsunterzeichnung (Datum der Unterzeichnung
] durch den LP) - auf der letzten Seite des
Zuwendungsvertrages - einzutragen.

Wenn Anderungsvertrage unterzeichnet wurden sind sie wie folgt
zu nennen: Vertragsdatum / Datum des letzten
Anderungsvertrages
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6. Durcthhrungszeitraum des PrOjekteS von - bis /Okres \ Angaben aus dem Zuwendungsver‘trag (§ 1, Pkt_
realizacji projektu od - do ". 4), gof. aus dem Anderungsvertrag, soweit fiir den
v im Bericht dargestellten Berichtszeitraum ein

Anderungsvertrag unterzeichnet wurde.

7. Ansprechpartner/in / Projektleiter(in) / Osoba do kontaktu / Kierownik projektu

In diesem Feld sind Kontaktdaten der fiir den Bericht

7.1 [ vor- und Nachname / Imis ilnazwisko zustandigen Person einzutragen. Es sollte der

mit dem Bericht am besten vertraut ist.

Verfasser/in des Berichts genannt werden, der/die

7.2 Telefon / Fax/ Telefon / faks >0

7.3 E-Mail/ E-Mail \: s.0.

WICHTIG: Der Informationsteil muss nach dem aktuellen Stand ausgefiillt werden, d.h. zum Zeitpunkt der Einreichung des

Berichts.

2. Inhaltlicher Teil / Cze$¢ rzeczowa

8a Beschreibung der innerhalb des Berichtszeitraumes durchgefiihrten MaRnahmen im Projekt (insbesondere
unternommene Aktivitaten, Initiativen, Treffen, Informationen tber laufende Priifungen zu Projektaktivitaten / -
ausgaben) /

Opis dziatan projektowych zrealizowanych w okresie sprawozdawczym (w szczegdlnosci podjete dziatania, inicjatywy,

spotkania, informacje o prowadzonych kontrolach dotyczacych dziatan / wydatkéw projektowych)

o In diesem Feld sind Aktivitaten im Projekt in dem betreffenden Zeitraum darzustellen, tber die durchgefiihrten
~—~._  Veranstaltungen / Konferenzen / Workshops usw. zu berichten und die Veranstaltungsorte und Projektpartner
=~ zu nennen, die aul3er Ihnen an den Veranstaltungen aktiv beteiligt waren. Die Darstellung unter 8a soll ein

umfassendes Bild tber die Projektumsetzung vermitteln, sich auf die getétigten Ausgaben beziehen (wird z.

eine Rechnung fiur den Kauf von Ausstattung vorgelegt, sollten in diesem Feld Informationen uber die
Ausstattung und dessen geplanter Verwendung angegeben werden), und informieren Uiber der durchgefiihrten Informations-

und PublizitatsmaRBnahmen.

B.

8b. Darstellung der im Berichtszeitraum erreichten Indikatoren (zur Bestatigung der Angaben unter Ziff. 11 "Indikatoren").

Sie soll insbesondere die laufende Nummer des Indikators, seine Bezeichnung sowie Hinweise, welche von den oben
genannten MaBnahmen zu dem im laufenden Bericht angegebenen Indikatorwert beitragen. Dariiber hinaus - je nach

Art des Indikators - soll sie Folgendes enthalten:

- bei "weichen" MalRnahmen (z.B. Treffen, Schulungen, Workshops) Angaben zum Ort, Datum, zur Anzahl der
Teilnehmer

- fur Veréffentlichungen: Art und Titel
- fir Vereinbarungen: Datum und Vereinbarungsparteien

- bei InfrastrukturmaflRnahmen: Wert, Unterlage, auf deren Grundlage er ermittelt wurde

10
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- bei statistischen Daten: Zahlangabe, Erhebungsmethode, Quelldokument / Unterlage zur Bestatigung der
Zahlangabe

Opis wskaznikow osiggnietych w okresie sprawozdawczym (opis powinien potwierdza¢ dane zawarte w punkcie 11
"Wskazniki"). Informacja winna zawiera¢ w szczegélnosci liczbe porzadkowg wskaznika, nazwe, wskazanie, ktére w/w
dziatania sktadajg sie na wartos¢ raportowang w biezgcym raporcie. Ponadto w zaleznosci od rodzaju wskaznika:

- w przypadku dziatan miekkich (np. spotkan, szkolen, warsztatéw) nalezy wskaza¢ miejsce, date, liczbe uczestnikow,
- dla publikacji: rodzaj i tytut

- dla porozumien: date i strony porozumienia

- w przypadku dziatan infrastrukturalnych: warto$¢, dokument, na podstawie ktérego zostata ona okreslona

- w przypadku danych statystycznych: ilos¢, metode ustalenia, dokument zrédtowy / potwierdzajgcy wykazany stan

Hier ist darzustellen, welche Programm- und Projektindikatoren in dem Berichtszeitraum umgesetzt wurden. Der
- - Textist nach Vorgaben unter 8b abzufassen. Dabei soll beachtet werden, dass die hier gemachten Angaben den
(> Angaben unter 11 im Berichtsformular entsprechen missen. Die im Berichtszeitraum erzielten Werte, die
Bezeichnungen und die Nummerierung der Indikatoren missen mit Angaben im Zuwendungsvertrag
Ubereinstimmen (8 7 Pkt. 8b). Es ist allein die Zunahme der Indikatoren im Berichtszeitraum darzustellen, wobei bei
gleichbleibenden Indikatoren festzuhalten ist, dass die Indikatoren im betreffenden Zeitraum nicht erreicht wurden.

9. Mitteilung der Projektanderungen ® / Informacja o zmianach w projekcie 2

3 - Dieses Feld sollte nur dann ausgefillt werden, wenn in dem Berichtszeitraum Anderungen vorgenommen
; wurden. Wurde fiir den Zeitraum ein Anderungsantrag an die ILB gestellt, sollte hier dariiber berichtet werden.

Wenn im Projekt nicht zuwendungsféahige, nicht im Zuwendungsvertrag geplante Ausgaben auftreten, sind hier die Griinde
fur die Entstehung der Ausgaben und ihre Hohe zu benennen. Zahlenangaben sind in die Anlage 1, Zeile 9 zu ibernehmen.

10. Zusammenfassende Beschreibung der Projektumsetzung # / Podsumowujacy opis realizacji projektu ¥

s

@ Betrifft nur den abschlieRenden Bericht
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11. Indikatoren / Wskazniki

Im Berichts- . .
Einheit fir die | zeitraum erreichter Kumulatv seit
Art des Indikators/ Bezeichnung des v Projektbeginn/ Zielwert %/
. . . Nr. . Messung/ Wert/ Wartos¢ . »
Rodzaj wskaznika Indikators / Nazwa . Kumulatywnie Wartos¢
/ Nr . Jednostka osiggnieta w g
/ wskaznika . ) od poczatku docelowa ®
pomiaru okresie sprawo- ;
projektu
zdawczym
1
g
L LA o
,,lr 1 P “fie
L 10 v
- Angaben sind . /et
.. Die im .
geman der Berichtszeitraum Angaben sind
Prograr:nrpgutputs Die Bezeichnungen der | bestatigten ielten Wert Summe.der gemaf der
I Wskazniki : - Anlage SAEE WSS Werte im bestiti
Indikatoren miissen g sind zu nennen i X estatigten
produktu programu Angaben im »,Outputs und . Berlcht§ze|traum Anlage ,Outputs
Zuwendungsvertrag | Ergebnisse* Es ist auf die und in den und Ergebnisse*
entsprechen. zu machen. | Ubereinstimmung blshferlgen nach Partnern
der Angaben mit Berichten aufzuschliisseln.
(8 7 Pkt. 8 b) der Darstellung
2 / unter 8b zu
achten.
3 /
l i
Angaben
sind geman
L il
. bestétigten
- Anlage
Projektoutputs / Die Bezeichnungen der [ -OutPuts und = J - B JJr
Wskazniki Indikatoren missen Ergebnisse ah 7t et
: Angaben im zu machen.
produktu projektu
Zuwendungsvertrag S.0. S.0 S.0
2 entsprechen. /
(§ 7 Pkt. 8 b)
3 /
4 /
5 /
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12. Stellt die Zuwendung eine staatliche Beihilfe dar? / Czy dofinansowanie stanowi pomoc publiczng?

Ja/Tak O Nein/Nie O

"'m,i Das jeweils richtige Feld ,Ja” oder ,Nein” ist auszuwéhlen und zu markieren. Wenn mit ,Ja“ geantwortet wird, ist der
/a8 nachfolgende Teil auszufillen. Wird ,Nein“ markiert, bleibt der folgende Teil unausgefullt.

Wenn ja: / Jesli tak:

¢ es handelt sich um eine allgemeine De-minimis-Beihilfe (VO (EU) Nr. 1407/2013) / dofinansowanie stanowi ogéing pomoc
de minimis (Rozp. (UE) nr 1407/2013) [

¢ es handelt sich um eine Beihilfe nach Allgemeiner Gruppenfreistellungsverordnung (VO (EU) Nr. 651/2014) /
dofinansowanie stanowi pomoc na podstawie Rozporzadzenia uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ]
z rynkiem wewnetrznym (Rozp. (UE) nr 651/2014)

o [ andere beihilferechtliche Grundlage: / inna podstawa pomocy publicznej:

Nur fur Schirmprojekte / Tylko dla projektow parasolowych:

An folgende Kleinprojekte wurde eine De-minimis-Beihilfe gewahrt: / Nastepujgcym matym projektom przyznano ogoélng pomoc
de minimis:

13. Beschreibung der Umsetzung des im Antrag genannten Beitrags zu den EU-Querschnittszielen /

Opis realizacji okreslonego we wniosku wkfadu w polityki horyzontalne UE

b Die Umsetzung ist entsprechend Angaben unter 13 der Anlage ,Projektkonzept” zu beschreiben. Es ist darzustellen,
/3¢)- ob das Projekt in seinen einzelnen Durchfuhrungsphasen einen Beitrag zur Umsetzung der EU-Querschnittsziele
' leistet. Bei negativer Antwort, sind die Griinde zu benennen.

14. Nachweis der Dauerhaftigkeit des Vorhabens © / Potwierdzenie trwatosci projektu ©

Der Zuwendungsvertrag sieht eine Verpflichtung zur Riickzahlung der EFRE-Mittel vor, wenn der Zuwendungszweck nicht
innerhalb eines Zeitraumes von 5 Jahren nach der letzten Auszahlung an das Projekt eingehalten wird. / Umowa o
dofinansowanie przewiduje zobowigzanie do zwrotu srodkéw EFRR w przypadku, jesli w okresie 5 lat od daty ostatniej ptatnosci
na rzecz projektu przeznaczenie przyznanego dofinansowania ulegnie zmianie.

Bitte erklaren Sie in Anlage 5 ,Erklarung zur “, dass Sie als Projektpartner der fir Sie zustandigen Art.23-Prifinstanz jede
Nichteinhaltung des Zuwendungzwecks innerhalb dieses Zeitraumes mitteilen werden. / Prosze wypetni¢ i dotgczy¢ zatacznik
5 ,08wiadczenie w sprawie trwatosci operacji“ stanowigcy zobowigzanie do informowania wtasciwego dla Panstwa kontrolera
z art/23 o kazdej zmianie przeznaczenia przyznanego dofinansowania w tym okresie.

ZX~  Betrifft nur den abschlieBenden Partner- und den abschlieRenden Projektbericht des Lead-Partners.

15. Aufbewahrungsort der Projektunterlagen ” / S,

~ ). Betrifft nur den abschlieRenden Partner- und den

Miejsce przechowywania dokumentacii projektowej ? (e abschlieRenden Projektbericht des Lead-Partners.
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3. Finanzieller Teil / Czes¢ finansowa

16. Mittelabflussplanung (EFRE-Mittel) ® / Plan refundacji (Srodki EFRR) ®

A. Waurde eine Anderung der Mittelabflussplanung gegeniiber dem O O Wwenn ja, wann? /

Zuwendungsvertrag durch die ILB genehmigt? / Czy ILB . )
zatwierdzit zmiane harmonogramu wykorzystania srodkéw w Nein /Nie | Ja/Tak Jesli tak, kiedy?
stosunku do umowy o dofinansowanie?

] O
B. Hiermit wird eine Anderung der Mittelabflussplanung, wie unten
dargestellt, beantragt / Niniejszym wnioskuje sie 0 zmiane

harmonogramu wykorzystania srodkéw jak przedstawiono ponizej Nein / Nie Ja/Tak

v

~f10

2 Trifft auf Partnerberichte nicht zu

\

16.1 Je nach erfolgten bzw. beantragten Anderungen bitte in der Tabelle die aktuelle Mittelabflussplanung darstellen /

W zaleznosci od dokonanych lub wnioskowanych zmian prosze przedstawi¢ w tabeli aktualny plan wykorzystania
Srodkow

Jahr Jahr Jahr Jahr Jahr
Zuwendung /

Partner
Kwota

Summe deutsche Partner /

Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem

T

7 O\ - Trifft auf Partnerberichte nicht zu

16.2 Ermittlung des noch offenen Betrages / Obliczenie kwoty pozostatej do rozliczenia

V!

T ;— Die Tabelle betrifft nur den Projektbericht des Lead-Partners und die abschlieRenden Partnerberichte aller Projektpartner

\

Bewilligte Zuwendung gesamt: / Przyznane dofinansowanie:

.. bisher ausgezahlt / kwota dotychczasowych ptatnosci:

14
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1. Verzichte/Riickforderungen: ® / rezygnacje/zwroty: 9

.. hiermit beantragt: / kwota wnioskowana w niniejszym raporcie:

= offener Betrag: / pozostaje kwota:

16.3 Ausgehend vom gegenwartigen Planungs- und Realisierungsstand werden voraussichtlich folgende Betrdge in den
néchsten beiden Haushaltsjahren abgerufen: 1% / Aktualny stan realizaciji projektu pozwala prognozowacé, iz w kolejnych dwaéch
latach budzetowych zostang ztozone raporty (wnioski o ptatno$¢) na kwoty: 19

v,
—: Die Tabelle bezieht sich nur auf den Projektbericht des Lead-Partners und wird bei Erstellung des
U’ o Partnerberichtes nicht ausgefllt. Betrifft den abschlieBenden Bericht nicht.

im laufenden Haushaltsjahr / im HH-Jahr / w roku budzetowym
Partner

w biezacym roku budzetowym

Summe deutsche Partner /

Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem

4. Zahlungsantrag / Wniosek o ptatnos¢

17. Erklarungen des Unterzeichnenden / Oswiadczenia wnioskodawcy

I - Die Erklérung soll den Tatsachen entsprechen

Ich, der Unterzeichnende, erklare: / Ja, nizej podpisany, oswiadczam:

dass, die wahrend der Durchfiihrung des Projekts realisierten Manahmen mit dem Zuwendungsvertrag Ubereinstimmen
/ iz dziatania prowadzone podczas realizacji projektu sg zgodne z umowg o dofinansowanie

dass die im Bericht enthaltenen Angaben zutreffend sind / iz informacje zawarte w niniejszym raporcie sg wiasciwe

dass wahrend der Projektdurchfihrung keine Doppelfinanzierung stattfand /

iz w trakcie realizacji projektu nie miato miejsca podwadjne finansowanie wydatkéw

dass die das Projekt betreffende Dokumentation gemaf den Anforderungen des Zuwendungsvertrages aufbewahrt
wird und den Priifern zur Einsicht zur Verfigung steht / iz dokumentacja dotyczgca projektu przechowywana jest
stosownie do wymogéw umowy do dofinansowanie i bedzie udostepniana na zgdanie kontroleréw
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dass ich damit einverstanden bin, den nationalen Priifern, dem GS, der ILB, der VB und anderen in das Programm
eingebundenen Institutionen zuséatzliche, fur die Prifung des vorliegenden Berichtes erforderliche Informationen
zukommen zu lassen. / iz zgadzam si¢ na przedtozenie dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji niniejszego
wniosku przez kontroleréw krajowych, WS, ILB, I1Z i inne instytucje zaangazowane we wdrazanie programu.

Unter 18 ist nur das Feld im ersten Satz mit dem Wert auszufiillen, der sich aus der Anlage 2 (Blatt Original Spalte U,
N s . .
e Gesamtsumme zuwendungsfahiger Betrag in EUR) ergibt.
g

Unter 19 ist der flr Sie als Projektpartner zutreffende Foérdersatz zu benennen (Zuwendungsvertrag 83,
Fordertabelle). Im nachsten Satz ist der Betrag der EFRE-Mittel anzugeben, der vom Priifer zertifiziert werden soll — Anlage 2,
Blatt Original, Spalte W, EFRE-Mittel in EUR .

18. Die zu zertifizierenden Ausgaben betragen: Y/ Warto$¢ $rodkow przedstawionych do certyfikacji wynosi: EURY
Die zertifizierten Gesamtausgaben betragen: *?/ Warto$é srodkéw scertyfikowanych przez kontroleréw wynosi:
EURY™

19. Hiermit beantrage ich bei einem Fordersatz von: / Niniejszym wnioskuje przy poziomie dofinansowania w wysokosci:

bis zu / do %

die Erstattung der EFRE-Mittel in Hohe von: / o refundacje ze $rodkéw EFRR w wysokosci: EUR,
wovon auf deutsche Partner: EUR und auf polnische Partner EUR entfallen.*® /

z czego na niemieckich partneréw przypada: EUR, a na polskich: EUR.™

20. Angaben zur Kontoverbindung des Leadpartners *¥
Dane dotyczgce rachunku bankowego partnera wiodgcego 4

20.1 Kontoinhaber / Wtasciciel r-ku
e ; - Die Tabelle 20 wird beim Partnerbericht nicht
20.2 Name und Adresse der Bank / 7/ ausgefiillt, da sie den Projektbericht des LP
Nazwa i adres banku betrifft.
20.3 IBAN
20.4 BIC
21. Name, Funktion und Unterschrift ) der zum Einreichen des . Der Vor- und Nachname, Funktion der zum
Berichtes im Namen des Leadpartners / des Projekipariners | /7°)-  Einreichen des Berichts berechtigten Person
berechtigten Person / Imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i ist entsprechend den Tatsachen einzutragen

podpis % osoby uprawnionej do ztozenia raportu w imieniu partnera
wiodgcego / partnera projektu

+Eigenhandige/elektronische Unterschrift” trifft auf
Partnerberichte nicht zu.

o Bitte ausfullen. Bei Korrekturen beachten Sie
22. Ort, Datum/ Miejscowos¢, data JX~  bitte, dass jedes Mal das aktuelle Datum
einzutragen ist.

Die letzte Seite ist im Berichtsformular den Anlagen gewidmet. Im Partnerbericht werden nur die
Anlagen im oberen Teil der Seite markiert (,,Partnerbericht / Raport partnera projektu”):
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ANLAGEN / ZAt ACZNIKI

Partnerbericht / Raport partnera projektu ‘

O 1 Zusammenfassung der getatigten Ausgaben / Realizacja finansowa projektu - Anlage/Zatacznik 1

O 2 Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow - Anlage/Zatacznik 2

O 3 Auftragsvergabeliste / Zestawienie udzielonych zamowien - Anlage/Zatacznik 3

O 4 Partnerschaftsvereinbarung / Porozumiene partnerskie

O b5 Nachweis der Erfullung der Auflagen des BA / Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM

O 6 Nachweis der Erfullung der Auflagen der Art.23-Priifung / Potwierdzenie wypelnienia warunkéw kontroli z art. 23

O T Erklarung zum Projektpersonal (bel Personalkostenpauschale) / Oswiadczenie o personelu projekiu (przy ryczatcie na
koszty osobowe)

O 8 Erklarung zu Biro- und Verwaltungsausgaben / Oswiadczenie o kosztach biurowych i administracyjnych

O 9 Publizitdtsnachweise / Potwierdzenie stosowania postanowien dot. informacii i promocji

O 10 Erklarung zur (Nicht-)Vorsteuerabzugsberechtigung / Oswiadczenie VAT

o M Erklarung zu Lieferungen und Leistungen bei Verflechtungen / Oswiadczenie dotyczace dostaw i ustug miedzy
podmiotami powigzanymi - Anlage/Zatacznik 4

O 12 Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens / Oswiadczenie w sprawie trwalosci operacji - Anlage/Zatacznik 5

O 13 Sonstige Unterlagen / Inne dokumenty

Projektbericht / Raport partnera wiodacego z realizacji projektu

Zusammenfassung der getatigten Ausgaben / Realizacja finansowa projektu - Anlage/Zatacznik 1

Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow - Anlage/Zatacznik 2

Auftragsvergabelisten der Projekipartner / Zestawienia udzielonych zamodwien partnerow projekiu - Anlage/Zatacznik 3
Zertifikate der Art.23-Prafung / Certyfikaty kontroli z art. 23

Prifvermerke Art. 23-Priufung / Listy sprawdzajace kontroli z art. 23

Partnerschaftsvereinbarung / Porozumiene partnerskie

Nachweis der Erfillung der Auflagen des BA / Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM

Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens der Projektpartner / Oswiadczenie w sprawie trwalosci operacji
partnerow projekiu - Anlage/Zatgcznik 5
Sonstige Unterlagen / Inne dokumenty

O ooooooono
0N D M AW N

o

3.2.2 Anlage 2 - Rechnungsliste

Die korrekte Bearbeitung der Anlage ist fir die weitere Arbeit am Projektbericht von sehr groRer
Bedeutung. Die ordnungsgemal ausgefiillte Anlage ist auRerdem eine Datengrundlage fiir die Arbeit
an der Anlage 1.

Blatt - Deckblatt

- die richtige Berichtsart auswahlen

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen, missen Sie im Blatt ,Deckblatt_Strona tytutowa” die richtige

Berichtsart auswahlen ‘

- die aktiven Felder ausfullen:

o Nummer des Berichts (, den Sie einreichen) ==
o Berichtszeitraum (Informationen liber den ersten Bericht finden Sie im Zuwendungsvertrag
(8§ 5, Pkt. 3), weitere Berichte sind alle 6 Monate einzureichen) —=
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o Nummer des Projektpartners im Kundenportal ist die Nummer, die Sie im verschlossenen
Umschlag von der ILB erhalten haben —es==

o Antragsnummer gemaR Zuwendungsvertrag (1. Seite des Zuwendungsvertrages) <=

o Fordersatz gemaR Zuwendungsvertrag (§ 3, Fordertabelle) g

A B | ¢ | D | E F & | H [ K L M
1
2 - BB-PL Europdische Union Unia Europejska
| INIERREGN B Europ&ischer Fonds filr Europe sk Fundusz
3 2014-2020
4* regionale Entwicklung Rozwoju Regionalnego
5

Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020 /
6  Program Wspodipracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

8 |Anlage Nr. 2 zum Bericht: / Zatacznik nr 2 do raportu: Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow

9 Partnerbericht / Raport partnera projektu | - .

Berichtsart / Rodzaj raportu:

10 Nummer des Berichts / Numer raportu: <
11 | Berichtszeitraum / Okres sprawozdawczy: vom/od —g— bis/do ——

12 Nummer Projektpartner Kundenportal / Numer partnera projektu w portalu internetowym: ——

13 | Antragsnummer / Numer wniosku: —_

14 |Fordersatz / Poziom dofinansowania: i

15 |

16 |

17 Hinweise: / Informacje:

:‘\g_ 1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT | Nein / Nie ‘
5(1)72) Umrechnungskurs PLN in EUR / Kurs przeliczeniowy PLN/EUR: |

22= 3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszty osobowe rozliczane sa w formie ryczattu: | Nein / Nie ‘
29

30

31

» Deckblatt_Strona tytutowa ‘ Hilfe_Pomoc | Original_Oryginat | Plausibilitat Poprawnos¢ K-Art.Abgleich Zestaw. katwyd | Prifunc... ()

- aus dem Listenfeld die richtige Antwort auswahlen und den Wechselkurs des Euro eingeben

o Die Vorsteuerabzugsberechtigung ist entsprechend den Tatsachen auszuwahlen.

Hinweise: / Informacje:

1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT | Nein / Nie D

Ja / Tak

o Eurokurs
Link zur Internetseite mit dem Umrechnungskurs:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-

and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

Der Umrechnungskurs ist als Wechselkurs von PLN in EUR anzugeben. Beispiel: Im April 2017
betrug der Wechselkurs von PLN in EUR 0,2367

o Die Abrechnung der Personalkosten festlegen
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Korrekte Bearbeitung der Anlage

Allgemeine Bemerkungen:

1. Im Formular dirfen auch bei Korrekturen des Berichts keine Zeilen oder Spalten geldoscht
werden

2. Die Formeln diirfen weder geldscht noch tiberschrieben werden

3. Die Werte in den Spalten N, P, R, S, T, U, W werden automatisch berechnet, wenn
das Arbeitsblatt ,Deckblatt_Strona tytutowa” korrekt ausgefillt wurde.

4. Ausgaben aus dem vorangegangenen Berichtszeitraum, die geklart werden mussten, sind
in die letzten Zellen der Liste einzutragen

5. Nach Abschluss der Dateneingabe ist die Plausibilitit der Daten im Arbeitsblatt

»Plausibilitdt_Poprawnos¢” zu prifen.

Das Blatt ,,Original_Oryginat” wird gemal nachfolgenden Hinweisen ausgefillt

- [ Tetumbruch ndard - h‘ [F# | standar Gut Neutral Schlecht EA”"““"'”' : ?\' p
! = : T Falbersich - :
FEKU- - DA === =5 Evebindenundzensienen O+ % w0 4§ {3 Bedingte  AlTabelle [Ausgabe [Berechnung | [Eingabe Sortieren und Suchen und

P o 2
Formatierung - formaticren = Losche Filtem = Auswihlen -

Sehiftart 5 Lusrichtung 5 Zahi Farmatvoriagen Zelten Bearbeiten

[o——

O

’ Deckblatt Strona tytulowa | Hilfe Pomoc | Original Oryginat | Plausibilitét Poprawnos¢ |  K-ArtAbgleich Zestaw, katwyd | Prifung Kontrola | Export Projekib Exp. rapo

@ [
Jaran

19



EUROPAISCHE UNION et UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europaischer Fonds fur * * Europejski Fundusz INTERREG VA
regionale Entwicklung IS Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspélnie wykorzystywac silne strony”

- Spalte A (1) ,,Projektpartner”- hier ist die Nummer des Projektpartners im Kundenportal einzugeben

- Spalte B (2) ,Lfd. Nr.” - in die Zelle ist die laufende Nummer (Ordnungszahl) der Ausgaben
einzutragen

- Spalte C (3) , Kostenkategorie It. ZWV” — die Kategorie der jeweiligen Ausgabe ist auszuwahlen.
Ausgaben sind in der Reihenfolge der Ausgabenkategorien aus der Anlage 1 einzutragen.

- Spalte D (4) ,Leistungsbezeichnung” — in der Spalte ist die genaue Bezeichnung der Leistung
einzugeben. Jede Position ist so zu beschreiben, dass die Art der Leistung und ihre Relevanz
fiir das Projekt gepriift werden kann. Die Kostenpositionen sollen deshalb liber das gesamte Projekt
hinweg stimmig beschrieben werden (gleiche Struktur der Darstellung) und in der Beschreibung
folgende Punkte enthalten sein: Kostenart (z.B. Fahrt nach..., Anschaffung von ..., Entlohnung fir....),
Empfanger, Gegenstand der Leistung (wer ist der Empfianger/was ist Gegenstand der Leistung
z.B. Vor- und Nachname des Mitarbeiters, Bezeichnung der Ware/Leistung), Zweck (z.B. Durchfiihrung
von .... zur Teilnahme an der Veranstaltung ....). Bei Reise- und Veranstaltungskosten sind auch der Ort
und der Zeitpunkt zu nennen.

Beispiel 1: Reise von Frau X zur Teilnahme an einer Projektveranstaltung (Ort und Zeit
der Veranstaltung)

Beispiel: Anschaffung eines Computers zur Projektbegleitung (fir Herrn Y - mit Angaben zu seiner
Funktion im Projekt),

Beispiel 3: Druck von 500 Flyern fiir eine Veranstaltung am .... (Ort und Zeit der Veranstaltung)

Beispiel 4: Personalkosten (Zulage, Entlohnung, Pramie) fir Frau/Herrn X fiir den Zeitraum ... (Datum)

- Spalte E (5) ,,Spezialausriistung” — gemal Zuwendungsvertrag ist ,JA” oder ,NEIN” auszuwdahlen

- Spalte F (6) ,,Vergaberelevanz (Lfd. Nr. aus Auftragsvergabeliste”) — hier ist die laufende Nummer
aus der Auftragsvergabeliste Anlage 3 einzutragen. Wenn es keinen Auftrag gibt, lassen Sie die Felder
bitte leer. Geben Sie nicht "nein"/"trifft nicht zu" usw. an.

- Spalte G (7) ,,Zahlungsempfinger” — in der Spalte ist der Empfanger der Zahlung, bei Rechnungen
der Name des Rechnungsstellers, bei Personalkosten der Name der Person/Funktion im Projekt,
aufdie sich die Abrechnung bezieht und der Empfianger der Lohnnebenleistungen
d.h. der Sozialversicherungstrager und das Finanzamt zu nennen. Bei zivilrechtlichen Vertragen
sind der Auftragnehmer und der Empfanger der Lohnnebenleistungen
d.h. der Sozialversicherungstrager und das Finanzamt einzutragen.
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- Spalte H (8) ,Rechnungs-Nr. ” — die Rechnungsnummer des Rechnungsstellers ist einzutragen.
Wenn die Zahlung auf Proformarechnung erfolgte oder eine Abschlagszahlung geleistet wurde, sind
die Belege miteinzutragen.

- Spalte I (9) ,,Datum der Bestellung / Vertragsabschlusses” — Das Vertrags- oder Bestelldatum
(schriftliche Auftragserteilung, E-Mail, Fax) sind zu nennen. Stehen die vorgenannten Unterlagen nicht
zur Verfiigung ist das Rechnungsdatum einzutragen.

- Spalte J (10) ,,Datum der Bezahlung (Wertstellung)”- Tragen Sie bitte den Zeitpunkt der Ausgaben
ein. In die Spalte ist nur ein Datum / Datum der letzten Zahlung (z.B. bei Lohn-
und Gehaltsabrechnungen - die Lohnsteuervorauszahlung) einzugeben.

Bei Zahlung:

1. per Uberweisung oder mit Karte ist das Datum der Belastungsbuchung auf dem Konto

des Beglinstigten einzutragen und mit einem ausgedruckten Kontoauszug
oder Uberweisungsnachweis zu belegen,

2. mit Kreditkarte oder vergleichbaren Zahlungsinstrumenten mit Zahlungsaufschub ist das Datum

der Transaktion, die zur Belastung der Kreditkarte oder des mit vergleichbaren Zahlungsinstrumenten
verknipften Bankkontos flihrt, einzutragen,

3. mit Bargeld ist das Bezahldatum zu nennen,

Wenn die Ausgabe vom Mitarbeiter des Begiinstigten direkt getatigt wird, ist die Erstattung
der Ausgabe durch den Projekttrager an den Mitarbeiter unbedingt nachzuweisen. Als Zeitpunkt
der Ausgabe gilt in dem Fall die Auszahlung der Geldmittel durch die Kassenstelle oder vom Konto
des Beglinstigten. Bekommt der Mitarbeiter eine Vorauszahlung zur Zahlung der Ausgabe, gilt
als Zeitpunkt der Ausgabe das Bezahldatum der Rechnung/Forderung usw.

Bei Abschreibungen ist das Datum der letzten Abschreibung zu nennen.

Bei Verrechnung ist das Datum der Anrechnung durch die andere Partei einzutragen.

- Spalte K (11) ,,Rechnungsbetrag brutto in PLN” — Bei dem Rechnungsbetrag brutto ist der Bruttowert
der Rechnung/Forderung, und bei Personalkosten die Entlohnung einschl. der Lohnnebenkosten
einzutragen

- Spalte M (13) ,Rechnungsbetrag brutto nach Abziigen in PLN“ — Die Spalte ist von polnischen
Beglinstigten auszufiillen, wenn die Mehrwertsteuer als nicht zuwendungsfihig anerkannt wird.
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Werden keine Abzlige in Form von Skonti, Nachldssen oder Projekteinnahmen verzeichnet, ist
der Rechnungsbetrag netto einzutragen. Bei Personalkosten ist der Wert aus der Spalte K zu belassen.

- Spalte Q (17) ,,Zuwendungsfahiger Betrag in PLN” — der abzurechnende zuwendungsfihige Betrag
ist einzutragen

- Spalte V (22) ,,Fordersatz” — die Spalte kann unausgefillt bleiben. Es ist zu prifen, ob im Arbeitsblatt
,Deckblatt_Strona tytulowa” der Fordersatz entsprechend dem Zuwendungsvertrag eingetragen ist.

AUSNAHME: Wenn ein Kleinprojekt im Rahmen des Schirmprojektes (KPF) mit einem anderen
Fordersatz als 85% abgerechnet wird, ist er in die Spalte einzutragen.

- Spalte X (24) ,,davon Ausgaben auBRerhalb des Fordergebietes (EFRE-Mittel in EUR)” — Der Wert der
EFRE-Mittel bei Ausgaben aulRerhalb des Fordergebietes ist gemaR Zuwendungsvertrag einzutragen.
Es kdnnen Ausgaben oder Teile von Ausgaben genannt werden.

- Spalte Y (25) ,Bemerkungen”— Wenn Lieferungen und Leistungen bei Verflechtungen vorliegen,
ist das Stichwort ,, LLV“ einzutragen.

In der Spalte kdnnen auch zusatzliche, wesentliche und fiir die Bestimmung der Zuwendungsfahigkeit
der Ausgabe wichtige Angaben gemacht werden, die in keiner anderen Spalte zu finden sind.
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3.2.3 Anlage 1 - Zusammenfassung der getatigten Ausgaben

Europlaische Unun

BB-PL
INTERREG VA
2014-2020

Unia Europasba

Kaoperationzprogramm INTERRES ¥ & Erandenburg - Polen 2014-2020 # Pragram Wspdipracy INTERREG WA Erandenburgia - Palska 2014-2020

Anlage 1 zum Bericht - Zusammenfassung der getatigten Ausgaben !
Zaizcznik 1 do raportu - Realizacja inansowa projektu

Antragsnummer { Numer wniosku:

Prajekkpartner ! Leadpartner ! Partner prajekto f Parkner wiodsop:

Mummer des Projektpartners im Kundenportal { Numer partnera projekitu w portaly internetowym:

Ecrichtznummer ! Mumer raportu:

Eerichtszeitraum  Okres sprawoadawoay:

I Kmrtan f Kmrxty

FAurgabenimlaufenden
Eericht™f Wydatkiu

biciq<ym raporcic®

Arqabent Wy dacki

Invoranqeqangenen Berichten)
zeorkifizierte furqabon
Wydatkircereyfikouane u
poprzednizh rapartazh

FAurgabon kumulicre
[uoranqegangene und laufender
Eeriche)d Wy datkinarartaji<n
(paprzednic i biciqzy rapark]

Koreenplan d
Eudi et projekiu

Umarctzungind
Fizalizasja budicbul

ui

1 z Ti-1+E] 4 5 (_3/dm100]
1.Perronalkarten #Karzty orabous - F0iv
T Biira- und Voroalbunqrbar e npaurchale §

Zryzzatouane uydatki buroug-admini- - 0w
rkrazyjne
2. Reire- und Unterb rinqunarkarten f k
Karzty podréiyi zakuatorauania bl
d. Karten Fiir oxkerne Expertire und
Dicnrtleirtungen f Karzty ckrportéu - 0w
iurug zeurakrzny<h
5. Aurriirtungrkarten
. )
Wy daklei na uyparatenis o
& Infrartrukburd Infrartruktura - 0w
T.KlsinproioktcFandr f Sortiqe f )
Fundurz Maiych Frajokesu d Inne ¥
& Brenn e iy Frnamiame k
Wy datki kualifikouanczznic bl
9, HizhtzunendunarFihize Aurqabend X
Wrdatkinickualifika bl
10l Borambaurqaband
- - - - '
Wydatkizakouite 20ITre:
11, EFRE-Fiir de e akz qemi8 Zuusen dunge-
vertraqinid Paziam dofinanrouania
2EFRF u ¥ zq0dnic 2 umaLs o dofin.
12 EFRE-Eakraq dor zunendunarfikisen
furqabent Kuota dofinanrouania ze - FDIvIN
SrodkiuEFRR
1%, davan EFRE-Hittol ol frarqabon auborhalk
- F0iv

der Firderqebicter fukymirodki EFRR
i i FETT AT T T

I_Finanxisruny f Finanrmuanis

Zuuendunqridhiqe Aurqabend Wy dacki kualifikouane:

EcrizhtdRapark

Hationale Kofinanzicrungd Wrpdfinanrouanic krajous

EFRE/EFRF
dffFentliche Mickald

srodkipubliczne

private Miktel firodkipryuatn,

Geramk ¢ Fazem

Hichkzuuendungr-
Fihiqe frurqabend
W dakki

nickualifikouane

Fraojektaurgaben
qeramt f Cakouital
kuntauydatkéu o
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Kumulicred
Harartajy<o
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Teil | - Kosten

In die Spalte 1 (,Ausgaben im laufenden Bericht”), Zeilen 1-6 werden Daten aus der Anlage 2,
Arbeitsblatt ,K-Art. Abgleich_Zestaw.kat.wyd.” im oberen Teil der Tabelle eingegeben.

A B C D E F G
Zuwendungsfahiger Betrag / Verw. Kst. P; hale [ Per hale / Summe Zuwendungsfahig / EFRE-Mittel /
1 t / Kategoria wydatkdw Kwota ifil Zryczatt. wyd. biur.-admin. Zry koszty osob. Suma wydatkéw kwalifik.  Srodki EFRR
3 |Personalkosten [ Koszty osobowe - £ - £ - £ - £ - £
Reise- und Unterbringungskosten /
3 |Koszty podroiy i zakwaterowania - £ - £ - £ - £ - £

Kosten Expertise und
Dienstleistungen [ Koszty

7 | ekspertow i ustug zewnetrznych - £ - £ - £ - £ - £
Ausristungskosten [ Wydatki na

3 |wyposaienie - £ - £ - £ - £ - £

3 |Infrastrukturkosten / Infrastruktura - £ - £ - £ - £ - £
Kleinprojektefonds [ Sonstiges [

0 |Fundusz Matych Projektéw / Inne - £ - £ - £ - £ - £

1] 0 - € - € - € - € - €
Summe f Suma - £ - £ - £ - £ - £

2
3
4

Gepriifte Belege / Po weryfikacji dokumentow

Anerkannter zuwendungs- Gepriifte Verw. Kst. Pauschale [

fahiger Betrag [ Uznana Uznane zryczattowane wydatki Gepriifte Personalkostenpauschale /|  Summe Zuwendungsfahig / EFRE-Mittel /
5 1/ Kategoria wydatkdw kwota wydatkdw kwalifik.  biur.-admin. Uznane zryczait. koszty Suma wydatkéw kwalifik.  Srodki EFRR
6 |Personalkosten / Koszty osobowe - £ - £ - £ - £ - £
Reise- und Unterbringungskosten /
7 |Koszty podroiy i zakwaterowania - £ - £ - £ - £ - £
Kosten Expertise und
Dienstleistungen [ Koszty
2 |ekspertow i ustug zewnetrznych - £ - £ - £ - £ - £
Ausristungskosten [ Wydatki na
9 \wyposaienie - £ - £ - £ - £ - £
0 |Infrastrukturkosten / Infrastruktura - £ - £ - £ - £ - £
Kleinprojektefonds [ Sonstiges [
1 |Fundusz Matych Projektéw / Inne - £ - £ - £ - £ - £
2 0 - € - € - £ - € - £
3 |Summe f Suma - £ - £ - £ - £ - £
4
Summe nicht zertifizierte Ausgaben:
5 Suma wydatkdw niescertyfikowanych: - £ - £ - £ _
6
3 Deckblatt_Strona tytutowa Hilfe_Pomoc Criginal_Oryginat Plausibilitit Poprawnosc K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Priifi ...

Informationen zu weiteren Zeilen in der Spalte 1 finden Sie unten:

- Daten in der Zeile 8 werden automatisch addiert und sollen mit den Werten aus der Anlage 2,
Arbeitsblatt ,Original_Oryginat”, Spalte U ,Gesamtsumme zuwendungsfahiger Betrag in EUR”
Ubereinstimmen.

- Zeile 9 — Wenn im Zuwendungsvertrag (§ 3, Fordertabelle) bei dem Projektpartner nicht
zuwendungsfahige Kosten geplant sind und diese Kosten in dem betreffenden Berichtszeitraum
aufgetreten waren, sind sie hier zu beziffern.

Angaben zu zusatzlichen nicht zuwendungsfahigen Ausgaben sind in den Bericht aufzunehmen. In der
Zeile 9 ist die Hohe der nicht zuwendungsfahigen Kosten zu nennen, die in dem betreffenden
Berichtszeitraum getragen wurden. In der Spalte 4, Zeilen 9 und 10 soll der Wert aus dem
Zuwendungsvertrag belassen werden (in der Spalte 5 wird eine Uberschreitung angezeigt, die jedoch
als richtig anzusehen ist).

- Daten in der Zeile 10 werden automatisch addiert.
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- Zeile 11 - hier ist der Fordersatz in % aus dem Zuwendungsvertrag: (§ 3, Fordertabelle)
fir den Projektpartner zu nennen, fiir den der Bericht erstellt wird.

- Zeile 12 - hier ist der Betrag aus der Anlage 2, Arbeitsblatt ,Original_Oryginat”, Spalte W , EFRE-Mittel
in EUR” einzutragen.

- Zeile 13— hier ist der Betrag aus der Anlage 2, Arbeitsblatt , Original_Oryginat”, Spalte , X“ anzugeben.

E

N o 3 Q R s T u v w X Y z "y
Biiro- u
E=mimms 5 d::‘;z::ﬁ:i" Hilfsspalte
gbrumonacn | gnemonach | gnemonach |fahiger Betrag in [faniger Betrag in| "PAUSBIE (15% | Personalkosten|auwendungsiEni| oy g oopy | EFREMISEL | gy o arg Bemerkungen Bemerkungen AT oo onatkostenpausch
Abziigen in EUR | Abziigen in PLN | Abziigen in EUR PLN EUR = CI=EnIBER)|| GHEsEgD R (EFRE-Mittel in Builhel ale
abgerechneten EUR
c EUR)
Znyczattowane.
Kwotabrutto | Kwotanetto | Kwota netto i | et biurowo- | e | sums catkowita | Poziom | . wtym wydatki i,
po po po | Kwotakwali- | Kwota kwali- | sdministracyine o . Srodki EFRR | poza obszarem . . .
! e men . . * kosaty osobowe | kwoty kwalifike- e Uwagi Uwagi kontrolizart23 | do zyczatiowanych
w w w |fikowalna w PLN | fikowalna w EUR | (15% rozliczanych e el [T WEUR  |wsparcia (§rodki Kosrtbw osabaych
EUR PLN EUR kosztow EFRR w EUR)

2
3 - € 0,00PLN - € 0,00 PLN - £ - € - £ - € - ¢

Formel/Erfassen Formel/Erfassen Formel/Erfassen Erfassen/

. . . Erassen/  Formula/Wprow. Wprow. Erfassen/
4 danych danych danych Wprow. danych danych danych Wprow. danych
5 14 I 15 16 | 17 18 19 20 2 [ 22 ] 23 I 24 T 25 258 26
7 £ £ £ L £ oL nE NEINLMIE e
8 € € € o€ o€ Se oe Nein [ Nie
B € € £ - € - - € -E Nein / Nie
10 € < € -k -z - £ -.E Nein/Nie
1 € € £ - € - S € oE Nein / Nie
12 £ £ £ L £ 5.8 nE NEINLMIE e
13 € € € o€ o€ SE oe Nein [ Nie
7] € € £ - € - - € -E Nein / Nie
15 € € € =& 3 - € -.E Nein / Nie
16 € € £ - € - S € oE Nein / Nie
7 £ £ £ L £ oL nE NEINLMIE e
18 € € € o€ o€ Se oe Nein [ Nie
18 € € £ - € - - € -E Nein / Nie
20 € € € =& 3 - € -.E Nein / Nie
21 € € £ € - S € oE Nein / Nie
£ € E £

H - £ b = - - £ - Nein / Ni:
» Deckblatt Strona tytulowa | Hilfe Pomoc | Original Orygr s | K-ArtAbgleich Zestaw. katwyd Prifi ... (®) Pl

Spalte 2 ,,in vorangegangenen Berichten zertifizierte Ausgaben”

Im ersten Bericht bleibt die Spalte unausgefillt. In weiteren Berichten sind in die Spalte Daten
aus der Spalte 3 im vorangegangenen Bericht einzutragen. Wenn im vorangegangenen Bericht
nicht alle Ausgaben zertifiziert wurden, sind die korrekten Werte fiir die einzelnen Kategorien
in der griinen Tabelle in der Anlage 2 Arbeitsblatt ,K- Art. Abgleich_Zestawienie wydatkow”, untere
Tabelle zu finden. Der Wert sollte mit der Summe ausgestellter Zertifikate Gbereinstimmen.

Daten in der Spalte 3 , Ausgaben kumuliert (vorangegangene und laufender Bericht)” werden
automatisch addiert und als Summe der Ausgaben aus dem laufenden und den vorangegangenen
Berichtszeitrdumen angezeigt.

Spalte 4, Kostenplan”

In die Spalte sind Daten aus dem Zuwendungsvertrag flr den Projektpartner einzutragen,
fir den der Bericht erstellt wird (§ 3, Pkt. 1). Wenn in dem betreffenden Berichtszeitraum
ein Anderungsvertrag unterzeichnet wurde, sind die Daten dem Anderungsvertrag zu entnehmen.

Grundlage ist der Vertrag, der in dem Berichtszeitraum gilt, fiir den der Bericht erstellt wird.
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- In die Zeile 13 werden Werte aus der Kostenkalkulation (genehmigte Anlage zum Projektantrag)
aus dem unten mit einem Pfeil markierten Feld Glbernommen.

INTERREG VA ~Polen 20182020
Program Wpstpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

2ur Aniage Proj inanzi i r B Eurepaisehe Union Unla Europejska
‘ INTERREG V A .
Europdischer Fonds fir Europeki Fundust
(Alle Angaben in EUR / Wszystkie kwotyw EUR) 2014-2020 e e Roewolu Regionainegs

|Antragsnummer / Numer wniosku: [ |
Projektbezeichnung / Tytut projektu: [ |
Projektpartner / Partner projektu: | | 0 Mt nicht enthaltan [ Koszty i zawiersjs VAT [ M. enthahen | Keszty zawiersja VAT

|A. Ubersicht Kostenplan Projektpartner / Plan kosztow partnera projektu

niche davon Vorpe. | 92VonAusezben
UWENGUNES | endungs- reitungskosten /| 2uberhalb des Bemessungsgrundiage /
Kestenkategorie / Katagoria kosztéw fahig [ 85 |summe fsuma| 2017 2018 2019 2020-2021 e Fordergebiets | w ngsgrunaiage
- fahig / nie- w tym koszty N Zatozenia kalkulacji
tym wydztki poza

obszarem wsparci3|

kwalifikowane preyzotowawcze

1. Personalkosten / Koszty osabowe

1 / Ryczatt na koszty osobowe

1.2 Tatsachliche ] Reecrywiste koszty osobowe |

2. Buro- una / v

3. Reise- [ Koszty podrizy

|4 Kosten far una / Koszty ekspentow i ustug

5. Ausriistungskosten / Wydatki na wyposaienie

. Infrastruktur / Infrastruktura l
|7- Kieinprojektefonds / Sonstiges / Fundusz Matych Projektdw / Inne

8. Nettoeinnahmen / Dochid

Gesamt / Razem

P —

B. Ubersicht Finanzierungsplan Projektpartner / Plan finansowy partnera projektu

2uwendungstahige Ausgaben / Wydatki kualifikowane Nieht zuwengungsfanige Ausgaben / Wyaatid

7 . ) Ausgab
EFRE-Mitte! / Srodki EFRR Nationale Kofinanzierung / Wsp6tfinansowanie krajows. useaben

gesame/
private Mittel | Gesame/ Quelle  Frodia Betrag/ Wydatki Die Summe der Vorbereitungskasten aller Projektparner
fordersatzf boziom|  Bewg/ offentiiche Mittel / / Rzem xwora e stim Feld 211 des Amragsormulars einzutragen [
dofinansowania Kwota 4rodki publiczne Srodki Suma kosztéw przygotowawczych wszystkich partnerow
prywatne projektu nalety wpisal w polu 2.11 formularza wniosku
. g/
Wy N
-~ et fahige ’ IT=
Bericht / Raport g g / Wsp krajowe ry kwota w
EFRE/EFRR =/ gffentiiche Mittel 7 Gesamt / Razem
Erodiaipabli & private Mittel / Srodki prywatne
Laufender Bericht / R ﬁ D E
Raport biezacy S =
Kumuliert / ] —
A—Kosten |, Spalte 1, Pkt. 12 Vom Art.-23-Prilfer nicht zertifizierte

leen
B- Eigenbeitrag

E-summe A8 Wenn der Pannem@wohl sffentliche

Ab dem 2. Bericht ist auf die Ubereinstimmung der als auch private Mitte| beinhaltet:

| =Y
Fiqenanteil - &ffentliche Ausgaben = private Mwfa| |

Angaben in der Zeile kumuliert” mit Angaben in den

vorangegangenen Berichten zu achten.

Bei weiteren Berichten ist die Aktualisierung der Zeile ,Kumuliert” zu beachten. In der korrekt
ausgefiillten Zeile werden in den Spalten A-E die Summen der einzelnen durch den Art.-23-Prifer
zertifizierten Betrdge aus den vorangegangenen Berichten angezeigt, die um die Betrage
aus dem laufenden Bericht (Zeile , Laufender Bericht”) erh6ht werden.
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3.2.4 Anlage 3 - Auftragsvergabeliste

Zakgeanik 3 instrukja 110620y [Sehrebgeschatat] - Excel

FL1 - fo | Wartodt 1améwienia brutto w PLN

A B c o E £ 5
1| Kesperatonspragramm BTERREG VA Beandeniurg - Folen 2014-2020. Arogram Wapracy NTERALG VA randseburga - Foiska 2014-2020

i L .
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comamimi preritete}

AT ———ry [T ———
a

Aniage 3 Zalscznik3 | @&

Die Anlage wird nur, wenn zutreffend, ausgefillt d. h. nur dann, wenn der Bericht Ausgaben enthilt,
die auf der Grundlage von Auftragen getatigt wurden, die nach dem fiir den jeweiligen Projektpartner
geltendem Vergaberecht vergeben wurden. Welche Vergaberegelungen gelten ist den folgenden
Merkblattern zu entnehmen:

- INTERREG-Merkblatt flir deutsche Projektpartner: Vergabebestimmungen
- INTERREG-Merkblatt flr polnische Projektpartner Vergabebestimmungen
Beide Merkblatter sind auf der Internetseite des GS veroffentlicht.

Die Anlage fuhrt jeder Projektpartner iber die gesamte Projektlaufzeit in kumulierter Form (die
neuesten Anderungen sind gelb zu markieren).

Hilfestellung zum ordnungsgemaRen Ausfillen

- Spalte A (Lfd. Nr.) In der Spalte ist die laufende Nummer des einzutragenden Auftrags einzugeben
(die Nummer ist aus der Spalte 6 in der Anlage 2 Rechnungsliste zu Gbernehmen). Wenn Nachtrage
zu einem Vertrag unterzeichnet werden, ist jeder Nachtrag in eine separate Zeile einzutragen
und fortlaufend zu nummerieren. Werden Auftrage nach Losen an unterschiedliche Auftragnehmer
erteilt, ist jedes Los in eine separate Zeile einzutragen.
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- Spalte B (Berichtszeitraum von- bis) - es ist der Berichtszeitraum einzutragen, in dem die erste
Ausgabe im Zusammenhang mit dem Auftrag gemeldet wurde. Mit jedem weiteren Berichtszeitraum
ist der Umfang der Angaben in der Zelle um den nachsten Berichtszeitraum zu erweitern
und zu aktualisieren. In die Zelle kdnnen aber auch der aktuelle Berichtszeitraum und die in dem
Zeitraum erteilten Auftrage eingetragen werden, auch wenn in der Anlage 2 noch keine Ausgaben
im Zusammenhang mit den Auftragen abgerechnet wurden, sie aber mit Projektaktivitdten
zusammenhangen.

- Spalte C (Leistungsgegenstand) - hier ist die Bezeichnung der Vergabe einzutragen. Wird zum
Hauptauftrag ein Nachtrag unterzeichnet, ist der Gegenstand des Ergdnzungsvertrages zu nennen
(z.B. Fristverlangerung, Erweiterung der Arbeiten).

- Spalte D (Geschatzter Auftragswert (netto, d.h. ohne Umsatzsteuer in PLN) - in die Spalte ist
der geschatzte Auftragswert in PLN (polnische PP) / in EUR (deutsche PP) und bei Auftragsvergabe nach
Losen an unterschiedliche Auftragnehmer jedes Los in separater Zeile einzutragen.

- Spalte E (Name des Auftragnehmers) - hier soll der volle Name des vertraglichen Auftragnehmers
eingetragen werden.

- Spalte F (Auftragswert brutto in PLN) - der vertraglich festgelegte Auftragswert oder der Betrag
aus dem Nachtrag ist einzutragen; polnische Partner geben den Betrag brutto in PLN und deutsche
Partner den Netto-Betrag in EUR an.

- Spalte G (Hauptauftrag /Nachtrag) - in der Zelle ist aus der Auswahlliste entsprechend
der Hauptauftrag oder der Nachtrag auszuwahlen.

Hauptauftrag / Umowa gtawna
MNachtrag / Umowa dodatkowa [aneks)

- Spalte H (fiir Nachtrdge) - Ifd. Nr. des dazugehdrenden Hauptauftrags) - die laufende Nummer
des Hauptvertrages aus der ersten Spalte ,Lfd. Nr.” ist einzutragen.

- Spalte | (Vergabeverfahren) - aus der Auswabhlliste ist das Verfahren auszuwahlen, in dem der Auftrag
vergeben wurde
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Direktvergabe / zamowienie bez postepowania ~
Aufforderung zur Abgabe vergleichbarer Angebote /wezwanie do przedtozenia pordwnywalnych ofert, —
freihdndige Vergabe / zamdwienie z wolnej reki —
Verhandlungsvergabe mit Teilnahmewettbewerb / negocgjagje z ogtoszeniem

Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb / negogjage bez ogltoszenia

beschrinkte Ausschreibung nach offentlichem Teilnahmewettbewerb / przetarg ograniczony z ogloszeniem pu
beschrinkte Ausschreibung ohne affentlichen Teilnahmewettbewerb / przetarg ograniczony bez ogloszeniapt ——
offentliche Ausschreibung / przetarg nieograniczony |V

[

- Spalte J (Art der Leistung) - aus der Auswabhlliste ist die richtige Art der Leistung und bei gemischten
Auftragen die Leistungsart ausgewahlt werden, die vom Auftragswert Gberwiegt.

VOB /roboty budowlane

VOL / dostawy i ushugi —

—— Architekten- und Ingenieurleistungen / usugi architektoniczne i inzynieryjne —
freiberufliche Leistungen / ustugi z zakresu wolnych zawodaw [niem.)

UvgQ / rozporzadzenie o postepowaniach ponizej progdw UE [niem.)

LHO-Pflicht zur Angebotseinholung / Gbowiazek uzyskania ofert wynikajacy z LHO [niem.)

—{ VgV / rozporzadzenie wy's udzielania zamowien publiczlnych [niem.} —

- Spalte K (Veroffentlichungen®) — aus der Auswabhlliste ist ,JA“ oder ,NEIN“ auszuwéhlen.

-

ja /tak
nein / nie

- Spalte L (Binnenmarktrelevanz!¥) - aus der Auswahlliste ist ,JA“ oder ,NEIN“ auszuwihlen.
Informationen zur Binnenmarktrelevanz finden Sie in der Mitteilung der Kommission
zu Auslegungsfragen in Bezug auf das Gemeinschaftsrecht, das fiir die Vergabe 6ffentlicher Auftrage
gilt, die nicht oder nur teilweise unter die Vergaberichtlinien fallen (2006/C 179/02) (auch auf der
Internetseite des GS verdéffentlicht)

jaftak
nein / nie

- Spalte M (Anzahl der Aufforderungen zur Angebotsangabe’®) — in die Spalte ist die Anzahl
der verschickten Anfragen/ Aufforderungen zur Angebotsabgabe einzutragen; fiir polnische Partner
miissen ausschliefllich bei offenen Vergaben, beschrankten Ausschreibungen, Verhandlungsverfahren,
freihdndigen Vergaben oder Einsendung von Vergleichsangeboten entsprechende Angaben gemacht
werden.
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- Spalte N (Zuschlagserteilung am) — das Datum der Benachrichtigung der Auftragnehmer
Uber die Auftragsvergabe ist einzugeben.

- Spalte O (Auftragsvergabe am) — das Datum der VertragsschlieBung mit dem Auftragnehmer
und bei Nachtragen das jeweilige Vertragsdatum sind einzutragen.

- Spalte P (Summe der zur Erstattung angemeldeten Ausgaben im Rahmen des Auftrags, brutto
in PLN ). In die Zelle ist der Wert des Auftrages einzutragen, der in dem jeweiligen Bericht abgerechnet
wird. Die Zeile ist mit jedem Partnerbericht zu aktualisieren. Die Zelle soll den kumulierten Wert
der Ausgaben angeben; polnische Projektpartner tragen den Brutto-Betrag in PLN und deutsche
Partner den Netto-Betrag in EUR ein.

3.2.5 Partnerschaftsvereinbarung

Die Partnerschaftsvereinbarung wird von den Projektpartnern nach der Vorlage erstellt, die auf der
Programmwebsite unter: https://interregva-bb-pl.eu/wp-content/uploads/2017/06/PV-010617-
Website.docx zur Verfligung steht. Grundsatzlich ist die Vereinbarung nur beim ersten Bericht oder bei

Anderungen der Vereinbarung als eine eingescannte Kopie mit Unterschriften aller Projektpartner

einzureichen.

3.2.6 Nachweis der Erfillung der Auflagen des Begleitausschusses

Mit dem Schreiben des GS Uber die Forderung des Projektes aus EFRE-Mitteln erhalt der LP eine Liste
von Auflagen des Begleitausschusses, die er jeweils vor und/oder nach Unterzeichnung
des Zuwendungsvertrages erfiillen muss. Der LP ist verpflichtet, die anderen Projektpartner (iber
die Auflagen des BA zu informieren. Mit dem ersten (ggf. weiteren) Berichten muss die Erflllung
der Auflagen vom PP bestatigt und mit konkreten Unterlagen belegt werden. Die Unterlagen sind
dem Bericht beizufligen, es sei denn, die Auflagen wurden bereits, z.B. vor der Unterzeichnung
des Zuwendungsvertrages erflllt und nachgewiesen.
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3.2.7 Nachweis der Erfillung der Auflagen der Art.23-Prifung

Praktische Erfahrungen bei der Zertifizierung auf deutscher Seite zeigen, dass bei der Prifung
der Partnerberichte Bemerkungen/Auflagen zur weiteren Zertifizierung als allgemeine Bemerkungen
oder Bemerkungen zur Abrechnung einzelner Ausgaben formuliert werden. Der Prifer notiert
die Bemerkungen/Auflagen in einer Priifliste zum Bericht und Uibermittelt sie an den Projektpartner
zur Beachtung bei Erstellung des nachsten Partnerberichtes. Als Beispiel kann hier die Klarung einer
Ausgabe und Auflagen genannt werden, die zur Anerkennung der Ausgabe als zuwendungsfahig und
ihrer Zertifizierung in dem nachsten Zeitraum zu erfillen sind.

3.2.8 Erklarung zum Projektpersonal (bei Personalkostenpauschale)

Mit dem ersten Bericht muss der PP verbindlich erklaren, dass er im Projekt Personal beschaftigt und
dadurch Kosten zu tragen hat. Eine Vorlage fehlt. Die Erklarung ist eigenstandig zu erstellen. Gilt nur
fir Projektpartner, die Personalkosten als Pauschale abrechnen.

3.2.9 Erklarung zu Biro- und Verwaltungsausgaben

Mit dem ersten Bericht muss der PP verbindlich erkldren, dass im Rahmen der Projektumsetzung Biiro-
und Verwaltungskosten entstehen. Eine Vorlage fehlt. Die Erkldarung ist eigenstandig zu erstellen.

3.2.10 Publizitatsnachweis

Der Nachweis ist unter 9 in der Anlagenliste erwahnt. Die Publizitdt ist (falls zutreffend,
d.h. wenn in dem Berichtszeitraum Informations- und Publizitdtsmafnahmen durchgefiihrt wurden)
mit einem A3-Plakat, Fotos, Anwesenheitslisten usw. nachzuweisen.

3.2.11 Erklarung zur (Nicht-)Vorsteuerabzugsberechtigung

Die Position 10 auf der Anlagenliste ist eine Erklarung zur Vorsteuerabzugsberechtigung.
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Polnische Partner sollen mit jedem Partnerbericht, in dem Ausgaben dargestellt werden, die eine
forderfahige Mehrwertsteuer enthalten, diese Erklarung vorlegen; dariiber hinaus ist eine Erklarung
vorzulegen, dass die Ausgaben nicht in ein Mehrwertsteuerregister eingetragen wurden, so dass sie
erstattungsfahig sind.

Ein Formular fiir die Erklarung zur Vorsteuerabzugsberechtigung wird fiir polnische Projektpartner auf
Nachfrage von den polnischen Art. 23-Priifern zur Verfligung gestellt.

Die Erklarung zum Umsatzsteuerregister ist eigenstandig zu erstellen.

3.2.12 Anlage 4 - Erklarung und Bestatigung des Projektpartners zu Lieferungen und
Leistungen bei Verflechtungen

Diese Anlage ist obligatorisch mit jedem Partnerbericht vorzulegen. Wenn Sie nach Durchsicht der
Information zu ,Lieferungen und Leistungen bei Verflechtungen” feststellen, dass die in der Anlage 2
fiir den Berichtszeitraum gemeldeten Ausgaben Lieferungen und Leistungen zwischen verflochtenen
Dritten betreffen, ist an der entsprechenden Stelle ,ja/tak” zu markieren, durch die Auswahl von zwei
nachfolgenden Feldern eine Erklarung Gber die gewahlten Preise abzugeben und zu bestatigen, dass
die Ausgaben in der Rechnungsliste identifiziert wurden. Dazu ist in der richtigen Zeile in der Spalte Y
,Bemerkungen” der Anlage 2 zum Partnerbericht das Stichwort ,LLV“ einzutragen. Wenn Sie
feststellen, dass es sich nicht um Ausgaben zwischen verflochtenen Dritten handelt, kreuzen Sie bitte
an der entsprechenden Stelle "nein/nie" an.

3.2.13 Anlage 5 - Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens

Die Erklarung zur Dauerhaftigkeit (falls zutreffend - bei Infrastrukturmafnahmen) wird mit dem letzten
Partnerbericht von jedem Projektpartner (auch dem LP als PP1) eingereicht. Nach Zertifizierung der
Ausgabeniibermitteln

die Projektpartner ihre Erklarungen an den LP, der sie dem letzten Projektbericht beifligt.

3.2.14 Sonstige Unterlagen

Dieses Kastchen wird markiert, wenn weitere, auf der Liste nicht genannte Unterlagen beigefiigt
werden. Dazu zdhlen z.B. Vollmachten, Bilder, weitere Unterlagen zum Nachweis der Erfillung von
Bestimmungen aus dem Zuwendungsvertrag usw.
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3.3 AbschlieRender Partnerbericht

Je nach Projektlaufzeit kann es passieren, dass nach dem reguldaren sechsmonatigen vorletzten
Berichtszeitraum ein bis zwei Monate bis zum Abschluss der Projektumsetzung verbleiben. In diesem
Fall ist es in Abstimmung mit allen Projektpartnern, und insbesondere mit dem Lead-Partner (und
der Lead-Partner informiert dariber das Gemeinsame Sekretariat) moglich, den vorletzten
Berichtszeitraum um die verbleibenden ein/zwei Monate zu verldngern. Damit wird
dieser verldangerte Berichtszeitraum zum letzten Berichtszeitraum im Projekt. Um diese Moglichkeit
nutzen zu kdnnen, sollten die Projektpartner den zustandigen Art.-23-Priifer spatestens zum fiir die
Einreichung des regularen vorletzten Partnerberichts vorgesehenen Zeitpunkt dariber informieren.

Der abschlieRende Bericht sollte wie jeder andere frihere Bericht erstellt werden.

Im Folgenden finden Sie zusatzliche Informationen zu Positionen in den einzelnen Anlagen,
die im abschlieenden Bericht zusatzlich ausgefiillt oder geloscht werden miissen.

3.3.1 Berichtsformular

Auswahl des Berichts - beim abschlieRenden Bericht ist das Kastchen in der zweiten Zeile zu markieren.
ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT

[0 PARTNERBERICHT/ RAPORT PARTNERA PROJEKTU

ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT /
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU <:i

[0 PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

[1 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU
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Die Position 10 ist auszufiillen.

10. Zusammenfassende Beschreibung der Projektumsetzung # / Podsumowujacy opis realizacji projektu 4

Vergleich der Lage davor und danach).

P Hier sollen die ProjektmafRnahmen zusammengefasst werden. Stellen Sie die Ergebnisse in lhrem Projektteil und

‘ ~ deren Beitrag zur Durchfuihrung des gesamten Vorhabens dar. Beschreiben Sie, wie sich nach Abschluss Ihres
.", o Projektteils die Ausgangslage, die die Umsetzung des Vorhabens notwendig machte, gedndert hat (z.B.

Unter 14 genannte Nachweise sind vorzulegen

14. Nachweis der Dauerhaftigkeit des Vorhabens © / Potwierdzenie trwatosci projektu ©

Der Zuwendungsvertrag sieht eine Verpflichtung zur Riickzahlung der EFRE-Mittel vor, wenn der Zuwendungszweck nicht
innerhalb eines Zeitraumes von 5 Jahren nach der letzten Auszahlung an das Projekt eingehalten wird. / Umowa o dofinansowanie
przewiduje zobowigzanie do zwrotu srodkéw EFRR w przypadku, jesli w okresie 5 lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz projektu
przeznaczenie przyznanego dofinansowania ulegnie zmianie.

Bitte erklaren Sie in Anlage 5 ,Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens*, dass Sie als Projektpartner der fir Sie zustandigen
Art.23-Prifinstanz jede Nichteinhaltung des Zuwendungzwecks innerhalb dieses Zeitraumes mitteilen werden. / Prosze wypehic
i dotgczy¢ zatacznik 5 ,Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji“ stanowigcy zobowigzanie do informowania wtasciwego dla
Panstwa kontrolera z art/23 o kazdej zmianie przeznaczenia przyznanego dofinansowania w tym okresie.

Die Position 15 ist auszufillen.

15. Aufbewahrungsort der Projektunterlagen ? /

Miejsce przechowywania dokumentacji projektowej ”

Geben Sie den Aufbewahrungsort — die genaue Anschrift

&+~ anl

Pos. 16. 2

16.2 Ermittlung des noch offenen Betrages'® / Obliczenie kwoty pozostatej do rozliczenia*®

Bewilligte Zuwendung gesamt: / Przyznane dofinansowanie:

A

Angaben aus dem Zuwendungsvertrag oder aus
dem aktuellen Anderungsvertrag (EFRE) sind zu
tbernehmen

(83 Fordertabelle)

/. bisher ausgezahlt: / kwota dotychczasowych ptatnosci:

Aktuelle Angaben zu bisher ausgezahlten Mitteln
sind einzutragen. Es ist die Summe der seit
Projektbeginn erstatteten Mittel anzugeben, die
aus den Anlagen zu Mitteilungen der ILB an den LP zu
entnehmen sind.
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.. Verzichte/Riickforderungen: 9/ rezygnacje/zwroty: 9

D D=A-B-C

Wenn nach Durchfiihrung aller Malnahmen
(Projektabschluss) der Partner tiber Restmittel
verflgt, ist der Betrag in die Zelle einzutragen.

. hiermit beantragt: / kwota wnioskowana w niniejszym raporcie:

Betrag der in dem Bericht beantragten
EFRE-Mittel

= offener Betrag: / pozostaje kwota: [%9

Es ist 0 einzutragen

3.

3.2 Anlage 2 - Rechnungsliste

Der einzige Unterschied zum reguldren Partnerbericht ist im Arbeitsblatt ,Deckblatt” zu finden.

Aus der Auswahlliste ist: ,abschlieRender Partnerbericht” auszuwahlen:

(GRS U S R

10

12
13
14
15
16
17

18
19

20
21
22
29
30
31
32
33

B C D E F G H |

BB-PL
INTERREG VA

e

Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020 /
Program Wspdtpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

J

K L M

Europdische Union Unia Europejska
2014-2020 Eum‘piigherFq.ndsfur Eurape.jski Fu.ndusz
regionake Entwicklung Rozwoju Regionalnego

Anlage Nr. 2 zum Bericht: [ Zatgcznik nr 2 do raportu: Rechnungsliste | Zestawienie wydatkéw

Berichisart / Rodzaj raportu:

Abschliessender Partnerbericht / Raport ‘
koncowy partnera projektu -

bis/do

Nummer des Berichts / Numer raportu:
Berichiszeitraum / Okres sprawozdawczy: vom/od
Nummer Projektpartner Kundenportal / Numer partnera projektu w portalu internetowym:

Antragsnummer / Numer wniosku:

Fordersatz / Poziom dofinansowania:

Hinweise / Informacje:

1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwosé odzyskiwania podatku VAT

2) Umrechnungskurs PLN in EUR / Kurs przeliczeniowy PLN/EUR:

3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszly osobowe rozliczane sa w formie ryczatiu:

Muster Anlage 2 zum Bericht - Stand: 24.08.2020/ Wzdr zatacznika 2 do raportu - wersja z dnia: 24.08.2020

Es gibt keine weiteren Unterschiede.

Nein / Nig |

MNein / Nie |

Erstellen Sie keine kumulierte Tabelle in der Anlage 2 im Arbeitsblatt ,,Original“!
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3.3.3 Anlage 1 - Zusammenfassung der getatigten Ausgaben
Im abschlieBenden Partnerbericht wird in der Anlage 1 nichts verdndert. Sie wird wie bei friheren
Partnerberichten erstellt.

3.3.4 Anlage 3 - Auftragsvergabeliste
Die Anlage wie auch die Anlage 1 bleiben bei dem Partnerbericht und beim abschlieBenden
Partnerbericht gleich.

3.3.5 Anlage 5 - Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens

Jeder PP ist verpflichtet, mit dem letzten Bericht die Anlage ,Erklarung zur Dauerhaftigkeit des
Vorhabens” (falls zutreffend) an den zustandigen Prifer zu Ubermitteln. AnschlieBend soll die
Erklarung mit weiteren vom Priifer bestatigten Unterlagen und der Zertifizierung an den LP geschickt
werden.
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4 Projektbericht des Lead-Partners

4.1 Allgemeine Informationen

Erster Bericht Die Frist fir den ersten Bericht wird im Zuwendungsvertrag (§ 5,
rster Beric
(- Pkt. 4)* formuliert

g Weitere Berichte  Grundsatzlich alle 6 Monate. In begriindeten Fallen kann die ILB
einen zusatzlichen Bericht (vor Ablauf von 6 Monaten) anfordern
oder die Beglinstigten kénnen eine Verkirzung bzw. Verlangerung
des Berichtszeitraums bei der ILB beantragen. In diesem Fall
missen alle PP in Abstimmung mit dem LP ihre Berichtszeitradume
anpassen und bei ihren nationalen Prifern die Partnerberichte
inklusive der Genehmigung (ber die Anderung des
Berichtszeitraumes einreichen. Danach reicht der LP einen
Projektbericht ein.

ILB-System Grundsatzlich soll der LP einen gemeinsamen Bericht
Uber das Kundenportal innerhalb von 2 Wochen ab Erhalt
der Ausgabenzertifizierung von dem letzten Projektpartner
einreichen.

* betrifft VertragsschlieBungen seit 2019. In friiher unterzeichneten Zuwendungsvertragen besteht
diese Verpflichtung nicht. Der LP soll innerhalb von 14 Tagen ab Erhalt der letzten Zertifizierung
fir den jeweiligen Berichtszeitraum einen Projektbericht einreichen.

Berichtsinhalt:

Im Projektbericht sollen gleiche Inhalte wie im Partnerbericht, jedoch mit Bezug auf alle Projektpartner
dargestellt werden. Dazu zahlen auch Partner, die in dem jeweiligen Berichtszeitraum keine Ausgaben
getdtigt haben. Der Bericht soll das gesamte Projekt umfassen und keine separaten Darstellungen

zu den jeweiligen Projektpartnern enthalten. Der Projektbericht ist zweisprachig zu erstellen
und vom LP in das ILB-System hochzuladen.

Der Bericht wird vom Gemeinsamen Sekretariat gepriift. Nach Abschluss der Priifung wird der Bericht
mit dem Zahlungsantrag an die ILB weitergeleitet. Der LP ist fiir die Weiterleitung der erstatteten EFRE-
Mittel an die Projektpartner innerhalb der in der Partnerschaftsvereinbarung festgelegten Frist
verantwortlich.
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Zertifikate und Formulare Zertifikate und Formulare Zertifikate und Formulare

PP 1 (LP) PP 2 PP3(...)

Lead-Partner

erstellt einen zweisprachigen Projektbericht

Kundenportal der ILB Original mit der Post an die ILB

Nur der erste Bericht oder

Bericht nach Anderung der
Gemeinsames Sekretariat Kontodaten des LP

Was ist dem Priifer vorzulegen:

e Projektbericht des LP

e Zusammenfassung der getatigten Ausgaben — Anlage 1
e Rechnungsliste - Anlage 2

e Auftragsvergabeliste - Anlage 3

e Partnerschaftsvereinbarung

e Nachweis der Erfiillung der Auflagen des BA

o Zertifikate

e Prifvermerke Art. 23-Priifung

e Erkldarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens - Anlage 5
e Sonstige Unterlagen

Die Vorlagen der Dokumente kénnen von der Programmwebsite heruntergeladen werden (siehe Pkt.
2 - allgemeine Informationen).

Die Zertifikate und Priflisten werden dem LP von den einzelnen PP (bermittelt. Die Unterlagen
erhalten die PP von den zustandigen Prifern (nach der Art.-23-Priifung).

Die Partnerschaftsvereinbarung wird von den Projektpartnern nach der Vorlage erstellt, die auf der
Programmwebsite unter: https://interregva-bb-pl.eu/wp-content/uploads/2017/06/PV-010617-
Website.docx zur Verfligung steht.
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PROJEKTE-FUR ANTRAGSTELLER-UNTERLAGEN FUR ANTRAGSTELLER-
PARTNERSCHAFTSVEREINBARUNG

TERMINE:

10 Werktage - Frist fuir das GS zum Verschicken der Korrekturaufforderung
5 Werktage - Frist fuir Ihre Ergdnzungen/Korrekturen

Ca. 5 Tage - Frist flr die erneute Prifung durch das GS

Ca. 5 Tage - Frist flr die ILB zur Auszahlung der Mittel

Beim ersten Bericht ist nach Bestatigung durch das Gemeinsame Sekretariat der Bericht
unterschrieben und im Original mit der Post an die ILB zu schicken. Dies gilt auch fiir jede Anderung
der Kontonummer.

Investitionsbank des Landes Brandenburg (ILB)

Referat INTERREG
Babelsberger Stralle 21
14473 Potsdam

Niemcy/Deutschland
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4.2 Projektbericht des Lead-Partners

kurz und
themenbezogen

e Projektbericht AR

Projektpartner

Fortschritte bei
allen PP

Hinweis 1:

Bevor Sie mit der Arbeit an dem Projektbericht beginnen, sollten Sie in Excel eine Priiftabelle mit Daten
aus allen von den Projektpartnern Gbermittelten Zertifizierungsnachweisen erstellen. Damit kénnen

Sie den Bericht leichter erstellen und die Plausibilitat der Anlagen 1 und 2 priifen. Beispiel:

Deutsche Partner Polnische Partner
suma PP1 PP... PP... PP2 PP... PP...
GESAMT 100,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00
EFRE 85,00 85,00
OFFENTLICH 10,00 5,00
PRIVAT 5,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00
EFREE Summe |DE 85,00
Partner
PL 85,00
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Hinweis 2:

Bei der Vorbereitung des Projektberichtes sind alle Bemerkungen des Artikel 23 Prifers, die im
Prifvermerk (Punkt 4 Bestatigung) aufgelistet sind, zu beachten! Offene (also bisher noch nicht
umgesetzte) Bemerkungen des nationalen Priifers sind in die entsprechenden Projektberichtformulare

zu erganzen, bzw. zu korrigieren.

4.2.1 Berichtsformular

- Auswahl des richtigen Berichtsformulars

[1 PARTNERBERICHT / RAPORT PARTNERA PROJEKTU

[J ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT/
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU

PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

-

[1 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

- den korrekten Berichtszeitraum eintragen, die sonstigen Felder auf der Seite 1 ausfillen

Bericht fir den Zeitraum/ Raport za okres

vom/od bis/do

Der Berichtszeitraum fiir den ersten Bericht
wird im Zuwendungsvertrag festgelegt:

: (§ 5, Pkt. 3)
Weitere Berichte sind alle 6 Monate zu
erstellen.

Nummer des Berichtes/ Nr raportu

Berichtsnummer wird durch den berichtenden Lead-
Partner erganzt

%\‘

Eingangsdatum des Berichtes/ Data wptywu raportu

Den Bericht priifende Person/ Osoba sprawdzajgca raport

N

Bitte nicht erganzen. Betrifft nur den Partnerbericht.

1. Informationstei

I/ Czes¢ Informacyjna

1. Projektbezeichnung/ Tytut projektu

s

j' Wie im Zuwendungsvertrag
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1. Seite des Zuwendungsvertrags

— Wie im Zuwendungsvertrag

2. Antragsnummer / Numer wniosku
1. Seite des Zuwendungsvertrags

Den Namen des Lead-Partners angeben. Wie im

3. Name des Projektpartners? / Nazwa partnera projektu® Zuwendungsvertrag

1. Seite des Zuwendungsvertrags

Im Projektbericht des Lead-Partners wird das Feld
nicht ausgefullt.

4. Kundenportalnummer des Projektpartners? /
Numerpartneraprojektu w portaluinternetowym?

In  dieses Feld ist das Datum der

- - Vertragsunterzeichnung (Datum der
o g /| And & Unterzeichnung durch Sie) — auf der letzten Seite
~zuwendungsvertrag vom / letz