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1 Wprowadzenie

Zespot Wspdlnego Sekretariatu Programu Wspotpracy Interreg VA przy Scistej wspotpracy
z kontrolerami z art. 23 (ILB — Bankiem Inwestycyjnym Kraju Zwigzkowego Brandenburgia
oraz Lubuskim Urzedem Wojewddzkim - Oddziat Programéw Wspodtpracy Transgranicznej)
przygotowat dla Panstwa instrukcje do sktadania raportéw. Znajdg tu Panstwo wszystkie niezbedne
informacje na temat sprawozdawczosci. Dowiedzg sie Panstwo m.in. jakie obowigzujg terminy, gdzie
pobiorg Panistwo aktualne dokumenty oraz znajdg wskazowki na temat ich poprawnego
przygotowania. Pokazemy Panstwu takze, jak dokonaé samosprawdzenia dokumentdéw i jak poprawnie
przestac je w systemie (Portal Klienta ILB).

Jesli nie znajdg Panstwo tutaj interesujgcych Was informacji, zachecamy do kontaktu ze Wspdlnym
Sekretariatem oraz kontrolerami odpowiednimi dla kraju partnera projektu. Dla niemieckich
partnerow kontrole z art. 23 przeprowadza ILB. Dla polskich partneréw funkcje te petni Lubuski Urzad
Wojewddzki (LUW).

Mamy nadzieje, ze dzieki tej instrukcji raportowanie bedzie znacznie tatwiejsze.

2 Informacje ogdlne

Kazdy z Partneréw ma obowigzek ztozenia wtasnego raportu z realizacji projektu do odpowiedniego
kontrolera z art. 23. — Raport partnera projektu.

Po uzyskaniu certyfikatéw od kontroleréw partnerzy projektu przekazuja je, listy sprawdzajgce oraz
ewentualnie inne dokumenty takie jak wyciggi i plany finansowe na dany rok budzetowy do
beneficjenta wiodgcego (BW), ktéry ma obowigzek ztozyé w systemie ILB wspdlny raport z realizacji
projektu.

Jesli w danym okresie sprawozdawczym (okres sprawozdawczy jest podany w umowie
o dofinansowanie) ktérys partner nie ponosit wydatkéw, nie sktada do kontrolera raportu
partnerskiego za ten czas. Jego obowigzkiem jest jednak poinformowanie BW o przeprowadzonych w
tym czasie dziataniach, aby mdgt on ztozy¢ raport z realizacji projektu, umieszczajgc informacje nt.
dziatan wszystkich partnerdw, a nastepnie otrzymaé wyptate srodkéw. Partner, ktéry nie sktada

raportu musi takze poinformowac odpowiedniego kontrolera, ze w danym okresie sprawozdawczym
nie miat wydatkédw lub, ze nie bedzie przedstawiat wydatkéw do rozliczenia. Wyjatek stanowi
obowiagzek ztozenia raportu koncowego nawet jesli jest to raport rzeczowy, bez poniesionych
wydatkdéw.
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Kundenportal ILB / Portal klienta ILB

Postugujac sie indywidualnym kontem i numerem przekazanym od ILB

Formularze raportu partnerskiego znajdujg sie na stronie internetowej Programu https://interregva-
bb-pl.eu i sg takie same, jak dokumenty raportu z projektu przesytanego przez BW. Nalezy

kazdorazowo sprawdza¢ na stronie internetowej Programu, czy nie miata miejsca aktualizacja
formularzy. Raport ztozony na nieaktualnych formularzach bedzie musiat zosta¢ ponownie

przygotowany.

PROJEKTY — DLA BENEFICJENTOW — SPRAWOZDAWCZOSC

AKTUALNOSCI  KONTAKT v ARCHIWUM LOGIN ,(?.

PROJEKTY

E%omﬁwm-gmxmaw Motisesva STRONA GLOWNA  PROGRAM ~

DOKUMENTY DLA BENEFICJENTOW DLA BENEFICJENTOW > == POLSKI ~

DZIALANIA INFORMACYINO-PROMOCYINE DLA WNIOSKODAWCOW

SPRAWOZDAYV

SZKOLENIA - BENEFICJENCI FUNDUSZ MALYCH PROJEKTOW (FMP)

ZMIANY W PROJEKCIE LISTA ZAKONTRAKTOWANYCH PROJEKTGW

Uzupetniajgce informacjqLi NV el -

[ ) Interreg H
@ 30 years together

Wspolny Sekretariat oraz kontrolerzy z art. 23 — pracownicy Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiegi i ILB — together

Paristwo tutaj

przeprowadzaja szkolenia dla beneficjentow. Informacje o ich miejscu i terminie znajda Panstwo w

“aktualnosciach”.

FOLLOW US ON FACEBOOK

Nowe formularze raportu, obowigzujace od 01.09.2020, lista zmian

Formularze raportu (stan z dn. 01.12.2019) znajduja sie tutaj


https://interregva-bb-pl.eu/
https://interregva-bb-pl.eu/
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Parter projektu powinien niezwlocznie po otrzymaniu certyfikatu przekazaé go BW
wraz z formularzami sprawdzonymi przez kontroleréw. Raporty partnera wiodgcego z realizacji
projektu muszg by¢ sktadane do Wspdlnego Sekretariatu w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty
certyfikacji ostatniego raportu partnerskiego w danym okresie sprawozdawczym. Jezeli termin ten nie
moze zostaé dotrzymany, BW informuje WS drogg mailowg oraz w punkcie 9 formularza raportu
wyjasnia dlaczego nie zostat on ztozony w terminie.

W niniejszej instrukcji znajdg Panstwo formularze dokumentéw z dodatkowymi wierszami
oznaczonymi ikona:

A

= /i W tych miejscach znajdg Panstwo informacje nt. tego gdzie szuka¢ wymaganych tresci
.,J/ 7~ lub co poszczegdlne punkty powinny zawieraé.

%_- Pola oznaczone tym symbolem wypetnia kontroler (dotyczy tylko polskich PP).

W dokumencie przedstawione bedg kolejno

- raport partnera z realizacji projektu

- raport koncowy partnera z realizacji projektu

- raport partnera wiodgacego z realizacji projektu

- raport koncowy partnera wiodgacego z realizacji projektu

Tak by mogli Panstwo z tatwoscig dotrze¢ do poszukiwanych informacji na danym etapie raportowania.



EUROPAISCHE UNION JERESESN UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europaischer Fonds fUr e - Europejski Fundusz INTERREG VA
regionale Entwicklung [N Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony”

3 Raport partnera projektu

3.1 Informacje ogdlne

. Termin ztozenia pierwszego raportu okresla umowa
J"U Pierwszy raport . )
o dofinansowanie (§ 5, Pkt. 3)

@ Kolejne raporty Co do zasady co 6 miesiecy.

W uzasadnionych przypadkach ILB moze zazadaé przedtozenia
dodatkowego raportu (przed uptywem 6 miesiecy) Ilub
beneficjenci mogg zawnioskowa¢ u ILB o skrdcenie Ilub
przedtuzenie okresu sprawozdawczego. W takim przypadku
wszyscy PP musza dostosowac swoje okresy sprawozdawcze w
porozumieniu z BW i przedtozy¢ raporty partnerskie wraz z
potwierdzeniem zmiany okresu sprawozdawczego do swoich
krajowych kontroleréw.

Tresc raportu:

W przedtozonym raporcie partner (PP) przedstawia rzeczowy i finansowy stan realizacji projektu przez
m.in. dokonanie poréwnania miedzy dziataniami zawartymi w zatwierdzonej koncepcji projektu a
dziataniami, ktdre zostaty zrealizowane (pkt. 8a formularza raportu). W szczegdlnosci odnosi sie przy
tym do dziatan/celéw/rezultatéow zaplanowanych na dany okres sprawozdawczy i informuje, w jakim
stopniu zostaty one wykonane, jakie wystgpity trudnosci i jakie zastosowano rozwigzania. Informuje
rowniez o odstepstwach od zatozonych celéw. Raport sporzadzany jest w jezyku narodowym danego

PP.

W raportach polskich PP wydatki poniesione w PLN nalezy przeliczy¢ na EUR wg kursu Komisji
Europejskiej z miesigca, w ktérym wydatki te sg przedktadane kontrolerowi z art. 23

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-

beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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Wydatki ponizej 5.000 EUR w okresie sprawozdawczym

Jezeli wydatki kwalifikowalne PP wynoszg mniej niz 5.000 EUR w okresie sprawozdawczym, mozliwe
jest rozliczenie ich w nastepnym okresie sprawozdawczym wraz z raportem partnerskim za ten okres.
By skorzystaé z tej opcji, PP informuje o swojej decyzji w sprawie ujecia wydatkéw w pdzniejszym
okresie sprawozdawczym zaréwno BW, jak i wtasciwego kontrolera z art.23. BW powinien ujgc
te informacje w raporcie z realizacji projektu kierowanym do WS. Z powyiszej opcji nie mozna

skorzystaé w przypadku ostatniego okresu sprawozdawczego.

Kwalifikowalno$¢ pochodnych od wynagrodzen

Pochodne od wynagrodzen poniesione przez PP po zakoriczeniu okresu realizacji projektu mogg
co do zasady zosta¢ uzane za kwalifikowalne, jezeli poniesione zostaty nie pdzniej niz w przeciggu

miesigca od zakonczenia realizacji projektu.

PP, ktéry udziela sie finansowo w projekcie, ale w danym okresie sprawozdawczym nie ponidst zadnych
wydatkéw, nie musi sktadac¢ raportu partnera za ten okres (wyjatek: raport partnerski koricowy). PP
informuje kontrolera z art. 23, iz w danym okresie sprawozdawczym nie bedzie przedstawiat wydatkéw
do rozliczenia. PP przekazuje BW informacje o dziataniach zrealizowanych w okresie sprawozdawczym,
jesli takowe miaty miejsce, a ten zawiera je w raporcie z realizacji projektu za ten okres. Numer
kolejnego raportu PP powinien by¢ w takim przypadku dostosowany do biezgcego numeru raportu z
realizacji projektu. O dziataniach i aktywnosciach majgcych miejsce w okresie sprawozdawczym, w
ktérym partner nie ponidst wydatkéw, informuje on mimo wszystko w czesci rzeczowe] kolejnego
raportu zawierajgcego wydatki.
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3.2 Raport partnera projektu —formularz raportu i zatgczniki

Co nalezy przedtozy¢ Kontrolerowi:

e Raport partnera projektu

e Realizacja finansowa projektu - zatgcznik 1

e Zestawienie wydatkow - zatgcznik 2

e Zestawienie udzielonych zamdwien - zatgcznik 3

e Porozumiene partnerskie

e Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM

e Potwierdzenie wypetnienia warunkdéw kontroli z art. 23

e (Oswiadczenie o personelu projektu (przy ryczatcie na koszty osobowe)
e Oswiadczenie o kosztach biurowych i administracyjnych

e Potwierdzenie stosowania postanowien dot. informacji i promocji

e Oswiadczenie VAT

e Oswiadczenie dotyczace dostaw i ustug miedzy podmiotami powigzanymi - zatgcznik 4
e (Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji - zatgcznik 5

e Inne dokumenty

Wszystkie zatgczniki do raportu partnerskiego wypetniajg Paristwo w jezyku narodowym.

3.2.1 Formularz raportu

Wybor raportu (pierwszy raport oraz kolejne)

PARTNERBERICHT / RAPORT PARTNERA PROJEKTU <

[0 ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT/
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU

[0 PROJEKTEERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

[1 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU
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Bericht fir den Zeitraum/ Raport za okres

vom/od bis/do
Okres sprawozdawczy dla pierwszego raportu
S podany jest w umowie o dofinansowanie:
" (85, Pkt. 3)

Kolejne nastepujg w okresie potrocznym

Nummer des Berichtes/ Nr raportu

Numer raportu, do uzupetnienia przez partnera
sporzadzajacego raport

Eingangsdatum des Berichtes/ Data wptywu raportu

Den Bericht priifende Person/ Osoba sprawdzajgca raport

Partnerzy projetu nie wypelniaja trego pola.

1. Informationsteil/ Cze$¢ Informacyjna

1. Projektbezeichnung/ Tytut projektu

-~ Zgodnie z umowg o dofinansowanie

1 strona umowy

2. Antragsnummer / Numer wniosku

Zgodnie z umowga o dofinansowanie

4. Kundenportalnummer des Projektpartners? / Numer
partnera projektu w portalu internetowym?

[ 1 strona umowy
M
—1 Zgodnie z umowa o dofinansowanie
3. Name des Projektpartners? / Nazwa partnera projektu® ‘,” %
» (§ 1, Pkt. 2)
A ,
;/ Numer otrzymany od ILB wraz z dostepem do portalu

Partner wiodgcy otrzymuje od ILB koperty z danymi dostepu dla
wszystkich partneréw z wktadem finansowym w projekcie. Partner
wiodgcy przekazuje je poszczegolnym partnerom projektu.

Dane dostepu znajdujg sie w zamknietych kopertach.

Podczas pierwszego logowania w portalu internetowym partner
projektu powinien zmieni¢ hasto dostepu.

5.Zuwendungsvertragvom / letzte Anderung vom

Umowa o dofinansowanie z dnia / ostatnia zmiana

A
N ’

~ : Tutaj wpisuja Panstwo date podpisania umowy (data
\ > podpisu przez BW) — ostatnia strona umowy.

Jesli podpisywane byly aneksy do umowy nalezy wymieni¢
sposéb:

Data umowy / data ostatniego aneksu

6. Durchfiihrungszeitraumes des Projektes von - bis
/Okres realizacji projektu od - do

Dane z umowy o dofinansowanie (8§ 1, Pkt. 4),
ewentualnie z aneksu jesli taki zostat podpisany
dla okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy raport

v,

25

7. Ansprechpartner/in / Projektleiter(in) / Osoba do kontaktu / Kierownik projektu




EUROPAISCHE UNION UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europaischer Fonds fur Europejski Fundusz INTERREG VA
regionale Entwicklung Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspodlnie wykorzystywac silne strony”

—: Tutaj nalezy podaé dane osoby do kontaktu w
7.1/ Vor- und Nachname / Imig i nazwisko .,’) S sprawie raportu. Powinna to by¢ osoba, ktéra

przygotowywata raport i ma najwiekszg wiedze o nim.

7.2 Telefon / Fax/ Telefon / faks ‘:\ -

7.3 E-Mail / e-mail ~\: jw.

WAZNE! Cze$¢ informacyjna musi byé wypetniona zgodnie z aktualnym stanem tj. na dzier skladania raportu-

2. Inhaltlicher Teil / Cze¢$¢ rzeczowa

8a. Beschreibung der innerhalb des Berichtszeitraumes durchgefiihrten MalRnahmen im Projekt (insbesondere
unternommene Aktivitaten, Initiativen, Treffen, Informationen tber laufende Priifungen zu Projektaktivitaten / -
ausgaben) /

Opis dziatan projektowych zrealizowanych w okresie sprawozdawczym (w szczegélnosci podjete dziatania, inicjatywy,

spotkania, informacje o prowadzonych kontrolach dotyczacych dziatan / wydatkéw projektowych)

A

informacje o wyposazeniu i ich planowanym zastosowaniu) , projektu, w tym podjete dziatania informacyjno-promocyjne.

Wiz Tutaj opisujg Panstwo co dziato sie w projekcie w danym okresie sprawozdawczym, jakie dziatania Panstwo
\: przeprowadzili, jakie spotkania / konferencje / warsztaty itp. miaty miejsce i gdzie oraz ktérzy, poza Panstwem,
[ z PP brali w nich czynny udziat. Opis w pkt. 8a powinien dawac petny obraz wdrazania projektu, nawigzywac¢ do
poniesionych wydatkéw (np. jesli przedstawiono fakture za zakup wyposazenia, to w tym polu nalezy zamiescic¢

8b. Darstellung der im Berichtszeitraum erreichten Indikatoren (zur Bestatigung der Angaben unter Ziff. 11 "Indikatoren").
Sie soll insbesondere die laufende Nummer des Indikators, seine Bezeichnung sowie Hinweise, welche von den oben
genannten MalRnahmen zu dem im laufenden Bericht angegebenen Indikatorwert beitragen. Dariiber hinaus - je nach
Art des Indikators - soll sie Folgendes enthalten:

- bei "weichen" MalRnahmen (z.B. Treffen, Schulungen, Workshops) Angaben zum Ort, Datum, zur Anzahl der
Teilnehmer

- fur Verdffentlichungen: Art und Titel
- fir Vereinbarungen: Datum und Vereinbarungsparteien
- bei InfrastrukturmafRnahmen: Wert, Unterlage, auf deren Grundlage er ermittelt wurde

- bei statistischen Daten: Zahlangabe, Erhebungsmethode, Quelldokument / Unterlage zur Bestéatigung der
Zahlangabe

Opis wskaznikéw osiggnietych w okresie sprawozdawczym (opis powinien potwierdza¢ dane zawarte w punkcie 11

"Wskazniki"). Informacja winna zawiera¢ w szczegdlnosci liczbe porzadkowg wskaznika, nazwe, wskazanie, ktére w/w

dziatania skfadajg sie na wartos¢ raportowang w biezgcym raporcie. Ponadto w zaleznosci od rodzaju wskaznika:

- w przypadku dziatan miekkich (np. spotkan, szkolen, warsztatéw) nalezy wskaza¢ miejsce, date, liczbe uczestnikéw,
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- dla publikacji: rodzaj i tytut
- dla porozumien: date i strony porozumienia
- w przypadku dziatan infrastrukturalnych: wartos¢, dokument, na podstawie ktérego zostata ona okreslona

- w przypadku danych statystycznych: ilos¢, metode ustalenia, dokument zrodtowy / potwierdzajgcy wykazany stan

W tym punkcie opisujg Panstwo jakie wskazniki programowe oraz projektowe zostaly zrealizowane w danym

L {_ okresie sprawozdawczym. Opis powinien zostaé przygotowany tak, jak przedstawiono w tresci punktu 8b.

\‘ Pamieta¢ nalezy by dane zawarte w tym punkcie byty zgodne z danymi podanymi w punkcie 11 formularza

L ' raportu. Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym, a nazewnictwo oraz numeracja wskaznikow musi

odpowiada¢ danym z umowy o dofinansowanie (§8 7 Pkt. 8 b). Nalezy odnies¢ sie wytacznie do przyrostu

wskaznikéw w okresie sprawozdawczym, a w przypadku braku zmiany, prosze zawrze¢ informacje, ze wskaznikow
w biezacym okresie nie osiggnieto.

9. Mitteilung der Projektanderungen ® / Informacja o zmianach w projekcie 2

A ,
‘: Ten punkt wypetniajg Panstwo tylko w przypadku, gdy w danym okresie sprawozdawczym miaty miejsce
’/) 7~ jakiekolwiek zmiany. Jesli sktadali Parnstwo wniosek o zmiane w ILB dla tego okresu, nalezy o tym poinformowac
w tym punkcie.
Jesli w projekcie pojawig sie wydatki niekwalifikowalne, niezaplanowane na etapie umowy o dofinansowanie, w tym punkcie
nalezy opisac przyczyne ich powstania oraz ich wysokos¢. Dane liczbowe przetransponowac nalezy do zatgcznika 1, wiersz
9.

10. Zusammenfassende Beschreibung der Projektumsetzung ¥ / Podsumowujgcy opis realizacji projektu ¥

v,

‘i Dotyczy tylko raportu koricowego
[
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11. Indikatoren / Wskazniki

Im Berichts- Kurz;ltatlv
P zeitraum . .
: : : Einheit flr die erreichter Wert/ Projekibeginn Zielwert %/
Art des Indikators/ | Nr./ | Bezeichnung des Indikators / Messung/ » / )
) .. . Wartos¢ . Wartos¢
Rodzaj wskaznika/ | Nr Nazwa wskaznika Jednostka . Kumulatywni 5
: osiggnieta w docelowa ®
pomiaru ) e od
okresie sprawo-
zdawczym poczatku
Y projektu
1
D ay N
2 2 . 17
. Ho)-
L \ -
> Prosze
P . podac
Prosze podaé rosze podac Prosze podac zgodnie z
Programmoutputs / 729- nazwe wskaznikéw zgodnie z wartosci Suma )
2 ierd e = podziatem
Wskazniki produktu zgodnie z umowg | Zatwierdzonym osiggniete w wartosci na
programu LI okresie osiagnietej W | oo rnerow z
(8 7 Pkt. 8 b) JProdukty i | sprawozdawczym okresie Jatwierdzo
rezultaty . . | sprawozdawc
Nalezy pamietaé Zym iz nego
0 zgodnosci z zatacznika
opisem dotychczaso ,Produkty i
wych taty”
2 / podanym w AT rezultaty
punkcie 8b
3 /
1
B
Prosze podaé
zgodnie z
zatwierdzonym
) zatgcznikiem
., Prosze poda¢ ,Produkty i e Ll Sl
Projektoutputs / 7 nazwe wskaznikow rezultaty” ‘; @\— TR
Wskazniki produktu zgodnie z umowg L ' '
projektu . . .
(8 7 Pkt. 8 b) w. jw. jw.
2 /
3 /
4 /
5 /
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12. Stellt die Zuwendung eine staatliche Beihilfe dar? / Czy dofinansowanie stanowi pomoc publiczng?

JalTak [l Nein/Nie ]

71 Nalezy wybra¢ i zaznaczy¢ odpowiednie pole ,tak” lub ,nie”. W przypadku odpowiedzi tak, nalezy wypetnic¢ ponizszg
‘.” " czes¢. Po zaznaczeniu nie, ponizsza czesé nie dotyczy.

Wenn ja: / Jesli tak:

¢ es handelt sich um eine allgemeine De-minimis-Beihilfe (VO (EU) Nr. 1407/2013) / dofinansowanie stanowi ogélng pomoc de
minimis (Rozp. (UE) nr 1407/2013) []

¢ es handelt sich um eine Beihilfe nach Allgemeiner Gruppenfreistellungsverordnung (VO (EU) Nr. 651/2014) /
dofinansowanie stanowi pomoc na podstawie Rozporzadzenia uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ]
z rynkiem wewnetrznym (Rozp. (UE) nr 651/2014)

« [ andere beihilferechtliche Grundlage: / inna podstawa pomocy publicznej:

Nur fiir Schirmprojekte / Tylko dla projektéw parasolowych:

An folgende Kleinprojekte wurde eine De-minimis-Beihilfe gewahrt: / Nastepujgcym matym projektom przyznano ogolng pomoc de
minimis:

13. Beschreibung der Umsetzung des im Antrag genannten Beitrags zu den EU-Querschnittszielen /

Opis realizacji okreslonego we wniosku wkfadu w polityki horyzontalne UE

Y Nalezy opisa¢ zgodnie informacjami zawartymi w punkcie 13 zatgcznika Koncepcja Projektu. Proszeg opisa¢, czy
‘ } projekt na poszczegélnych jego etapach realizacji wpisuje sie w planowa realizacje polityk horyzontalnych UE. Jezeli
' nie prosze podac przyczyne.

14. Nachweis der Dauerhaftigkeit des Vorhabens © / Potwierdzenie trwatosci projektu ©

Der Zuwendungsvertrag sieht eine Verpflichtung zur Riickzahlung der EFRE-Mittel vor, wenn der Zuwendungszweck nicht innerhalb
eines Zeitraumes von 5 Jahren nach der letzten Auszahlung an das Projekt eingehalten wird. / Umowa o dofinansowanie przewiduje
zobowigzanie do zwrotu srodkéw EFRR w przypadku, jesli w okresie 5 lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz projektu przeznaczenie
przyznanego dofinansowania ulegnie zmianie.

Bitte erklaren Sie in Anlage 5 ,Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens®, dass Sie als Projektpartner der flr Sie zustandigen
Art.23-Priifinstanz jede Nichteinhaltung des Zuwendungzwecks innerhalb dieses Zeitraumes mitteilen werden. / Prosze wypehic
i dotgczy¢ zatgcznik 5 ,Oswiadczenie w sprawie trwato$ci operacji“ stanowigcy zobowigzanie do informowania wiasciwego
dla Panstwa kontrolera z art/23 o kazdej zmianie przeznaczenia przyznanego dofinansowania w tym okresie.

v,

v Dotyczy tylko raportu koncowego partnera projektu i raportu koncowego partnera wiodgcego z realizacji projektu.

15. Aufbewahrungsort der Projektunterlagen ” / Sl } ) )
n : Dotyczy tylko raportu koricowego partnera projektu i raportu
Y

Miejsce przechowywania dokumentacii projektowej ? [$  koncowego partnera wiodacego z realizacji projektu.
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3. Finanzieller Teil / Czes¢ finansowa

16. Mittelabflussplanung (EFRE-Mittel) ® / Plan refundacji (Srodki EFRR) ®

0 0

A. Waurde eine Anderung der Mittelabflussplanung gegeniiber dem
Zuwendungsvertrag durch die ILB genehmigt? / Czy ILB zatwierdzit
zmiane harmonogramu wykorzystania srodkéw w stosunku do umowy | Nein/Nie | Ja/ Tak
o dofinansowanie? Jesli tak, kiedy?

Wenn ja, wann? /

] Ul
B. Hiermit wird eine Anderung der Mittelabflussplanung, wie unten
dargestellt, beantragt / Niniejszym wnioskuje sie o zmiane

harmonogramu wykorzystania srodkéw jak przedstawiono ponizej Nein / Nie Ja/Tak

5 Nie dotyczy raportow partnerskich.

16.1 Je nach erfolgten bzw. beantragten Anderungen bitte in der Tabelle die aktuelle Mittelabflussplanung darstellen /

W zaleznosci od dokonanych lub wnioskowanych zmian prosze przedstawi¢ w tabeli aktualny plan wykorzystania srodkéw

Jahr Jahr Jahr Jahr Jahr
Zuwendung /

Partner
artne Kwota

Summe deutsche Partner /

Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem

2@5 Nie dotyczy raportéw partnerskich.

16.2 Ermittlung des noch offenen Betrages / Obliczenie kwoty pozostatej do rozliczenia

*i Tabela dotyczy tylko raportu koncowego partnera wiodacego z realizacji projektu oraz raportéw partnerskich koncowych
' wszystkich PP

Bewilligte Zuwendung gesamt: / Przyznane dofinansowanie:

/. bisher ausgezahlt: / kwota dotychczasowych ptatnosci:

1. Verzichte/Ruckforderungen: ® / rezygnacje/zwroty: ©

.. hiermit beantragt: / kwota wnioskowana w niniejszym raporcie:

= offener Betrag: / pozostaje kwota:
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16.3 Ausgehend vom gegenwartigen Planungs- und Realisierungsstand werden voraussichtlich folgende Betrége in den nachsten
beiden Haushaltsjahren abgerufen: *? / Aktualny stan realizacji projektu pozwala prognozowac, iz w kolejnych dwoch latach
budzetowych zostang ztozone raporty (wnioski o ptatno$¢) na kwoty: 9

A ,
= / Tabela dotyczy tylko raportu partnera wiodgcego z realizacji projektu. Na poziomie raportu partnerskiego nie

"’, > wypelniajg jej Panstwo. Nie dotyczy raportu koncowego.

im laufenden Haushaltsjahr / im HH-Jahr / w roku budzetowym
Partner

w biezgcym roku budzetowym

Summe deutsche Partner /

Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem

4. Zahlungsantrag / Wniosek o ptatnos¢

17. Erklarungen des Unterzeichnenden / Oswiadczenia wnioskodawcy

@:‘ Nalezy uzupetni¢ zgodnie ze stanem faktycznym.

Ich, der Unterzeichnende, erklare: / Ja, nizej podpisany, oswiadczam:

dass, die wahrend der Durchfiihrung des Projekts realisierten Manahmen mit dem Zuwendungsvertrag Ubereinstimmen /
iz dziatania prowadzone podczas realizacji projektu sg zgodne z umowg o dofinansowanie

dass die im Bericht enthaltenen Angaben zutreffend sind / iz informacje zawarte w niniejszym raporcie sg wtasciwe

dass wahrend der Projektdurchfiihrung keine Doppelfinanzierung stattfand /

iz w trakcie realizacji projektu nie miato miejsca podwadjne finansowanie wydatkéw

dass die das Projekt betreffende Dokumentation gemafR den Anforderungen des Zuwendungsvertrages aufbewahrt wird
und den Prifern zur Einsicht zur Verfiigung steht / iz dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana jest stosownie
do wymogdéw umowy do dofinansowanie i bedzie udostepniana na zgdanie kontroleréw

dass ich damit einverstanden bin, den nationalen Priifern, dem GS, der ILB, der VB und anderen in das Programm
eingebundenen Institutionen zusatzliche, fur die Prifung des vorliegenden Berichtes erforderliche Informationen
zukommen zu lassen. / iz zgadzam sie na przedtozenie dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji niniejszego
whniosku przez kontroleréw krajowych, WS, ILB, I1Z i inne instytucje zaangazowane we wdrazanie programu.
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Punkt 18, prosze wypehic tylko pierwsze zdanie, zgodnie z wartoscig osiggnietg po wypetnieniu zatacznika nr 2 (arkusz
F1e) oryginat, kolumna U, Suma catkowita kwoty kwalifikowalnej w EUR).

Punkt 19, prosze poda¢ poprawny poziom dofinansowania dla Panstwa jako partnera projektu (umowa o dofinansowanie
83, tabela dotyczgca dofinansowania) . W kolejnym zdaniu prosze poda¢ wysokos$¢ srodkow EFRR, ktére poddajg Panstwo
do certyfikacji do kontrolera — zatgcznik nr 2, arkusz oryginat, kolumna W, Srodki EFRR w EUR .

18. Die zu zertifizierenden Ausgaben betragen: Y/ Warto$¢ $rodkow przedstawionych do certyfikacji wynosi: EURY
Die zertifizierten Gesamtausgaben betragen: '/ Wartos¢ srodkéw scertyfikowanych przez kontroleréw wynosi: EUR®Y

19. Hiermit beantrage ich bei einem Fordersatz von: / Niniejszym wnioskuje przy poziomie dofinansowania w wysokosci:

bis zu / do %

die Erstattung der EFRE-Mittel in Héhe von: / o refundacje ze srodkow EFRR w wysokosci: EUR,
wovon auf deutsche Partner: EUR und auf polnische Partner EUR entfallen.*® /

z czego na niemieckich partneréw przypada: EUR, a na polskich: EUR.™

20. Angaben zur Kontoverbindung des Leadpartners ¥
Dane dotyczgce rachunku bankowego partnera wiodgcego ¥

20.1 Kontoinhaber / Wtasciciel r-ku

20.2 Name und Adresse der Bank /
Nazwa i adres banku

!
/

~ - Tabeli 20 nie wypetniajg Panstwo w raporcie partnerskim, dotyczy ona jedynie
@C raportu BW z realizacji projektu.

20.3 IBAN

20.4 BIC

21. Name, Funktion und Unterschrift > der zum Einreichen des ' Imie, nazwisko, zajmowane stanowisko osoby
Berichtes im Namen des Leadpartners / des Projektpartners ; uprawnionej do ztozenia raportu - prosze uzupetnié
berechtigten Person / Imig, nazwisko, zajmowane stanowisko i s

podpis *® osoby uprawnionej do ztozenia raportu w imieniu
partnera wiodgcego / partnera projektu

zgodnie ze stanem faktycznym

"Podpis odreczny/elektroniczny" nie dotyczy raportow
partnerskich.

:H/f Prosze wypetni¢. Przy sktadaniu poprawek prosz
ﬁ € Wyp! y pop p e

b’ {~  pamieta¢ o kazdorazowej aktualizacji daty.

22. Ort, Datum/ Miejscowos$¢, data

Ostatnia strona formularza raportu poswiecona jest zatgcznikom. W przypadku raportu partnerskiego
zaznaczajg Panstwo tylko pozycje z gérnej czesci strony (Partnerbericht / Raport partnera projektu):
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ANLAGEN / ZAt ACZNIKI

Partnerbericht / Raport partnera projektu ‘

O 1 Zusammenfassung der getatigten Ausgaben / Realizacja finansowa projektu - Anlage/Zatacznik 1

O 2 Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow - Anlage/Zatacznik 2

O 3 Auftragsvergabeliste / Zestawienie udzielonych zamowien - Anlage/Zatacznik 3

O 4 Partnerschaftsvereinbarung / Porozumiene partnerskie

O b5 Nachweis der Erfullung der Auflagen des BA / Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM

O 6 Nachweis der Erfullung der Auflagen der Art.23-Priifung / Potwierdzenie wypelnienia warunkéw kontroli z art. 23

O T Erklarung zum Projektpersonal (bel Personalkostenpauschale) / Oswiadczenie o personelu projekiu (przy ryczatcie na
koszty osobowe)

O 8 Erklarung zu Biro- und Verwaltungsausgaben / Oswiadczenie o kosztach biurowych i administracyjnych

O 9 Publizitdtsnachweise / Potwierdzenie stosowania postanowien dot. informacii i promocji

O 10 Erklarung zur (Nicht-)Vorsteuerabzugsberechtigung / Oswiadczenie VAT

o M Erklarung zu Lieferungen und Leistungen bei Verflechtungen / Oswiadczenie dotyczace dostaw i ustug miedzy
podmiotami powigzanymi - Anlage/Zatacznik 4

O 12 Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens / Oswiadczenie w sprawie trwalosci operacji - Anlage/Zatacznik 5

O 13 Sonstige Unterlagen / Inne dokumenty

Projektbericht / Raport partnera wiodacego z realizacji projektu

Zusammenfassung der getatigten Ausgaben / Realizacja finansowa projektu - Anlage/Zatacznik 1

Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow - Anlage/Zatacznik 2

Auftragsvergabelisten der Projekipartner / Zestawienia udzielonych zamodwien partnerow projekiu - Anlage/Zatacznik 3
Zertifikate der Art.23-Prafung / Certyfikaty kontroli z art. 23

Prifvermerke Art. 23-Priufung / Listy sprawdzajace kontroli z art. 23

Partnerschaftsvereinbarung / Porozumiene partnerskie

Nachweis der Erfillung der Auflagen des BA / Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM

Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens der Projektpartner / Oswiadczenie w sprawie trwalosci operacji
partnerow projekiu - Anlage/Zatgcznik 5
Sonstige Unterlagen / Inne dokumenty

O ooooooono
0N D M AW N

o

3.2.2 Zatgcznik nr 2 - zestawienie wydatkow

Poprawne przygotowanie tego zatgcznika na poziomie partnerdw jest bardzo istotne dla pdzniejszego
raportu z realizacji projektu. Ponadto jego prawidtowe przygotowanie dostarczy poprawnych danych
do zatacznika nr 1.

Arkusz - Strona tytutowa

- wybdr poprawnego rodzaju raportu

Zanim rozpoczng Panistwo prace zdokumentem nalezy w arkuszu ,,Deckblatt_Strona tytutowa” wybrac
poprawny rodzaj raportu

- uzupetnic aktywne pola:

o Numer raportu (ktéry z kolei raport Pafistwo sktadajg) ==
o Okres sprawozdawczy (termin pierwszego podany jest w umowie o dofinansowanie
(8§ 5, Pkt. 3), kolejne wyliczane sg co 6 miesiecy) =
17



v w2

[=a]

EUROPAISCHE UNION
Europaischer Fonds fur

regionale Entwicklung

UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europejski Fundusz INTERREG VA
Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony”

o Numer partnera w portalu internetowym, to numer, ktéry otrzymujg Paistwo w zamknietej

kopercie od ILB  ¢mmm
o Numer wniosku zgodnie zumowg o dofinansowanie (1 strona umowy) &=

o Poziom dofinansowania zgodnie z umowa (§ 3, tabela dotyczaca finansowania)

A B C D E F G H 1 J K L M
BB-PL Européische Union ARk Unia Europejska
IZNOT_‘L?EEZ; A Europaischer Fonds fur [ P :.opeski Fundusz
regionale Entwicklung e Rozwoju Regionalnego

Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020 /
Program Wspotpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

Anlage Nr. 2 zum Bericht: / Zatacznik nr 2 do raportu: Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow

Berichtsart / Rodzaj raportu: _
Partnerbericht / Raport partnera projektu | -

MNummer des Berichts / Numer raportu: _

Berichtszeitraum / Okres sprawozdawczy vom/od — bis/do —

Nummer Projektpartner Kundenportal / Numer partnera projektu w portalu internetowym —

Antragsnummer / Numer wniosku ]

Fordersatz / Poziom dofinansowania ¢

Hinweise: / Informacje

1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT | Nein / Nie

2) Umrechnungskurs PLN in EUR / Kurs przeliczeniowy PLN/EUR: |

3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszty osobowe rozliczane sg w formie ryczattu | Nein / Nie

» Deckblatt_Strona tytulowa | Hilfe_Pomoc | Original Oryginat | Plausibilitat_Poprawnosé K-Art.Abgleich Zestaw. katwyd | Prifunc... ()

- wybra¢ z rozwijanych wierszy odpowiednig odpowiedz i poda¢ kurs euro

o Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT, prosze wybrac zgodnie ze stanem faktycznym

Hinweise: / Informacje

1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT: | Nein / Nie

5

Ja / Tak

o Kurseuro
Link do strony z kursem przeliczeniowym:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-

and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

Kurs prosze podawaé w formacie PLN/EUR. Przyktad: Kurs w formacie PLN/EUR w kwietniu

2017 r. wynosit 0,2367

o Okresli¢ sposéb finansowania kosztéw osobowych

3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszty osobowe rozliczane sg w formie ryczattu | Nein / Nie

&

Ja / Tak
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Poprawne wypetnianie zatgcznika

Uwagi ogdlne:

1. Nie nalezy usuwac ani wstawiac¢ wierszy, kolumn, réwniez przy sporzgdzaniu korekty raportu

2. Nie mozna zmienia¢ ani usuwaé formut

3. Wartosci w kolumnach N, P, R, S, T, U, W arkusz naliczy automatycznie jezeli prawidtowo
wypetnig Panstwo arkusz ,,Deckblatt_Strona tytutowa”

4. Woydatki pozostawione do wyjasnienia w poprzednim okresie sprawozdawczym nalezy wpisaé
w ostatnich pozycjach zestawienia

5. Po zakonhczeniu wpisywania danych do zestawienia trzeba sprawdzi¢ ich poprawnosé

w arkuszu ,,Plausibilitat_Poprawnos¢”

Calir no-A N S=2 #- [Eedumbuch Standard BRI # |[standara Gut Neutral Schlecht = B[ X AutoSumme Ay jo)
R b . 14 el -1 = =~ | [ Fallbereich +
K U DA === =35 Svewindnundzentieren - O v 9 mo 43 03 Bedingte  AlTabelle |[Ausgabe Berechnung | [Eingabe Erkidrender .| Einfagen Loschen Format Lschen Sottieren und Suchen und
Formatierung - formatieren - - - - & Loschen Fitem=  Auswahlen =
Scnvftart 5 Ausrichtung " Zohi " Fomatvariagen Zelien Bearbeiten
E8 fe
q .l
L. . . : -
[ ) e Pt W vivod
e | e [roe— “'".,_.._""""t u
e ! 1
I
5 —=1
"
i
» Deckblatt Strona tytulows | Hife Pomoe | Original Oryginal |  Plausibiitst Poprawnosé | K-ArtAbgleich Zestaw. kstwyd | Prifung Kontrola | Export Projekth Exp.rapo .. (&)

Arkusz ,,Original_Oryginat” wypetniany zgodnie ze wskazéwkami zawartymi ponizej
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- Kolumna A (1) ,Partner projektu”- tutaj nalezy poda¢ numer PP nadany w portalu klienta ILB
(Kundenportal)

- Kolumna B (2) ,,L.p.” — nalezy podac kolejny numer (liczbe porzgdkowg) wydatku

- Kolumna C (3) ,Kategoria kosztow zgodnie z UoD” — nalezy wybrac¢ kategorie w ramach, ktérej
sktadany jest dany wydatek. Wydatki trzeba wpisywaé wg kolejnosci, zgodnie z kategoriami
budzetowymi jak w zataczniku 1.

- Kolumna D (4) ,,Przedmiot faktury” — nalezy wpisa¢ czego doktadnie dotyczy dany wydatek. Kazda
pozycja powinna by¢ opisana w sposéb, ktéry pozwala na sprawdzenie jego charakteru i znaczenia
dla projektu. Dlatego opisy kosztéw powinny by¢ spdjne w catym projekcie (ta sama struktura opisu)
i powinny obejmowac nastepujgce elementy: charakter kosztéw (np. podréz do..., zakup, ...,
wynagrodzenia za...), podmiot (kogo/czego dotyczg np. imie, nazwisko personelu, nazwa
produktu/ustugi), cel (np. przeprowadzenie ... w celu udziat w wydarzeniu...), a w przypadku kosztow
podrdzy lub spotkan takze lokalizacje i date.

Przyktad 1: podrdz Pani X w celu uczestnictwa w wydarzeniu projektowym (miejsce, data wydarzenia)

Przyktad 2: zakup komputera w celu prowadzenia monitoringu projektu (dla Pana Y - ze wskazaniem
kim jest w projekcie),

Przyktad 3: druk 500 ulotek w zwigzku z wydarzeniem projektowym, ktére odbyto sie w dniu...
(miejsce wydarzenia i data),

Przyktad 4: koszty osobowe (dodatek, wynagrodzenie, nagroda) dotyczy pani/pana X za okres ...
(data)

- Kolumna E (5) ,Wyposazenie specjalne” — nalezy wybraé¢ ,TAK” lub ,NIE” zgodnie z umowa
o dofinansowanie.

- Kolumna F (6) ,Wydatek zwigzany z zamdwieniem (l.p. z Listy udzielonych zaméwien”) — nalezy
wpisa¢ numer liczby porzadkowej zamdwienia wskazany w zatgczniku nr 3. W przypadku braku
zamowienia prosze pozostawic puste pola. Nie nalezy wpisywac ,,nie”/,nie dotyczy” itp.

- Kolumna G (7) ,,Odbiorca ptatnosci” — nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy ptatnosci, dla faktury nazwe
sprzedawcy, dla kosztow osobowych osobe/stanowisko rozliczane w projekcie oraz odbiorce
pochodnych od wynagrodzen tj. ZUS i US. W przypadku umoéw cywilnoprawnych dane zleceniobiorcy
oraz odbiorce pochodnych tj. ZUS i US.
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- Kolumna H (8) ,,Numer dokumentu” — nalezy wpisa¢ nr dokumentu nadany przez wystawce.
Jezeli ptatnos¢ byta dokonana na podstawie faktury proforma lub zaliczki, wpisa¢ réwniez
te dokumenty.

- Kolumna I (9) ,,Data zamdwienia / zawarcia umowy” — nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy lub date
zlecenia (pisemne zlecenie ustugi, email, fax). W przypadku braku wymienionych dokumentéw date
wystawienia z faktury.

- Kolumna J (10) ,Data ptatnosci”’- prosze wpisa¢ date poniesienia wydatku, podawana jest tylko
jedna/ostatnia data ptatnosci (np. dla listy ptac - zaliczka na podatek dochodowy).

Dla ptatnosci dokonanych:

1. przelewem lub kartg ptatniczg nalezy wpisa¢ date obcigzenia rachunku bankowego beneficjneta

na podstawie przedstawionego wydruku z wyciggu bankowego lub potwierdzenia przelewu,

2. kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci - date transakcji

skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowe] lub podobnego instrumentu

3. gotéwka date rzeczywistego dokonania ptatnosci.

W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika beneficjneta, niezbedne
jest udokumentowanie zwrotu pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta.
Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wéwczas rozchéd srodkdw pienieznych z kasy lub rachnku
bankowego beneficjneta. W przypadku, gdy pracownik otrzymat zaliczke na poniesienie wydatku, datg
poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku itp.

Dla amortyzacji poda¢ nalezy date dokonania odpisu amortyzacyjnego.
W przypadku kompensaty date uznania kompensaty przez drugg strone.

- Kolumna K (11) , Kwota brutto dokumentu w PLN” — nalezy wpisa¢ kwote brutto dokumentu
ksiegowego: wartosé brutto faktury/rachunku, koszty osobowe: wynagrodzenie wraz z pochodnymi.

- Kolumna M (13) ,,Kwota brutto dokumentu po odliczeniach w PLN“ — wypetniajg polscy partnerzy
jesli podatek VAT nie jest kwalifikowalny. Jezeli nie byto potracen typu skonta, rabaty, dochdd
w projekcie wéwczas nalezy wprowadzi¢ wartos¢ netto z faktury. Dla kosztéw osobowych pozostaje
wartos¢ z kolumny K.

- Kolumna Q (17) ,,Kwota kwalifikowalna w PLN” — nalezy wpisa¢ kwote kwalifikowalng do rozliczenia.
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- Kolumna V (22) ,Poziom dofinansowania” — ta kolumna moze zosta¢ niewypetniona, nalezy
sprawdzié, czy w arkuszu ,Deckblatt_Strona tytulowa” zostat wpisany poziom dofinansowania zgodnie
Z Umowa.

WYJATEK: jesli maty projekt rozliczany w ramach projektu parasolowego (FMP) ma poziom
dofinansowania inny niz 85%, nalezy wpisa¢ go w tej kolumnie.

- Kolumna X (24) ,,w tym wydatki poza obszarem wsparcia (Srodki EFRR w EUR)” - nalezy wpisac
wartos¢ EFRR wydatkédw ponoszonych poza obszarem wsparcia zgodnie z umowg o dofinansowanie -
moze to by¢ caty wydatek lub jego czesé.

- Kolumna Y (25) ,,Uwagi”- w przypadku wystgpienia powigzan w projekcie nalezy wpisa¢ skrét "LLV".

Tutaj mozna takze umiesci¢ dodatkowe, istotne informacje majace wptyw na kwalifikowalnosé
wydatku, ktore nie wynikajg ze wczesniejszych kolumn.
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3.2.3 Zatacznik nr 1 - realizacja finansowa projektu

Europatsche Unun Ui Europfsha

Fussdusz

i g

Kaoperationzprogramm INTERRES ¥ & Erandenburg - Polen 2014-2020 # Pragram Wspdlpracy INTERREG WA Erandenburgia - Palska 2014-2020

Anlage 1 zum Bericht - Zusammenfassung der getatigten Ausgaben !
Zalzcznik 1 do raportu - Realizacja inansowa projektu

Antragznummer { Mumer wniosku:

Prajekkpartner ¢ Leadpartner ¢ Partner praojekio f Parkner wiodgop

Mummer des Projektpartners im Kundenportal § Mumer parknera projektu w portalu internctowym:

Ecrichtznummer ! Mumer raportu:

Eierichtszeitraum  Okres spravozdawczy:

I Knrtsn f Kurxty

frrqabenim laufendan | IHUBFANGEQangenen Borichtan FAurqaben kumulicrs PR
e : rortifiziorto Burqabond | (uarangegangensund lafender Kartsrplan i
. Bericht™# Wydatkiu : 2 ! ' - Ficalizacia budicty
Furqabent Wy datki el Wydatkircortyfikouaney | Berichk)dWydatkinararkajien | Budiokprojoku o
AEEmraE paprzodnich rapartazh {paprzednic i biciasy rapark] -
1 2 TR ] 5 3idm 00
1.Faorranalkartan dKnrzty arabous - 201w
2. Biira-und Yorualtunarkartenpaurchals §
Zryzzaitauans uydatki biuraon-admini- - 2010
rkrazyjne
2. Fiaire- und Unkerbrinqunarkarton d . .

Karzty podriiyizakuaterouania

4. Karten Fir exkerne Expertire und
Dicretleirtungen f Karzky ckrpertdo - 0V
iurfug zeunstrzny <h

5. Aurriireungrkarken d

. .
Wy dakli na uzparatenis #oiw
6. Infrartrukburd Infrartrukburs - PY
T KluinprajokbsFands { Sanrtiqe ¢ :
Fundurz Maty ch Frajektéud Inne bl
%, Zuniendungrihiqe Gerambaurgaben ¢ :
Wy datki kualifikauanebcznic bl
9. Hichtzuue ndunarFihige Aurqabon ! X
Wrdatkinickualifika bl
10, Gerambaur gabond
- - - - .
Wy datki calkauite EDIRIe
1. EFRE-Fiir dorratz qom B Zuusndunar-
T e[
EFFiFs u % zqndnic 2 umaw o dafin.
12 EFRE-Bctraq dor zuucndunasFihigan
e R e - sDIvI
iradkéuEFRR
15. dawan EFRE-Mitkel alr Aurqaben auberhalk
der Fiirderqobistar du kymdradli EFRR: . o

lakourdatkicoza gbrgaremearaid

. Finanxisruny f Finanrmuanis

Zuuendungrfahiqe Aurqabend Wy datkikualifikouane:
Hizhtzuuendunar- | Frojcktaurgaben

Fihiqe furqabon +f Calkauit
Eorichtd Fapart Hatignale Kafinanzierung d Wrpd Finanrouanic krajoue “"‘;N“::i enr |qeram LI

EFRE/EFRF Geramt f Razem
dFFentlizhe Mickal !

irodkipubliczne

kunokauydatkdon

nickualifikouan: prajeksic
privake Mikkel Hdrodkipryuatn

Laufender Berichtd
Fiapark bicigsy

Kumulizrtd
Harartajizn

Ort, Dakum f Micircouaic, data Frojcktpartner d Leadparkner
Fartner projektud Partner uindy <y

furrammadbe ran tamreluafibauanr wedalbi sarlerrfu sraicbls
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Czesc | — Koszty

Do kolumny nr 1 (,,Wydatki w biezacym raporcie”) — wiersze 1-6 wpisujemy wartosci z zatgcznika nr 2
—arkusz , K-Art. Abgleich_Zestaw.kat.wyd.” — gérna tabela.

A B C D E F G
Zuwendungsfahiger Betrag / Verw. Kst. P; hale [ Per hale / Summe Zuwendungsfahig / EFRE-Mittel /
1 t / Kategoria wydatkdw Kwota ifil Zryczatt. wyd. biur.-admin. Zry koszty osob. Suma wydatkéw kwalifik.  Srodki EFRR
3 |Personalkosten [ Koszty osobowe - £ - £ - £ - £ - £
Reise- und Unterbringungskosten /
3 |Koszty podroiy i zakwaterowania - £ - £ - £ - £ - £

Kosten Expertise und
Dienstleistungen [ Koszty

7 | ekspertow i ustug zewnetrznych - £ - £ - £ - £ - £
Ausristungskosten [ Wydatki na

3 |wyposaienie - £ - £ - £ - £ - £

3 |Infrastrukturkosten / Infrastruktura - £ - £ - £ - £ - £
Kleinprojektefonds [ Sonstiges [

0 |Fundusz Matych Projektéw / Inne - £ - £ - £ - £ - £

1] 0 - € - € - € - € - €
Summe f Suma - £ - £ - £ - £ - £

2
3
4

Gepriifte Belege / Po weryfikacji dokumentow

Anerkannter zuwendungs- Gepriifte Verw. Kst. Pauschale [

fahiger Betrag [ Uznana Uznane zryczattowane wydatki Gepriifte Personalkostenpauschale /|  Summe Zuwendungsfahig / EFRE-Mittel /
5 1/ Kategoria wydatkdw kwota wydatkdw kwalifik.  biur.-admin. Uznane zryczait. koszty Suma wydatkéw kwalifik.  Srodki EFRR
6 |Personalkosten / Koszty osobowe - £ - £ - £ - £ - £
Reise- und Unterbringungskosten /
7 |Koszty podroiy i zakwaterowania - £ - £ - £ - £ - £
Kosten Expertise und
Dienstleistungen [ Koszty
2 |ekspertow i ustug zewnetrznych - £ - £ - £ - £ - £
Ausristungskosten [ Wydatki na
9 \wyposaienie - £ - £ - £ - £ - £
0 |Infrastrukturkosten / Infrastruktura - £ - £ - £ - £ - £
Kleinprojektefonds [ Sonstiges [
1 |Fundusz Matych Projektéw / Inne - £ - £ - £ - £ - £
2 0 - € - € - £ - € - £
3 |Summe f Suma - £ - £ - £ - £ - £
4
Summe nicht zertifizierte Ausgaben:
5 Suma wydatkdw niescertyfikowanych: - £ - £ - £ _
6
3 Deckblatt_Strona tytutowa Hilfe_Pomoc Criginal_Oryginat Plausibilitit Poprawnosc K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Priifi ...

Ponizej znajdg Panstwo informacje nt. dalszych wierszy z kolumny 1:

- wiersz nr 8 — automatycznie sie sumuje i powinien by¢ zgodny z wartosciami z zatgcznika nr 2, arkusz
,0riginal_Oryginat” , kolumna U, suma catkowita kwoty kwalifikowalnej w EUR .

- wiersz nr 9 — jesli umowa o dofinansowanie (§ 3, tabela dotyczaca finansowania) przewiduje
dla danego partnera koszty niekwalifikowalne i wystgpity one w danym okresie sprawozdawczym,
to nalezy ich wysokos¢ podac tutaj.

Informacja o dodatkowych wydatkach niekwalifikowalnych musi znalez¢ sie w raporcie. W wierszu 9
nalezy podac wartosé kosztow niekwalifikowalnych poniesionych w danym okresie sprawozdawczym.
W kol. 4 w wierszu 9 oraz 10 powinna zosta¢ pozostawiona warto$¢ zgodnie
z umowag o dofinansowanie (w kol. 5 pojawi sie przekroczenie, ale nalezy uznac to za wtasciwe).

- wiersz nr 10 — automatycznie sie sumuje .

- wiersz 11 - tutaj nalezy podaé¢ % dofinansowania z umowy: (§ 3, tabela dotyczaca finansowania)
dla danego partnera, ktérego dotyczy raport.
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- wiersz 12 - tutaj nalezy wpisa¢ kwote zgodng z zatgcznikiem nr 2, arkusz ,,Original_Oryginat”, kolumna
W, Srodki EFRR w EUR.

- wiersz 13 —tutaj nalezy poda¢ kwote zgodna z zatgcznikiem nr 2, arkusz ,,Original_Oryginat”, kolumna
X.

=
N o P Q R s T [ v w X ¥ z AA
Biro- U
E=mimms 5 d::‘;z::ﬁ:i" Hilfsspalte
gbrumonacn | gnemonach | gnemonach |fahiger Betrag in [faniger Betrag in| "PAUSBIE (15% | Personalkosten|auwendungsiEni| oy g oopy | EFREMISEL | gy o arg Bemerkungen Bemerkungen AT oo onatkostenpausch
Abziigen in EUR | Abziigen in PLN | Abziigen in EUR PLN EUR = CI=EnIBER)|| GHEsEgD R (EFRE-Mittel in Builhel ale
abgerechneten EUR
1 EUR)
Znyzattowane
Kwotabrutto | Kwotanetto | Kwota netto 7 | etk biurowo- | e | Suma catkowita | poziom | W tym wydatki (e
WDED ATTEMHED kumentupo | Kwotakwali- | Kwotakwali- | administacine |, o oconowe |kwoty kwalifiko- |dofi SeilEERT | prmekmmiem Uwagi Uwagi kontrolizar.23 | do zyczattowanych
w w w |fikowalna w PLN |fikowalna w EUR| (15% rozliczanych tagee) R | Ceem WEUR | wsparcia (rodki i s i s
EUR PLN EUR kosztow EFRR w EUR)
2
Formel/Erfassen Formel/Erfassen Formel/Erfassen Erfassen/
. . . Erfossen/  Formula/Wprow. Wprow. Erfassen/
4 danych danych danych Worow. danych danych danych Worow. danych
5 14 I 15 16 | 17 18 19 20 2 [ 22 ] 23 I 24 T 25 | 258 26
7 £ £ £ L £ oL £ NEINLMIE e
8 € € € =g -'e e € Nein/ Nie
9 € € € -E - -E € Nein/ Nie
10 € < € -k -z - £ € Nein/Nie
11 € € € -e - “E € Nein/ Nie
12 3 £ £ L S 2.5 £ Nein/Nie ..
13 € € € =g -'e “'e € Nein/ Nie
14 € € € -E - -E € Nein/ Nie
15 € € € =& 3 - € € Nein / Nie
16 € € € -e - “E € Nein/ Nie
7 3 £ £ L S £ £ Nein/Nie ..
18 € € € =g -'e e e Nein/ Nie
19 € € € -E - -E -e Nein/ Nie
20 € € € =& 3 - € -.E Nein / Nie
21 e e T -e - “E Te Nein/ Nie
B S - - B B e Nein/ i
» Deckblatt Strona tytulowa | Hilfe Pomoc | Original Orygi s | K-ArtAbgleich Zestaw. katwyd Prifi ... (®) Pl

Kolumna nr 2 ,,Wydatki scertyfikowane w poprzednich raportach”

W przypadku pierwszego raportu pozostaje pusta. W przypadku kolejnych raportéw nalezy do niej
wpisa¢ wartosci z kolumny nr 3 z raportu poprzedzajacego. Jezeli w poprzednim raporcie
niescertyfikowano wszystkich wydatkow, prawidtowe wartosci dla poszczegdlnych kategorii zawiera
zielona tabela w Zat. 2 arkusz , K- Art. Abgleich_Zestawienie wydatkéw” — dolna tabela. Wartos¢
powinna sie zgadzac¢ z sumg wystawionych certyfikatéw.

Kolumna nr 3 ,,Wydatki narastajgco (poprzednie i biezacy raport)”

Automatycznie sie dodaje i jest sumg wydatkéw z biezacego raportu oraz poprzednich okreséw
sprawozdawczych.

Kolumna nr 4 ,,Budzet projektu”

Tutaj nalezy wpisa¢ dane z umowy o dofinansowanie dla partnera ktdrego dotyczy raport (§ 3, Pkt. 1)
. Jesli dla danego okresu sprawozdawczego podpisany byt aneks, wéwczas nalezy podac¢ dane z aneksu.
Uwzgledniamy dokument obowigzujacy dla danego okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy raport.
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- w wierszu nr 13 podajemy warto$¢ z kalkulacji kosztéw (zatwierdzony zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie) — z pola zaznaczonego ponizej strzatkg

INTERREG VA

2ur Aniage Proj

~Palen 2014-2020

Program Wpstpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

|Antragsnummer / Numer wniosku:
Projektbezeichnung / Tytut projektu:
Projektpartner / Partner projektu:

(Alle Angaben in EUR / Wszystkie kwotyw EUR)

] Mt it ethalen  Koszty e zowiereja VAT

Europsische Union Unla Europejska

Europeki Fundust
Rozwoju Regioninega

B8-PL
INTERREG V A
2014-2020

. entralen ] Kosmy zaviersfy VAT

Europdischer Fonds fir
regionale Entwickiung

|A. Ubersicht Kostenplan Projektpartner / Plan kosztow partnera projektu

davon Ausgaben

niche davon Vorbe-
UWENGUNES | endungs- reitungskosten /| 2uberhalb des Bemessungsgrundiage /
Kostenkategorie / Kategoria kosztow fahig/ 8 |summe fsuma| 2017 2018 218 2020-2021 @ Fordergebicts / w eernd e
- fahig / nie- w tym koszty N Zatozenia kalkulacji
e tym wydztki poza
kwalifikowane prygotowantze
ops2arem wsparcia|

1 Personalkosten / Koszty osobowe
1 7 Ryczatt na kostty esobowe
12 Tatsactiiche J Rzecaywiste kostry osobowe. |
2. Biro- una / v
3. Reise  Roszty podrédy
4. Kosten fir und / Koszty ekspertow | usiug

5. Ausiistungskosten / Wydatki na wyposazenie
5. Infrastrukctur / Infrastruktura

|7- Kieinprojektefonds / Sonstiges / Fundusz Matych Projektdw / Inne
8. Nettoeinnahmen / Dochid

Gesamt / Razem

‘davon EFRE-Mittel / w tym érodki EFRE

B. Ubersicht Finanzierungsplan Projektpartner / Plan finansowy partnera projektu

2uwendungstahige Ausgaben / Wydatki kualifikowane Nieht zuwengungsfanige Ausgaben / Wyaatid

EFRE-Mitte! / Srodki EFRR Nationale Kofinanzierung / Wsp6tfinansowanie krajows. Ausgaben
gesame/
privare Miel | Gesame/ F——— Bevag/ | wyoatk Die Summe der Vorbereitungskosten ailer Projektpamer
rordersa f poziom setag/ ottentiiche Mitce! / Razem kwora anie 5t im Feld 211 Ges Antragstormulars einzutragen /
doinansowania fwora Srodki publicne Sroaki Suma KOSz PrYESTOWaMCIYGh WSTYSTKIch partnerdw
prywatne projektu nalety wpisat w polu 2.11 formularza wniosku
Czesc Il - Finansowanie
Il. Fi ung / Fi
Zuwer 7 Wydatki )
P
i fahi A C: i
) ige / |gesamt
- !
(ST R = oy , ki kwota wydatkéw w
EFRE/EFRR 2 Razem b -
i i . - . =
[ Sffentliche Mittel / private Mittel / srodki prywatne
Laufender Bericht / =
Raport biezacy S =
" o —_—
Kumuliert /
Narastajgco -

A —koszty |, kolumna 1, pkt 12 To nie sg wydatki niescertyfikowane

przez kontrolera z art. 23

B- wktad wtasny

_ + . . ;
E-sumaA+B Jesli Partner ma zaréwno $ro

prywatne w raporcie:

i publiczne jak i

Od 2 raportu nalezy takze zwraca¢ uwage na zgodnos$é

wiersza ,,narastajaco” z poprzednimi raportami. | Whiad wiasny — publiczne wydatki = $rodki [s"'-’fwatne |

W przypadku kolejnych raportéw nalezy pamietaé o uzupetnieniu wiersza , Narastajaco”. Prawidtowo
wypetniony wiersz zawiera w kolumnach A-E sumy odpowiednich kwot scertyfikowanych przez
kontrolera z art. 23 w ramach poprzednich raportéw powiekszone o kwoty deklarowane w biezgcym
raporcie (wiersz ,,Raport biezacy”).
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3.2.4  Zatgcznik nr 3 - zestawienie udzielonych zamowien

55 Benutzes durfen Beseiche bearbeiten

Bt Adbedsmappe
0 | schitzen  schitzen

wor3 e
s Peopidparners | Humar [mew— ‘E'

sumagovert e aesge wa
iome e e |20 2 e e e e
R einaresge

verpbristomen

[ —

‘S2pcowana vance: "

s soiroern o

. [t (RO L L L oo AR v e—— ey
o

T r——r [T —r—r—

Anlage 3 Zalacznik 3

Ten dokument wypetniajg Panstwo tylko jesli dotyczy tzn. tylko w przypadku, gdy w raporcie
przedstawione zostaty wydatki poniesione na podstawie udzielonych zaméwien w ramach PZP lub
zasady konkurencyjnosci. Aby dowiedzie¢ sie, ktdre przepisy dotyczace udzielania zamdéwien majg
zastosowanie, nalezy zapoznac sie z ponizszymi informacjami:

- Informacje/pouczenia INTERREG dla niemieckich partneréw projektu: Zasady udzielania
zamowien

- Informacje/pouczenia INTERREG dla polskich partneréw projektu: Postanowienia w zakresie
zamoéwien publicznych

Informacje te sg opublikowane na stronie internetowej WS.

Dokument prowadzony jest kumulatywnie przez caty okres trwania projektu i dla kazdego z partneréw
osobno. (Na zétto zaznaczono najnowsze zmiany w dokumencie.)

Informacje na temat poprawnego wypetniania

- Kolumna A (L.p.) - nalezy podac liczbe porzadkowa wpisywanego zamdwienia (ten numer trzeba
przenie$¢ do kolumny nr 6 zatgcznika nr 2 Zestawienie wydatkéw). W przypadku podpisanych aneksow
do danej umowy nalezy wpisywac kazdy aneks jako kolejny wiersz nadajac kolejng liczbe porzadkowsa.
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W przypadku zamdwien udzielanych w czesciach réznym wykonawcom poda¢é kazdg cze$é w osobnym
wierszu.

- Kolumna B (Okres sprawozdawczy od-do) - wpisa¢ okres raportu, w ktdrym przedstawili Panstwo
pierwszy wydatek w ramach zaméwienia. Z kazdym kolejnym okresem sprawozdawczym nalezy
uaktualni¢ zakres informacji w komodrce poprzez dopisanie kolejnego okresu raportowania.
Alternatywnie mozna podac¢ aktualny okres sprawozdawczy i przeprowadzone w nim zaméwienia,
nawet jesli w zataczniku 2 nie rozliczano jeszcze wydatkdw zwigzanych z tymi zamdwieniami,
ale stanowig one dziatania w projekcie.

- Kolumna C (Przedmiot zamdwienia) - nalezy wpisa¢ nazwe zamodwienia publicznego. W przypadku
aneksu do umowy gtéwnej podac przedmiot aneksu (np. przedtuzenie terminu, zwiekszenie zakresu
robot).

- Kolumna D (Szacowana wartos¢ zamowienia (netto, tj. bez podatku VAT, w PLN) - nalezy podac
szacowang warto$¢ zamowienia w PLN (polscy partnerzy) / EUR (niemieccy partnerzy), w przypadku
zamoéwien udzielanych w czesciach roznym wykonawcom kazdg cze$¢ w osobnym wierszu.

- Kolumna E (Wykonawca zamoéwienia) - wpisaé trzeba petng nazwe podmiotu realizujgcego
zamoéwienie, bedacego strong umowy.

- Kolumna F (Warto$¢ zamoéwienia brutto w PLN) - nalezy wpisa¢ zakontraktowang wartos¢
zamoéwienia lub kwote wynikajgca z zawartego aneksu; polscy partnerzy wpisujg kwote brutto w PLN,
niemieccy partnerzy kwote netto w EUR.

- Kolumna G (Umowa gtéwna /Umowa dodatkowa (aneks)) - nalezy odpowiednio wybraé z rozwijanej
listy umowe gtéwnag lub aneks.

Hauptauftrag / Umowa gtowna
Machtrag / Umowa dodatkowa [aneks)

- Kolumna H (dla uméw dodatkowych (anekséw) - Ip. powigzanej umowy gtéwnej) - nalezy wpisac
numer nadany umowie gtdwnej w kolumnie pierwszej Ip.
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- Kolumna | (Tryb zamdwienia) - w tym polu nalezy wybrac¢ z rozwijanej listy tryb zamodwienia
na podstawie ktdrego zostato ono udzielone.

Direktvergabe / zamowienie bez postepowania ~
Aufforderung zur Abgabe vergleichbarer Angebote /wezwanie do przedtoZenia pordwnywalnych ofert, —
—————— 1 freihdndige Vergabe / zamdwienie z wolnej reki —
Verhandlungsvergabe mit Teilnahmewettbewerb / negocgjacje z ogltoszeniem

Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb / negocjacje bez ogtoszenia

beschrankte Ausschreibung nach affentlichem Teilnahmewettbewerb / przetarg ograniczony z ogtoszeniem pu
beschrinkte Ausschreibung ohne affentlichen Teilnahmewettbewerb / przetarg ograniczony bez ogtoszeniapn [——
affentliche Ausschreibung / przetarg nieograniczony |V

- Kolumna J (Rodzaj zamdwienia) - nalezy wybrac z rozwijanej listy odpowiedni rodzaj zaméwienia,
w przypadku zamdwien mieszanych wybrad to ktérego wartos¢ determinuje charakter zamodwienia.

VOB / roboty budowlane

VOL / dostawy i ustugi —

—— Architekten- und Ingenieurleistungen / usugi architektoniczne i inZynieryjne —
freiberufliche Leistungen / ustugi z zakresu wolnych zawodaw [niem.)

UVg / rozporzadzenie o postepowaniach ponizej progdw UE (niem.)

LHO-Pflicht zur Angebotseinhalung / Obowiazek uzyskania ofert wynikajacy z LHO (niem.)

— VgV / rozporzadzenie wy's udzielania zamowien publiczlnych [niem.} —

- Kolumna K (Publikacja informacji o zaméwieniu®) — wybraé z rozwijanej listy TAK lub NIE.

-

ja /tak
nein / nie

- Kolumna L (Znaczenie zaméwienia dla rynku wewnetrznego) - nalezy wybrac z rozwijanej listy TAK
lub NIE. Opis znaczenia zamdwienia dla rynku wewnetrznego znajduje sie w komunikacie
wyjasniajgcym Komisji dotyczgcym prawa wspdlnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania
zamoéwien, ktdre nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamdwien publicznych
(2006/C 179/02) (opublikowane rowniez na stronie internetowej WS).

-

ja /tak
nein / nie

- Kolumna M (Liczba wystosowanych zapytan ofertowych®) — nalezy wpisaé liczbe wystosowanych
zapytan/zaproszen ofertowych; dla polskiej strony dotyczy wytgcznie przetargéw otwartych,
przetargdw ograniczonych, trybéw negocjacyjnych, zamoéwien z wolnej reki lub wystosowania
poréwnywalnych ofert cen.

29



EUROPAISCHE UNION X UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Européischer Fonds flir * Europejski Fundusz INTERREG VA
regionale Entwicklung [N Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony”

- Kolumna N (Zawiadomienie o wyborze oferty w dniu) — poda¢ date zawiadomienia wykonawcéw
o wyborze oferty.

- Kolumna O (Udzielenie zamdéwienia w dniu) — nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy z wykonawca
zamodwienia, w przypadku aneksu date jego zawarcia.

- Kolumna P (Suma wydatkow w ramach realizacji zamdéwienia przedtozonych do refundacji, brutto
w PLN ® wpisaé warto$é¢ zamowienia rozliczanego w danym raporcie, wiersz ten nalezy aktualizowaé
wraz z kazdym raportem partnera. Komdrka powinna zawierac narastajgcqg wartos$¢ wydatkow; polscy
partnerzy wpisujg kwote brutto w PLN, niemieccy partnerzy kwote netto w EUR.

3.2.5 Porozumienie partnerskie

Porozumienie partnerskie tworzg partnerzy projektu, a jego wzdér dostepny jest na stronie
internetowej  Programu:  https://interregva-bb-pl.eu/wp-content/uploads/2017/06/PV-010617-
Website.docx. Zasadniczo sktadane jest tylko w przypadku pierwszego raportu, lub przy zmianie jego

tresci), podpisane przez wszystkich partneréw nalezy dostarczyé skanem.

3.2.6 Potwierdzenie wypetnienia warunkéw Komitetu Monitorujgcego

Wraz z pismem od WS informujgcym o przyznaniu projektowi dofinansowania EFRR, BW otrzymuje
liste warunkéw natozonych przez cztonkdw Komitetu Monitorujacego, ktére musi spetni¢ odpowiednio
przed lub po podpisaniu umowy o dofinansowanie przedsiewziecia. BW jest zobligowany
do poinformowania pozostatych partneréow o warunkach KM. Wraz z pierwszym (ewentualnie
kolejnymi) raportami, warunki te muszg zosta¢ przez PP wypetnione i potwierdzone konkretnymi
dokumentami, ktére nalezy dotgczy¢ do raportu, chyba, ze ich spetnienie nastgpito wczesniej
np. — na etapie przed podpisaniem umowy.
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3.2.7 Potwierdzenie wypetnienia warunkow kontroli z art. 23

Z niemieckiej praktyki certyfikacji wynika, iz podczas weryfikacji raportéw partnerskich mogg pojawic
sie uwagi / warunki dotyczace dalszej certyfikacji — moga to by¢ uwagi natury ogdlnej lub dotyczace
sposobu rozliczania konkretnych wydatkdw. Kontroler zapisuje w takim przypadku te uwagi / warunki
w liscie sprawdzajgcej do raportu i przekazuje je partnerowi projektu do uwzglednienia
przy sporzadzaniu kolejnego raportu partnerskiego. Za przyktad moze postuzyé tutaj wydatek
zatrzymany do wyjasnienia i warunki, jakie muszg by¢ spetnione, by mdgt on zosta¢ uznany
za kwalifikowalny przy kolejnej certyfikacji.

3.2.8 Oswiadczenie o personelu projektu (przy ryczatcie na koszty osobowe)

Wraz z pierwszym raportem PP musi ztozyé wigzgce oswiadczenie, ze zatrudnia personel na rzecz
projektu i ze ponosi w zwigzku z tym koszty. (Brak formularza, dokument nalezy przygotowac
we wiasnym zakresie). Dotyczy tylko partneréw rozliczajgcych koszty osobowe na podstawie ryczattu.

3.2.9 Oswiadczenie o kosztach biurowych i administracyjnych

Wraz z pierwszym raportem PP musi ztozy¢ wigzace oswiadczenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu
wygenerowane zostaty koszty biurowe i administracyjne. Brak formularza, dokument nalezy
przygotowac we wiasnym zakresie.

3.2.10 Potwierdzenie stosowania postanowien dot. informacji i promocji

Punkt 9 z listy zatgcznikow w dokumencie raportu (jesli dotyczy, tj. jesli w danym okresie
sprawozdawczym realizowane byty dziatania informacyjno — promocyjne) - potwierdzenie stosowania
postanowien dot. informacji i promocji w formie plakatu A3, zdje¢, list obecnosci etc.

3.2.11 Oswiadczenie VAT

Punkt 10 z listy zatacznikow w dokumencie raportu. Polscy partnerzy powinni sktada¢ te deklaracje
wraz z kazdym raportem partnerskim, w ktérym wykazujg wydatki zawierajace kwalifikowalny podatek
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VAT; ponadto nalezy ztozyé o$wiadczenie, ze wydatki nie zostaty wprowadzone do rejestru VAT, tak
aby kwalifikowaty sie do zwrotu.

Formularz oswiadczenia o prawie do odliczenia podatku jest udostepniany na prosbe polskich PP przez
krajowych kontroleréw z Artykutu 23

Oswiadczenie dot. rejestrow nalezy przygotowaé we wiasnym zakresie.

3.2.12 Zatgcznik 4 - oswiadczenie dotyczace dostaw i ustug miedzy podmiotami powigzanymi

Zatgcznik nalezy obligatoryjnie ztozy¢ z kazdym raportem partnerskim. Jesli po zapoznaniu sie z
dostepng na stronie internetowej programu informacjg ,Dostawy i ustugi przy powigzaniach”
stwierdzg Panstwo, iz wydatki przedstawione za dany okres sprawozdawczy w zatgczniku 2 dotycza
dostaw i ustug realizowanych miedzy podmiotami powigzanymi w takim wypadku w zatgczniku nalezy
zaznaczy¢ w odpowiednim miejscu ,ja/tak” oraz, zakre$lajac kolejne dwa pola, ztozy¢ oswiadczenie o
zastosowanych cenach oraz potwierdzi¢, iz wydatki te zostaty zidentyfikowane w zestawieniu
wydatkéw. W tym celu nalezy w zatgczniku 2 do raportu partnerskiego w kolumnie Y ,,Uwagi” wpisaé
we wiasciwym wierszu skrot ,LLV”. Jezeli stwierdzg Panstwo, ze wydatki nie sg realizowane miedzy
podmiotami powigzanymi nalezy zaznaczy¢ w odpowiednim miejscu ,,nein/nie”.

3.2.13 Zatgcznik 5 - oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji

Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji (jesli dotyczy — w przypadku dziatan infrastrukturalnych)
sktadajg tylko partnerzy projektéw wraz ze swoimi ostatnimi raportami partnerskimi. Po certyfikacji
wydatkéw partnerzy przekazujg oswiadczenia BW, ktéry dotfacza je do ostatniego raportu z projektu.

3.2.14 Inne dokumenty

Ten punkt zaznaczajg Panstwo w przypadku dostarczenia innych niz wymienione powyzej
dokumentdw. Moga to by¢ na przyktad: petnomocnictwo, zdjecia, inne dokumenty potwierdzajgce
wypetnienie postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie etc.
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3.3 Raport koncowy partnera projektu

W zaleznosci od dtugosci trwania projektu moze sie zdarzy¢, ze po regularnym przedostatnim,
szeSciomiesiecznym okresie sprawozdawczym pozostanie jeszcze jeden lub dwa miesigce realizacji
projektu. W tym przypadku istnieje - po uzgodnieniu ze wszystkimi partnerami
projektu, w szczegdlnosci z partnerem wiodgcym (a partner wiodacy poinformuje o tym fakcie
Wspdlny Sekretariat) - mozliwos¢ przedtuzenia przedostatniego okresu sprawozdawczego o pozostaty
miesigc / dwa miesigce. Tym samym ten przedtuzony okres stanie sie korncowym okresem
sprawozdawczym dla catego projektu. By skorzystac z tej opcji w projekcie, partnerzy projektu powinni
poinformowac witasciwego kontrolera z art. 23 najpdzniej w terminie sktadania swoich przedostatnich
planowych raportéw partnerskich.

Raport koricowy powinien by¢ przygotowany jak kazdy z wczesniejszych raportow.

W czesci ponizej znajdg Panstwo dodatkowe informacje nt. punktéw z poszczegdlnych
zatgcznikdéw, ktére powinny zosta¢ dodatkowo wypetnione, wzglednie usuniete na poziomie raportu
koncowego.

3.3.1 Formularz raportu

Wybdr raportu - w przypadku ostatniego raportu nalezy zaznaczy¢ drugi wiersz: RAPORT KONCOWY
PARTNERA PROJEKTU.

[0 PARTNERBERICHT/ RAPORT PARTNERA PROJEKTU

ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT /
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU

0 PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

[1 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU
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Nalezy wypetnic pkt 10

10. Zusammenfassende Beschreibung der Projektumsetzung # / Podsumowujacy opis realizacji projektu 4

zestawienia przed i po).

VI o W tym punkcie prosze podsumowac dziatania projektowe. Prosze przedstawi¢ osiggniecia swojej czesci projektu

‘ T jej wkiad w realizacje catego przedsiewziecia. Prosze opisac jak po zakonczeniu Panstwa czgsci projektu
.‘,’ zmienita sie sytuacja wyjsciowa, z ktorej wynikata potrzeba relizacji catosci przedsiewziecia (np. w formie

Nalezy dostarczy¢ dokumenty z pkt. 14

14. Nachweis der Dauerhaftigkeit des Vorhabens © / Potwierdzenie trwatosci projektu ©

tym okresie.

Der Zuwendungsvertrag sieht eine Verpflichtung zur Rickzahlung der EFRE-Mittel vor, wenn der Zuwendungszweck nicht
innerhalb eines Zeitraumes von 5 Jahren nach der letzten Auszahlung an das Projekt eingehalten wird. / Umowa o
dofinansowanie przewiduje zobowigzanie do zwrotu srodkéw EFRR w przypadku, jesli w okresie 5 lat od daty ostatniej
ptatnosci na rzecz projektu przeznaczenie przyznanego dofinansowania ulegnie zmianie.

Bitte erklaren Sie in Anlage 5 ,Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens®, dass Sie als Projektpartner der fur Sie
zustandigen Art.23-Prifinstanz jede Nichteinhaltung des Zuwendungzwecks innerhalb dieses Zeitraumes mitteilen werden. /
Prosze wypetni¢ i dotagczy¢ zatacznik 5 , Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji stanowigcy zobowigzanie do
informowania wifasciwego dla Panstwa kontrolera z art/23 o kazdej zmianie przeznaczenia przyznanego dofinansowania w

Nalezy wypetni¢ pkt. 15

15. Aufbewahrungsort der Projektunterlagen ” /

Miejsce przechowywania dokumentacji projektowej ”

;1 Prosze poda¢ miejsce przechowywania — doktadny adres!

Punkt 16. 2

16.2 Ermittlung des noch offenen Betrages'® / Obliczenie kwoty pozostatej do rozliczenia*®

Bewilligte Zuwendung gesamt: / Przyznane dofinansowanie:

Nalezy podaé dane z umowy o dofinansowanie
lub aktualnego aneksu (EFRR)

(8 3, tabela dotyczaca finansowania)

/. bisher ausgezahlt: / kwota dotychczasowych ptatnosci:

B

Nalezy podac¢ aktualne dane nt.
scertyfikowanych srodkéw - to suma refundac;ji
otrzymanych od poczatku projektu, widniejgca
w zatgcznikach do informaciji o refundaciji
przekazywanych BW przez ILB.
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.. Verzichte/Riickforderungen: 9/ rezygnacje/zwroty: 9

D p=A-B-C

Jesli po zrealizowaniu wszystkich dziatan
(zakonczeniu projektu) partnerowi zostang
srodki, wowczas nalezy wpisac tutaj
pozostajgcg kwote

C

.. hiermit beantragt: / kwota wnioskowana w niniejszym raporcie: )

Wartos¢ srodkéw EFRR wnioskowana w
niniejszym raporcie

= offener Betrag: / pozostaje kwota:

Nalezy wpisa¢ 0.

3.3.2 Zatgcznik nr 2 - zestawienie wydatkow

Jedyna réznica w stosunku do regularnych raportdow partnerskich, to arkusz ,,strona tytutowa”.

Nalezy z rozwijanej listy wybrac: ,raport koncowy partnera projektu”:

A B C (1] E F G H ] K L M M
; 86-PL Eurapiische Union Unia Europejzis
IMTERREEY A Europsischer Fands far Europeyskifundus
3 2014-2020 it i
ragiomle Dnswicung Smrwoju Regionainegs
4
5
Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020/
& | Program Wspdtpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020
7

5 |Anlage MNr. 2 zum Bericht: /| Zatgcznik nr 2 do raportu: Rechnungsliste | Zestawienie wydatkow

Berichtsart / Redzaj raportu:

Nummer des Berichts / Numer raportu:

Abschliessender Partnerbericht / Raport
koncowy partnera projektu

Berichtzzeitraum / Okres sprawozdawczy: vom/od

bis/do

Antragsnummer / Numer wniosku:
Fordersatz / Poziom dofinansowania:

Hinweize: / Informacije:

1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwosé odzyskiwania podatku VAT:

2) Umrechnungskurs PLM in EUR / Kurs przeliczeniowy PLN/EUR:

Wiecej réznic w tym zatgczniku nie wystepuje.

Nummer Projektpartner Kundenportal / Mumer partnera projektu w pertalu internetowym:

3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszty osobowe rozliczane sa w formie ryczattu: |

Muszter Anlage 2 zum Bericht - Stand: 2408, 20201 \Wzér zz#geznika 2 do rapontu - wersja z dnia: 24,05, 20

Nein / Nig |

Nein / Nie |

Prosze nie sporzadzac kumulatywnego zatgcznika nr 2 w arkuszu oryginat!
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3.3.3 Zatgcznik nr 1 - realizacja finansowa projektu

W tym zatgczniku na poziomie raportu koncowego nic sie nie zmienia. Przygotowywany
jest tak jak wczesniejsze raporty partnerskie.

3.3.4 Zatgcznik nr 3 - zestawienie udzielonych zamowien

W tym zatgczniku podobnie jak w zatgczniku nr 1 nie wystepujg réznice miedzy raportem partnerskim,
a koncowym raportem partnerskim.

3.3.5 Zatgcznik 5 - oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji

Kazdy z PP zobowigzany jest wraz z ostatnim raportem ztozy¢ zatacznik , Oswiadczenie w sprawie
trwatosci operacji” (jesli dotyczy) do swojego kontrolera. Nastepnie wraz z innymi zatwierdzonymi
przez niego dokumentami i certyfikatem przekazac je BW.
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4 Raport partnera wiodacego z realizacji projektu

4.1 Informacje ogdlne

. Termin ztozenia pierwszego raportu okresla umowa o
Pierwszy raport . .
(- dofinansowanie (§ 5, Pkt. 4) *

@ Kolejne raporty Co do zasady, co 6 miesiecy.

W uzasadnionych przypadkach ILB moze zazada¢ przedfozenia
dodatkowego raportu (przed uptywem 6 miesiecy) lub
beneficjenci mogg zawnioskowa¢ u ILB o skrdcenie Ilub
ewentualnie wydtuzenie okresu sprawozdawczego. W takim
przypadku wszyscy PP w porozumieniu z BW muszg dostosowacé
swoje okresy sprawozdawecze i przedtozyc¢ raporty partnerskie dla
nowego okresu oraz dofgczy¢ zgode na zmiane okresu
sprawozdawczego do swoich krajowych kontroleréw.Nastepnie
LP sporzadza raport z realizacji projektu.

System ILB Co do zasady BW winien ztozy¢ wspdlny raport w systemie
w okresie 2 tyg. od otrzymania certyfikatu od ostatniego
z partneréw.

* dotyczy umoéw zawieranych od roku 2019. Umowy podpisane wczesniej nie zawieraja tej informacji,
a BW ma 14 dni na ztozenie raportu z realizacji projektu, liczac od daty otrzymania ostatniego
certyfikatu w danym okresie sprawozdawczym.

Tresc raportu:

W raporcie z realizacji projektu prezentowane sg analogiczne do raportu partnerskiego tresci, jednak
obejmujg wszystkich partnerédw przedsiewziecia. Takze tych, ktérzy w okresie sprawozdawczym
nie poniesli wydatkow. Raport powinien by¢ wspdlny dla projektu, a nie zawierac tresci osobno

dla kazdego z partneréw. Raport sporzadzany jest dwujezycznie i przekazywany do systemu ILB
przez BW.

Weryfikacjq raportu zajmuje sie Wspdlny Sekretariat. Po zakorczeniu kontroli, raport zawierajacy
whiosek o ptatnosc¢ trafia do wyptaty do ILB. BW jest odpowiedzialny za przekazanie zrefundowanych
srodkow EFRR partnerom projektu, w terminie okreslonym w Porozumieniu Partnerskim.
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Certyfikat i formularze Certyfikat i formularze Certyfikat i formularze
PP 1 (BW) PP 2 PP3(...)
Beneficjent Wiodacy

Tworzy wspdlny, dwujezyczny raport z realizacji

Portal klienta ILB Oryginat poczta do ILB

Tylko pierwszy raport lub
raport gdy zmianie ulega
Wspalny Sekretariat numer rachunku bankowego

Co nalezy przedtozy¢ Kontrolerowi:

e Raport partnera projektu

e Realizacja finansowa projektu - zatgcznik 1

e Zestawienie wydatkdéw - zatgcznik 2

e Zestawienie udzielonych zamdwien - zatacznik 3

e Porozumiene partnerskie

e Potwierdzenie wypetnienia warunkéow KM

e Certyfikaty

e Listy sprawdzajace ILB/LUW

e (Oswiadczenia w sprawie trwatosci operacji - zatgcznik 5
e Inne dokumenty

Formularze dokumentéw do pobrania ze strony internetowej Programu (patrz pkt. 2 — informacje
ogdlne).

Certyfikaty oraz listy sprawdzajgce BW otrzymuje od poszczegélnych PP. Dokumenty te wystawiajg PP
ich kontrolerzy (po kontroli z art. 23).

Porozumienie partnerskie tworzg PP, a jego wzér dostepny jest na stronie internetowej Programu:
https://interregva-bb-pl.eu/wp-content/uploads/2017/06/PV-010617-Website.docx

PROJEKTY — DLA WNIOSKODAWCOW — DOKUMENTY DLA WNIOSKODAWCOW — POROZUMIENIE

PARTNERSKIE
38


https://interregva-bb-pl.eu/wp-content/uploads/2017/06/PV-010617-Website.docx

EUROPAISCHE UNION
Européischer Fonds fir

regionale Entwicklung

UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europejski Fundusz INTERREG VA
Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony”

TERMINY:

10 dni roboczych - tyle czasu ma WS by wysta¢ wezwanie do poprawek
5 dni roboczych - Panstwa czas na uzupetnienie / korekte

Ok. 5 dni - czas na ponowng weryfikacje WS

Ok. 5 dni - czas ILB potrzebny na wyptate

W przypadku pierwszego raportu po jego zatwierdzeniu przez Wspodlny Sekretariat podpisany
oryginat nalezy przestaé pocztg tradycyjna do ILB. Tak samo nalezy zrobi¢ przy kazdorazowej zmianie
numeru rachunku bankowego.

Investitionsbank des Landes Brandenburg (ILB)

Referat INTERREG
Babelsberger Stralle 21
14473 Potsdam

Niemcy/Deutschland
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4.2 Raport partnera wiodgcego z realizacji projektu

krotko i na
temat

raport z

spdlnie di . o _ :
:::251:;51 PP realiza CJi dwujezycznie

projektu

postep u
wszystkich PP

Wskazowka 1:

Zanim rozpoczng Panstwo prace z raportem z realizacji projektu zalecamy przygotowanie tabeli
kontrolnej w programie Excel zdanymi ze wszystkich otrzymanych od partnerdow projektu certyfikatow.
Utatwi to Panstwu przygotowanie raportu oraz sprawdzenie poprawnosci zatagcznikéw 1 2.

Przykfad:
Niemiecki Partner Polski Partner
suma PP2 PP1

Suma 00,00 100,00 0,00 0,0 100,00 0,0d 0,0
EFRR D,00 85,00 85,00
Publiczne 15,00 5,00 10,00
Prywatne 00 10,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00

EFRR Suma na |DE 85,00

Partneréw | 85,00
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Wskazéwka 2:

Przy sporzgdzaniu raportu z realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ wszystkie uwagi kontrolera z art. 23
wymienione w liscie sprawdzajacej (punkt 4 uwagi)! Otwarte (niepoprawione na etapie raportu
partnerskiego) uwagi kontrolera krajowego muszg zosta¢ dodane lub skorygowane w odpowiednich

formularzach z realizacji projektu.

4.2.1 Formularz raportu

- wybér wiasciwego typu raportu

[1 PARTNERBERICHT / RAPORT PARTNERA PROJEKTU

[J ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT/
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU

PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

<7

[0 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

- wprowadzenie poprawnej daty okresu sprawozdawczego, wypetnianie pozostatych pdl 1 strony

Bericht fir den Zeitraum/ Raport za okres

vom/od

bis/do

Okres sprawozdawczy dla pierwszego
raportu podany jest w umowie o
dofinansowanie:

(& 5, Pkt. 3)

Kolejne nastepujg w okresie potrocznym

Nummer des Berichtes/ Nr raportu

Numer raportu, do uzupetnienia przez partnera
wiodacego

Eingangsdatum des Berichtes/ Data wptywu raportu

Den Bericht priifende Person/ Osoba sprawdzajgca raport

Prosze nie wypelniac. Dotyczy tylko raportu
partnerskiego.

1. Informationsteil/ Czgs¢ Informacyjna
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1. Projektbezeichnung/ Tytut projektu

i
7
N

[

Zgodnie z umowga o dofinansowanie

1 strona umowy

2. Antragsnummer / Numer wniosku

N

Zgodnie z umowg o dofinansowanie

1 strona umowy

3. Name des Projektpartners? / Nazwa partnera projektu®

Poda¢ nalezy nazwe partnera wiodacego. Zgodnie z
umowga o dofinansowanie

~

R

1 strona umowy

4. Kundenportalnummer des Projektpartners? /
Numerpartneraprojektu w portaluinternetowym?

N

W przypadku raportu partnera wiodacego z realizaciji
projektu nie wypetniamy tego pola

/A

5.Zuwendungsvertrag vom / letzte Anderung vom

Umowa o dofinansowanie z dnia / Ostatnia zmiana z dnia

N

Tutaj wpisujg Panstwo date podpisania umowy
(data Panstwa podpisu) — ostatnia strona umowy.

Jesli podpisywane byty aneksy do umowy, nalezy dodatkowo
podac¢ date ostatniego z nich, w ten sposaéb:

Data umowy / data ostatniego aneksu

6. Durchfiihrungszeitraumes des Projektes von - bis
/Okres realizacji projektu od - do

Dane z umowy o dofinansowanie (8 1, Pkt. 4),
ewentualnie z aneksu jesli taki zostat podpisany dla
okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy raport

v
N ’

7. Ansprechpartner/in / Projektleiter(in) / Osoba do kontaktu

/ Kierownik projektu

7.1/ Vor- und Nachname / Imie i nazwisko

N

Tutaj nalezy podaé dane osoby do kontaktu
w sprawie raportu. Powinna to by¢ osoba, ktéra

B przygotowywata raport i ma najwieksza wiedze o nim.
AN ,
7.2 Telefon / Fax/ Telefon / faks *: JW-
\\
v,
jw.

7.3 E-Mail / e-mail

WAZNE! Cze$¢ informacyjna musi by¢ wypetniona zgodnie z aktualnym stanem tj na dzier skladania raportu.

2. Inhaltlicher Teil / Cze$¢ rzeczowa

8a. Beschreibung der innerhalb des Berichtszeitraumes durchgefiihrten MaRnahmen im Projekt (insbesondere
unternommene Aktivitaten, Initiativen, Treffen, Informationen Uber laufende Prifungen zu Projektaktivitaten / -

ausgaben) /

Opis dziatan projektowych zrealizowanych w okresie sprawozdawczym (w szczegélnosci podjete dziatania, inicjatywy,
spotkania, informacje o prowadzonych kontrolach dotyczacych dziatan / wydatkéw projektowych)

A
~

/ Tutaj opisujg Panstwo co dziato sie w projekcie w danym okresie sprawozdawczym, jakie dziatania Panstwo przeprowadzili, jakie
spotkania / konferencje / warsztaty itp. miaty miejsce i gdzie. Ten opis powinien dawaé petny obraz projektu. W opisie prosze
uwzgledni¢ wszystkich partneréw projektu, takze tych bez udziatu finansowego w projekcie oraz tych, ktorzy w biezagcym okresie
sprawozdawczym nie ponosili wydatkéw, ale realizowali dziatania projektowe. Opis powinien by¢ wspdlny dla catego projektu, a
nie zawieraé skopiowane z raportéw partnerskich informacje nt. poszczegdlnych dziatan kazdego z partneréw.
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8b. Darstellung der im Berichtszeitraum erreichten Indikatoren (zur Bestatigung der Angaben unter Ziff. 11 "Indikatoren").
Sie soll insbesondere die laufende Nummer des Indikators, seine Bezeichnung sowie Hinweise, welche von den oben
genannten MaBnahmen zu dem im laufenden Bericht angegebenen Indikatorwert beitragen. Dariiber hinaus - je nach
Art des Indikators - soll sie Folgendes enthalten:

- bei "weichen" MaRnahmen (z.B. Treffen, Schulungen, Workshops) Angaben zum Ort, Datum, zur Anzahl der
Teilnehmer

- fur Verdffentlichungen: Art und Titel
- fur Vereinbarungen: Datum und Vereinbarungsparteien
- bei Infrastrukturmafinahmen: Wert, Unterlage, auf deren Grundlage er ermittelt wurde

- bei statistischen Daten: Zahlangabe, Erhebungsmethode, Quelldokument / Unterlage zur Bestétigung der
Zahlangabe

Opis wskaznikéw osiagnietych w okresie sprawozdawczym (opis powinien potwierdza¢ dane zawarte w punkcie 11
"Wskazniki"). Informacja winna zawiera¢ w szczegolnosci liczbe porzadkowg wskaznika, nazwe, wskazanie, ktére w/w
dziatania sktadaja sie na warto$¢ raportowang w biezgcym raporcie. Ponadto w zaleznosci od rodzaju wskaznika:

- w przypadku dziatan miekkich (np. spotkan, szkolen, warsztatow) nalezy wskaza¢ miejsce, date, liczbe uczestnikow,
- dla publikaciji: rodzaj i tytut

- dla porozumien: date i strony porozumienia

- w przypadku dziatan infrastrukturalnych: wartos$¢, dokument, na podstawie ktérego zostata ona okreslona

- w przypadku danych statystycznych: ilo$¢, metode ustalenia, dokument zrédtowy / potwierdzajgcy wykazany stan

i, W tym punkcie opisujg Panstwo jakie wskazniki programowe oraz projektowe zostaty zrealizowane w danym
~ - okresie sprawozdawczym. Opis powinien zosta¢ przygotowany tak, jak przedstawiono w tresci punktu 8b.
’J} 5 Pamiegta¢ nalezy by dane te byty zgodne z danymi podanymi w punkcie 11 formularza raportu, a nazewnictwo

oraz numeracja wskaznikéw musi odpowiada¢ umowie o dofinansowanie (8 7 Pkt. 8 b).

Prosze uwzgledni¢ wszystkich partneréw projektu. Prosze pamigtac o zgodnosci z raportami partnerskimi kazdego
Z partnerow.

Obowigzkiem BW jest poinformowanie w tym punkcie o wskaznikach osiagnietych przez wszystkich partneréw — zaréwno
tych bez wkiadu finansowego, jak réwniez tych, ktérzy w danym okresie sprawozdawczym nie sktadajg raportu (ale sg
odpowiedzialni za realizacje wskaznikow).

9. Mitteilung der Projektanderungen ® / Informacja o zmianach w projekcie

v,
:: Ten punkt wypetniajg Panstwo gdy miaty miejsce jakiekolwiek zmiany. Jesli sktadali Panstwo wniosek o zmiane
Jl >~ wILB dla tego okresu, nalezy o tym poinformowac¢ w tym punkcie. Nalezy opisa¢ zmiany w projekcie zgodnie ze
stanem aktualnym z realizacji, tj. stan na dzien sktadania raportu z projektu.

\R

Prosze uwzgledni¢ wszystkich partneréw projektu, ktorych dotyczg wnioskowane lub wprowadzone juz zmiany.

W tym punkcie mogg Panstwo réwniez poinformowac o problemach zwigzanych z realizacjg projektu.
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10. Zusammenfassende Beschreibung der Projektumsetzung # / Podsumowujacy opis realizacji projektu 4

\ L

N 7
~
\

Dotyczy tylko raportu koncowego.

11. Indikatoren / Wskazniki

%

25

' Ten punkt nalezy przygotowaé na podstawie wartosci wskaznikéw podanych przez partneréw w ich raportach
partnerskich. Tak jak wszystkie punkty raportu z realizacji projektu nalezy go wypetic¢ dwujezycznie.

Zgodnosé z umowa o dofinansowanie (8 7 Pkt. 8 b), raportami poszczegéinych partneréw, punktem 8 b
raportu oraz poprzednimi raportami (wartos¢ kumulatywna).

Im Berichts- Kumulativ seit
Einheit fir zeitraum Projektbeginn
. : . 5
Art des Indikators/ | Nr./ Bezeichnung des Indikators / die erreichter ’V§/ert/ / . ZlelwerE ,/
) .. . Messung/ Wartos¢ Kumulatywni Wartos¢
Rodzaj wskaznika/ | Nr Nazwa wskaznika L 3
Jednostka osiggnieta w eod docelowa ®
pomiaru okresie sprawo- poczatku
zdawczym projektu
1 . /
SN N W przypadku @‘\
C : pierwszego
& s P
raportu to rosze
pole poda¢
Prosze podaé nazwe Prosze podaé pozostaje zgodnie z
Programmoutputs / wskaznikéw zgodnie z Prodsze; wartosci puste. dlcj)?noa\::lzg
oA odacé . . | W
Wskazniki produktu umowa poda osiagniete w W kolejnych o
zgodnie z anie
programu 7 Pkt. 8 b okresie jest suma artost dia
umow: Wi ¢
(8 t. ) a | sprawozdawczym | 4 T o
Nalezy pamietaé Wych _ projektu
o zgodnosci z raportow |
opisem wartosci (8 7 Pkt.
2 / podanymw | osiagnietej w 8 b)
punkcie 8b okresie
sprawozdawc
3 / zym
l I,
2
Prosze poda¢ nazwe Proszc}a o Y S
Projektoutputs / wskaznikow zgodnie z podac )= @:— ‘;
Wskazniki produktu umowg zgodnie 2 ' ' B
projektu umowg . . .
(8 7 Pkt. 8 b) w. jw. jw.
2 /
3 /
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12. Stellt die Zuwendung eine staatliche Beihilfe dar? / Czy dofinansowanie stanowi pomoc publiczng?

Ja/Tak [l Nein/Nie ]

—: Nalezy wybra¢ i zaznaczy¢ ,tak” lub ,nie”. W przypadku odpowiedzi ,tak”, nalezy wypetni¢ ponizszg czes¢. Po
e zaznaczeniu ,nie”, ponizsza czesc¢ nie dotyczy.

Wenn ja: / Jesli tak:

¢ es handelt sich um eine allgemeine De-minimis-Beihilfe (VO (EU) Nr. 1407/2013) / dofinansowanie stanowi ogolng pomoc
de minimis (Rozp. (UE) nr 1407/2013) [J

¢ es handelt sich um eine Beihilfe nach Allgemeiner Gruppenfreistellungsverordnung (VO (EU) Nr. 651/2014) /
dofinansowanie stanowi pomoc na podstawie Rozporzadzenia uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ]
z rynkiem wewnetrznym (Rozp. (UE) nr 651/2014)

« [ andere beihilferechtliche Grundlage: / inna podstawa pomocy publicznej:

Nur fiir Schirmprojekte / Tylko dla projektéw parasolowych:

An folgende Kleinprojekte wurde eine De-minimis-Beihilfe gewahrt: / Nastepujgcym matym projektom przyznano ogdlng
pomoc de minimis:

13. Beschreibung der Umsetzung des im Antrag genannten Beitrags zu den EU-Querschnittszielen /

Opis realizacji okreslonego we wniosku wkfadu w polityki horyzontalne UE

czy projekt na poszczegolnych jego etapach realizacji wpisuje sie w planowg realizacje polityk horyzontalnych

:/ Nalezy opisaé zgodnie z informacjami zawartymi w punkcie 13 zatgcznika Koncepcja Projektu. Prosze opisac,
» UE. Jezeli nie prosze podac przyczyne.

14. Nachweis der Dauerhaftigkeit des Vorhabens © / Potwierdzenie trwatosci projektu ©

Der Zuwendungsvertrag sieht eine Verpflichtung zur Rickzahlung der EFRE-Mittel vor, wenn der Zuwendungszweck nicht
innerhalb eines Zeitraumes von 5 Jahren nach der letzten Auszahlung an das Projekt eingehalten wird. / Umowa o
dofinansowanie przewiduje zobowigzanie do zwrotu srodkéw EFRR w przypadku, jesli w okresie 5 lat od daty ostatniej
ptatnosci na rzecz projektu przeznaczenie przyznanego dofinansowania ulegnie zmianie.

Bitte erklaren Sie in Anlage 5 ,Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens®, dass Sie als Projektpartner der fur Sie
zustandigen Art.23-Prifinstanz jede Nichteinhaltung des Zuwendungzwecks innerhalb dieses Zeitraumes mitteilen werden. /
Prosze wypemic¢ i dotgczy¢ zatacznik 5 , Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji“ stanowigcy zobowigzanie do
informowania wiasciwego dla Panstwa kontrolera z art/23 o kazdej zmianie przeznaczenia przyznanego dofinansowania w
tym okresie.

;E@ - Dotyczy tylko raportu koficowego partnera projektu i raportéw partnera wiodgcego z realizacji projektu.
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N — [ Dotyczy tylko raportu koncowego partnera projektu
j i raportu koncowego partnera wiodgcego z realizacji
b’

15. Aufbewahrungsort der Projektunterlagen ” / projektu.

Miejsce przechowywania dokumentacii projektowej ” | W przypadku raportu koncowego z realizacji projektu nalezy
poda¢ miejsce (adresy) przechowywania dokumentacji
projektowej u wszystkich partneréw projektu.

3. Finanzieller Teil / Czes¢ finansowa

16. Mittelabflussplanung (EFRE-Mittel) ® / Plan refundacji (Srodki EFRR) ®

Wenn ja, wann? /

Jesli tak, kiedy?

A.  Wurde eine Anderung der Mittelabflussplanung gegeniiber dem
Zuwendungsvertrag durch die ILB genehmigt? / Czy ILB L Nalezy

zatwierdzit zmiane harmonogramu wykorzystania srodkéw w 0 O ‘\i zaznaczy¢
stosunku do umowy o dofinansowanie ,b-, tak” lub ,nie”.

Nein/Nie | Ja/Tak | \w przypadku odpowiedzi
.ak” nalezy poda¢ date

zgloszenia zmiany lub
date podpisania aneksu
do UoD i wypetni¢ tabele
16.1.

Dotyczy rowniez corocznych przesunie¢ finansowych,
zgtaszanych do ILB do 30.11. lub podpisanych anekséw do UoD

] O
B. Hiermit wird eine Anderung der Mittelabflussplanung, wie unten
dargestellt, beantragt / Niniejszym wnioskuje sie o zmiane

harmonogramu wykorzystania $srodkéw jak przedstawiono ponizej Nein / Nie Ja/ Tak

;/ Jesli chcg Panstwo zawnioskowa¢ o zmiane nalezy odpowiednio zaznaczy¢ ,tak” i uzupetni¢ tabele 16.1. Jesli nie,
30)-
‘ \

~  nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,nie“ i nie wypetnia¢ tabeli ponizej. W przypadku zawnioskowanej do ILB zmiany w
harmonogramie a jeszcze braku jej zatwierdzenia, rowniez nalezy zaznaczy¢ TAK i wypetnic¢ tabele.

16.1 Je nach erfolgten bzw. beantragten Anderungen bitte in der Tabelle die aktuelle Mittelabflussplanung darstellen /

W zaleznosci od dokonanych lub wnioskowanych zmian prosze przedstawi¢ w tabeli aktualny plan wykorzystania srodkéw

Jahr Jahr Jahr Jahr Jahr
Zuwendung /

Partner
Kwota

Summe deutsche Partner /

Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem
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—: Wypetniajac tabele nalezy pamigta¢ by podane warto$ci po zsumowaniu kolumn i wierszy odpowiadaty kwocie podanej
;” v~ wumowie o dofinansowanie lub ewentualnie aneksu, jesli taki miat miejsce dla danego okresu sprawozdawczego.

Tabeli nie wypetniajg Panstwo w przypadku zaznaczenia NIE w punkcie 16 A i B.

16.2 Ermittlung des noch offenen Betrages / Obliczenie kwoty pozostatej do rozliczenia

N Nalezy podaé dane z umowy
o dofinansowanie lub aktualnego
Bewilligte Zuwendung gesamt: / Przyznane dofinansowanie: A aneksu (EFRR)

(8 1, Pkt. 1)

e Nalezy podac¢ aktualne dane nt.
@/ zrefundowanych $rodkéw - to suma
refundacji otrzymanych od poczatku

.. bisher ausgezahlt: / kwota dotychczasowych pfatnosci: projektu, widniejgca w zatgcznikach do
informacji o refundacji przekazywanych BW
przez ILB. Informacja ta jest dla Panstwa
réwniez dostepna w panelu klienta ILB.

Dotyczy co do zasady tylko ostatniego

1. Verzichte/Ruickf ;9 ' 29 Nt

/. Verzichte/Ruckforderungen: @ / rezygnacje/zwroty W raport.
e Wartosc¢ scertyfikowanych w danym
: okresie srodkéw EFRR

.. hiermit beantragt: / kwota wnioskowana w niniejszym raporcie: C (1 strona certyfikatu)

SUMA Z CERTYFIKATOW WSZYSTKICH
PARTNEROW!

= offener Betrag: / pozostaje kwota: -
g: / pozostaje kw D \ D=A-B-C

16.3 Ausgehend vom gegenwartigen Planungs- und Realisierungsstand werden voraussichtlich folgende Betrage in den nachsten
beiden Haushaltsjahren abgerufen: '@ / Aktualny stan realizacji projektu pozwala prognozowac, iz w kolejnych dwaoch latach
budzetowych zostang ztozone raporty (wnioski o ptatno$¢) na kwoty: 1%

v, Tutaj prosze wpisa¢ wynikajgcg ze stanu wdrazania projektu i jak najbardziej aktualng prognoze refundacji
—\: w biezgcym roku i kolejnym na poziomie ILB-BW (nie chodzi tutaj o wydatki planowane do poniesienia w tych latach).
’J) 3 Prosze przy tym uwzgledni¢ czas potrzebny na przygotowanie raportéw partnerskich, ich certyfikacje, sporzadzenie

raportu z realizacji projektu oraz jego weryfikacje przed wyptatg srodkéw.Prognozowane wartos$ci prosze przedstawi¢
takze w podziale na polskich i niemieckich partneréw projektu. Nalezy poda¢ stan aktualny, tj. na dzien sktadania raportu z realizacji
projektu.

im laufenden Haushaltsjahr / im HH-Jahr / w roku budzetowym
Partner

w biezgcym roku budzetowym

Summe deutsche Partner /
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Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem

4. Zahlungsantrag / Wniosek o ptatnos¢

17. Erklarungen des Unterzeichnenden / O$wiadczenia wnioskodawcy

@

Nalezy zaznaczy¢ zgodnie ze stanem faktycznym

Ich, der Unterzeichnende, erklare: / Ja, nizej podpisany, oswiadczam:

dass, die wahrend der Durchfiihrung des Projekts realisierten MaBnahmen mit dem Zuwendungsvertrag tibereinstimmen /
iz dziatania prowadzone podczas realizacji projektu sg zgodne z umowg o dofinansowanie

dass die im Bericht enthaltenen Angaben zutreffend sind / iz informacje zawarte w niniejszym raporcie sg wasciwe

dass wahrend der Projektdurchfiihrung keine Doppelfinanzierung stattfand /

iz w trakcie realizacji projektu nie miato miejsca podwadjne finansowanie wydatkéw

dass die das Projekt betreffende Dokumentation gemaf den Anforderungen des Zuwendungsvertrages aufbewahrt wird
und den Prifern zur Einsicht zur Verfligung steht / iz dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana jest stosownie
do wymogoéw umowy do dofinansowanie i bedzie udostepniana na zadanie kontroleréw

dass ich damit einverstanden bin, den nationalen Priifern, dem GS, der ILB, der VB und anderen in das Programm
eingebundenen Institutionen zusatzliche, fur die Prifung des vorliegenden Berichtes erforderliche Informationen
zukommen zu lassen. / iz zgadzam sie na przedtozenie dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji niniejszego
whniosku przez kontroleréw krajowych, WS, ILB, 1Z i inne instytucje zaangazowane we wdrazanie programu.

Punkty 18 (tylko drugie zdanie — przypis 12) i 19 nalezy wypetni¢ zgodnie z certyfikatami wszystkich partneréw.
Ponizej grafika obrazujgca poszczegélne miejsca w certyfikacie, z ktérych nalezy pobra¢ kwoty:
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18. Die 2u zertifizierenden Ausgaben betragen: '/ Warto$¢ Srodkéw przedstawionych do certyfikacji wynosi A EUR"™

Die zertifizierten Gesamtausgaben betragen: "2/ Warto$¢ $rodkéw scerty h pzez ynosi EUR™
19. Hiermit beantrage ich bei einem Fordersatz von: / Niniejszym wnioskuje przy poziomie dofinansowania w wysokosci

bis zu/do @ %

die Erstattung der EFRE-Mittel in Hohe von: / o refundacie 2e $rodkéw EFRR w wysokosci EUR

wovon auf deutsche Partner EUR und auf polnische Partner [5% EUR entfallen.™ /

2 c2eqo na niemieckich partnerdw przypada. EUR. a na polskich: |§ EUR ™

urbaim Partnerbaricht und abachielandan Paringrbercht/ roszg wypené ko w pypadc 3Pt Dartners pIojekts | 30T Kofcowego parthers projeky ch, dor/ die Unterzeichnende, bestatige hiermit folgende im Bericht dekdarierten Ausgaben des

jecbercrt des Lesdoatnes y < des Lesdpariness suatifen’ 01933 mypeé brka w R P AR ATACH rolekingrt " y c 2\
ook rojeduimports wiodeigoz elzac poikie R - Projektpartners: / Ja, nize] podpisany, podwiadczam niniejszym nastpujace wydatid
s bem Proecbenct des Lesdoainers und sbschie Genden Proexibercit Ges Lesdpartness susfulen DO 9YPENG 187 #9733 LD w Zadeklarowane w raporcie parinera projekiu

73901 PN WOSRCRQOZ 1@RIZACH DORKE) | PO KONCOWQ0 PIINGS WOTRORQ0 1R IZACH DO

Vom Prcrt-&|pa?n; ﬁéco:'\?dek;ne".e o
Gesamtausgaben: / Wartod¢ wydatkdw zadekdarowanych £5.665.29 | EUR
przez pannera peojekiu w raporcie
A Nie wypetniamy, przypis 11 Hohe der nicht zertifizierien Ausgaben (gemas Anlage 1
zum Zectifikat). / Wartodd wydatkdw niescertyfikowanych 50640 EUR
. 7 (2godnie z zakycznikiem e 1 do certyfikatu) | |
Suma certyflkatow Im Bericht zertéiziorte fordorfahige Gesamtausgaben: / 66.158.89
% inf 3 Wirtost scentyfikowanych wydatkéw kwalifikowanych w @ ! EUR
@ % informacja z umowy raporcie | |
ik EFRE/EFRR §6.235,08 | EUR
S certyfikato 1 1
uma certytikatow Eigenanted / Wkilad wlasny 962383 | EUR
darunter. / w tym |
E Suma certyfikatéw partneréw niemieckich davon Sffentiche Ausgaban/ 0,00 | EUR
w tym wydatkl pubiczne
[F Suma certyfikatow partneréw polskich
18. Die-zu-zertifizierenden-Ausgaben betragen: ¥/ Wartosé Srodkéw przedstawionych-do-certyfikacji wynosi:—EUR™
Die zertifizierten Gesamtausgaben betragen: *?/ Wartos¢ srodkow scertyfikowanych przez kontroleréw wynosi: EUR™

19. Hiermit beantrage ich bei einem Férdersatz von: / Niniejszym wnioskuje przy poziomie dofinansowania w wysokosci:
bis zu / do %

die Erstattung der EFRE-Mittel in Héhe von: / o refundacje ze srodkéw EFRR w wysokosci: EUR,
wovon auf deutsche Partner: EUR und auf polnische Partner EUR entfallen.*® /
z czego na niemieckich partneréw przypada: EUR, a na polskich: EUR.®

20. Angaben zur Kontoverbindung des Leadpartners ¥
Dane dotyczace rachunku bankowego partnera wiodgcego *

20.1 Kontoinhaber / Wtasciciel r-ku
20.2 Name und Adresse der Bank / y W tabeli nalezy poda¢ dane dotyczace rachunku bankowego partnera wiodgcego.
Nazwa i adres banku 4)
[’/ ~ W przypadku kazdorazowej zmiany rachunku bankowego nalezy podpisany
20.3 IBAN ] i zatwierdzony przez Wspélny Sekretariat raport przesta¢ w oryginale do ILB!
20.4 BIC
21. Name, Funktion und Unterschrift *® der zum Einreichen des Sl Imie, nazwisko, zajmowane stanowisko osoby
Berichtes im Namen des Leadpartners / des Projektpartners [@— uprawnionej do zlozenia raportu - prosze
berechtigten Person / Imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i ' uzupetnié¢ zgodnie ze stanem faktycznym

podpis *® osoby uprawnionej do ztozenia raportu w imieniu partnera
wiodgcego / partnera projektu "Podpis odreczny/elektroniczny" jest konieczny przy
sktadaniu pierwszego raportu z realizacji projektu oraz
tych kolejnych raportéw z realizacji projektu, w ktérych
przekazywana jest informacja o zmianie rachunku
bankowego.

Funkcje nalezy poda¢ dwujezycznie.
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22. Ort, Datum/ Miejscowos¢, data 5

Prosze wypetni¢. Przy sktadaniu poprawek
prosze pamieta¢ o kazdorazowej aktualizacji
daty.

Ostatnia strona formularza raportu poswiecona jest zatgcznikom. W przypadku raportu partnera

wiodgcego z realizacji projektu zaznaczajg Panstwo tylko pozycje z dolnej czesci strony (Projektbericht

des Leadpartners / Raport partnera wiodgcego z realizacji projektu):

ANLAGEN / CZNIKI

Partnerbericht / Raport partnera projektu

Projektbericht / Raport partnera wiodacego z realizacji projektu ‘

Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow - Anlage/Zatacznik 2

Zertifikate der Art.23-Profung / Certyfikaty kontroli z art. 23
Prifvermerke Art. 23-Prifung / Listy sprawdzajace kontroli z art. 23
Partnerschaftsvereinbarung / Porozumiene partnerskie

partnerdw projektu - Anlage/Zatgcznik 5
Sonstige Unterlagen / Inne dokumenty

O oboooooobo
©NO M AWM

©

4.2.2 Zatacznik nr 2 - zestawienie wydatkéw

Poprawne przygotowanie dokumentu w 5 krokach

sprawdzone kopiuj z zaktadki
przez LUW/ILB LExport do

zatgczniki nr 2 raportu
wszystkich PP Projektowego™

O 1 Zusammenfassung der getatigten Ausgaben / Realizacja finansowa projektu - Anlage/Zatacznik 1

O 2 Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow - Anlage/Zatacznik 2

O 3 Auftragsvergabeliste / Zestawienie udzielonych zamowien - Anlage/Zatacznik 3

O 4 Partnerschaftsvereinbarung / Porozumiene partnerskie

O b5 Nachweis der Erfullung der Auflagen des BA / Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM

I 6 Nachweis der Erfillung der Auflagen der Art.23-Priifung / Potwierdzenie wypeinienia warunkow kontroli z art. 23

O 7. Erklarung zum Projektpersonal (bei Personalkostenpauschale) / Oswiadczenie o personelu projektu (przy ryczalcie na
koszty osobowe)

O 8. Erklarung zu Biro- und Verwaltungsausgaben / Oswiadczenie o kosztach biurowych i administracyjnych

O 9 Publizitdtsnachweise / Potwierdzenie stosowania postanowien dot. informacji i promocji

O 10 Erklarung zur (Nicht-)Vorsteuerabzugsberechtigung / Oswiadczenie VAT

O 11 Erklarung zu Lieferungen und Leistungen bei Verflechtungen / Oswiadczenie dotyczgce dostaw i ustug miedzy
podmiotami powigzanymi - Anlage/Zatacznik 4

O 12 Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens / Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji - Anlage/Zatacznik 5

O 13 Sonstige Unterlagen / Inne dokumenty

Zusammenfassung der getatigten Ausgaben / Realizacja finansowa projektu - Anlage/Zatacznik 1

Auftragsvergabelisten der Projektpartner / Zestawienia udzielonych zaméwien partnerdw projektu - Anlage/Zatacznik 3

Nachweis der Erfullung der Auflagen des BA / Potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM
Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens der Projektpartner / Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji

wklej . Wartosci
i formaty liczb”
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Arkusz strona tytutowa

- wybor prawidtowego rodzaju raportu

Zanim rozpoczng Panistwo prace zdokumentem nalezy w arkuszu ,,Deckblatt_Strona tytutowa” wybrac
poprawny rodzaj raportu -

- uzupetnic aktywne pola:

o Numer raportu (ktdry z kolei raport Paristwo sktadajg) ==

o Okres sprawozdawczy (termin pierwszego podany jest w umowie o dofinansowanie
(8 5, Pkt. 3), kolejne wyliczane sg co 6 miesiecy) =

o Numer partnera w portalu internetowym - w przypadku raportu BW z realizacji projektu
to pole pozostaje puste e

o Numer wniosku zgodnie z umowa o dofinansowanie (1 strona umowy)

Po poprawnym zaznaczeniu rodzaju raportu wiersze:
o Poziom dofinansowania e

o Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT e
o Koszty osobowe rozliczane w formie ryczattu <

Zostang zaznaczone szarym kolorem i nie bedg aktywne, co oznacza, ze nie nalezy ich wypetniaé

A B C D E F G H 1) K L M
BB-PL Européische Union xR Unia Europejska
‘zNuTlE,J'R_RZEGZg A Européischer Fonds fiir [N DN :.iropejcki Funduse
regionale Entwicklung A Rozwoju Regionalnezo

Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020 /
Program Wspétpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

[ =S VTR N

(2]

8 Anlage Nr. 2 zum Bericht: / Zatacznik nr 2 do raportu: Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow

‘Berichlsanl Rodzaj raportu -

9 Projektbericht LP / Raport PW z projekiu | ~
10 \Nummer des Berichts / Numer raportu: _
11 | Berichtszeitraum / Okres sprawozdawczy: vom/od — bis/do 4

12 | Nummer Projektpartner Kundenportal / Numer partnera projektu w portalu internetowym:

13 | Antragsnummer / Numer wniosku

14 Fordersatz / Poziom dofinansowania: S—
15
16
17 'Hinweise: / Informacje:
18 1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwosé odzyskiwania podatku VAT: | Nein / Nie  <m— ‘
19
20 2) Umrechnungskurs PLN in EUR / Kurs przeliczeniowy PLN/EUR: | S— ‘
21
22 3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszty osobowe rozliczane sg w formie ryczaitu: | Nein / Nie < ‘
29
30
31
» Deckblatt_Strona tytutowa | Hilfe_Pomoc | Original_Oryginat Plausibilitét_Poprawnos¢ K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Prifunc ... (&)
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Arkusz ,,Original_Oryginat”

W celu poprawnego przygotowania tego dokumentu potrzebujg Panstwo sprawdzonych
przez kontroleréw z art. 23 zatgcznikow nr 2 od wszystkich partneréw projektu.

Nastepnie muszg Panstwo otworzy¢ pusty zatgcznik nr 2. Prosze kazdorazowo upewnic sie czy pracuja
Panstwo na aktualnych formularzach.

A 8 & D 3 F G H | J K L M N
Vergaberelevanz Datum ag brutto
Projekt- Kostenkategorie It. i (Ifd. Nr. aus. Bestellung/ Dam AT hnungsbetrag in EUR (Bei EUR- .
Lid. Nr. i Rechnungs-Nr. Bezahlung brutto nach brutto nz
partner Wy e gsvery (wermtellong) | ErUEe NP | Rechnungenbitiedireke | S T T
liste] s erfassen)
g
iy Kwota brutto dokumentu
zwigzany z . Kwota brutto Kwota bru
. _ i Data zaméwienia W EUR (w przypacku
Partner Kategoria kosztow Wyposazenie zamowieniem " Numer Data Kwota brutto . dokumentu po dokument!
Lp. y Przedmiot faktury N N Odbiorca patnesci / zawarcia P dokumentow w EUR, "
projektu 2gadnie 2 UoD specianle (Lp. 2 Listy dokumentu pratnosci dokumentu w PLN . adliczeniachw | odliczenia
: umowy prosze wpisywat od razu
udzielonych P PLN EUR
2 zmméwien
3 Summen/Sumy:| 0,00 PLN - € 0,00 PLN
Formel/Erfs
Formel/For Formel/ rfe prow. prow. Erfassen/ rf prow. Erfe prow. | Erf prow. |/Ex rf prow. ta /Wi
4| mula  Formula  Auswahl/Wybbr Erfassen/Wprow. danych __ Auswshl/Wybor danych danych Wprow. danych danych danych danych Formuila/Wprow. danych danych danyck
B 1 2 3 | 3 | 5 | 6 | 7 | 8 | a | 10 | 11 12 13 | 13
7 o €
a] o JE2 €
9 0 £
10 o £
il o €
12 o £
13 o €
14 o €
15 0 £
16 o £
17 o €
18 o £
19 0 €
20 [ €
2 o <
22 o £
3 0 €
24 o €
25 o €
26 o £
27 [ €
28 o £
29 n T
3 Deckblatt_Strona tytutowa Hilfe_Pomoc | Original_Oryginat | Plausibilitat_Poprawnosc K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Prifung ... (& Il

&

s

Do pustego zatgcznika nr 2, na ktérym wypetnili Paristwo prawidtowo strone tytutowa, nalezy przenies¢
dane finansowe wszystkich partneréow, ktorzy poniesli wydatki w danym okresie sprawozdawczym.
Prosze upewni¢ sie, ze partner przestat ostateczny, zatwierdzony przez kontrolera dokument.
Bezpieczne i poprawne przeniesienie danych zapewniajg arkusze "Export Projektb_Exp. Raport pro".

=" | | | | | | | |

| | | | T T 1
4 ... | K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Prifung_Kontrola | Export Projektb_Exp. raport pro

|
Export Belegliste

3ereit

Prosze uwazaé, by w trakcie tej operacji nie dokonywac zadnych nowych obliczen, tzn. by dane zostaty
przeniesione w niezmienionej postaci.

Nalezy skopiowaé¢ dane z tego arkusza bez wierszy nagtdéwkowych z raportu partnera. W celu
poprawnego skopiowania danych z arkusza "Export Projektb Exp. Raport pro" nalezy zaznaczy¢ cate
wiersze, klikajagc na pierwszy numer wiersza zawierajgcego wydatek [5] i przeciggajac w dét
przy wcisnietym lewym przycisku myszy do momentu zaznaczenia wszystkich wierszy z wydatkami.
Wazne jest by nie kopiowac pustych wierszy.
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Nastepnie skopiowane w opisany sposéb dane nalezy wstawi¢ jako "Wartosci i formaty liczb"
do arkusza "Original_Oryginal" w przygotowywanym raporcie partnera wiodgcego z realizacji projektu.
Prosze klikng¢ na pierwszy wolny wiersz. W przypadku pustego formularza jest to wiersz [7].

Prosze postepowaé w ten sam sposob ze wszystkimi raportami partneréw, wstawiajac kolejne dane

pod poprzednimi (kolejno$¢ wg numerdw partneréw).

Poprawnos¢

przygotowania
Art.Abgleich_Zestaw.kat.wyd”.

zatgcznika

moga
W ostatnim wierszu

nie powinny sie znajdowac zadne wartosci liczbowe.

—>

Panstwo

sprawdzic¢

Kostenartenabgleich / Zestawienie kwot w kategoriach wydatkéw

w

arkuszu

Original / Eingereicht / Przedloiony oryginat

Zuwendungsfahiger Betrag / Verw. Kst. Pauschale /

Personalkostenpauschale /

Summe Zuwendungsfahig / EFRE-Mittel /

Kostenart / Kategoria wydatkéw Kwota kwalifikowana Zryczatt. wyd. biur.-admin. Zryczahtowane koszty osob. Suma wydatkéw kwalifik. _Srodki EFRR
Personalkosten / Kosaty osobowe 10253258 € 15.379,86 € 3 117.912,34 € 100.225,62 €
Reise- und Unterbringungskosten /
Koszty podréiy i zakwaterowania 1.247.48¢ - € < 1.247.48¢€ 1.060,37 €
Kosten Expertise und
Dienstleistungen / Koszty

6w i ustug ych 39.505,37 € - € € 39.505.37 ¢ 33.579.56 €
Ausristungskosten / Wydatki na
wr zeni 37530 € - € € 37530 € 319,00 €
Infrastrukturkosten / Infrastruktura - € - € € - € - €
Kleinprojektefonds / Sonstiges /
Fundusz Matych Inne - € - € € - € - €

] - € - £ - € - € - £

Summe / Suma 143.660,73 € 15.379,86 € < 159.040,58 € 135.184,55 €

Gepriifte Belege / Po weryfikacji dokumentow

fahiger Betrag / Uznana

Verw. Kst. Pauschale /

Uznane zryc

wydatki

/ SummeZz

/ EFRE-Mittel /

Vi kwota kwalifik. _biur._admin. Uznane zryczait. koszty Suma wyda kwalifik. _Srodki EFRR
Personalkosten / Kosaty osobowe 102.532,58 € 15.379.86 € [3 117.912,44€ 100.225,62 €
Reise- und Unterbringungskosten /

Kosty podroly i zakwaterowania 124748 ¢€ - € € 1247.48€ 106037 €

Kosten Expertise und

Dienstleistungen / Koszty

ekspertéw i ustug zewngtrznych 39.505.37 € - € < 39.505.37 € 33.579.56 €

Ausrdstungskosten / Wydatki na

wyposaienie 37530 € - € - € 37530 € 319.00€

Infrastrukturkosten / Infrastruktura - € - € -8 - € - €

Kleinprojektefonds / Sonstiges /

Fundusz Matych éw / Inne - € - € - € € - £
0 - £ - £ = i - £ - £

Summe / Suma 143.660.73 € 15.379.86 € - £ 159.020.58 € 135.184,55¢€

Summe nicht zertifizierte Ausgaben:

Suma -2 - £ - £

” K'
»Suma wydatkéow niescertyfikowanych”
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4.2.3 Zatacznik nr 1 - realizacja finansowa projektu

Przygotowanie tego zatgcznika jest analogiczne do przygotowywania go na poziomie raportu
partnerskiego. Rdéznica polega jedynie na tym, ze podaé nalezy dane dla projektu jako catosci,
a nie w podziale na poszczegdlnych partnerow.

BE-PL Europiich Union Ul B ke
INTE

Kooperationspragramm INTERREG WA Erandenburg - Polen 20014-2020 # Program Wsepdipracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

Anlage 1zum Bericht - Zusammenfassung der getatigten Ausgaben !
Zalgcznik 1 do raportu - Realizacja finansowa projektu

Antragznummer ! Mumer whiosku:

Projektpartner f Leadpartner f Partner projektu § Parkner wiodz o

Mummer des Frojektpartners im Kundenportal ¢ Mumer partnera projektu s portalu internetowym:

Ecrichtznummer ¢ Mumer raportu:

Eierichtzaeitraum ! Okres sprawaadaweap:

L Emrten f Kmrxty

fiurqabenimlaufondon | IMYAFANAEaaRaenen Borizhten Fiurqaben kumulicrs P
Eerichtrd Wrdatki zertifiziorte Aurqabend | [varanqzqanaenc undlaufendsr Kartenplant | ot
Burgabond Wy darki M el Wydatkirzerbyfikauansu | Borizhe]dWydatkinararkajizn | Budistprojokes .
=S e pe e (poprzcdnicibisbyzrrapare] -
1 2 31+2) 4 5 (_344%100)
1.Ferrmnalkarten f Karshy aroboue - 20
2. Etira- und Verualtunarkartenpanrchale ¢
Zry ez touans oy datki biuroun-admini- - 201
rtrazying
3. Fieire- und Untarbrinqunarkarsen d i I

Karzty podréiy i zakuateronania

d. Korten Fir externe Expertireund
Dicrrtleirtunqend Korzky chrperkdu - 01N
iufugzourstrny ch

5. Aurriisbun qrkarton

. )
T e A0
& InFrartrukturd Infrartruktura - F0DIWM
7. KleinprajekteFands § Sanrtiqe f . |
Fundurz Maych Projektbud nne D
# ZuusandunarFibiae Seramtaurazhend _ _ _ B o
Wydatki kualifikauanesanic
9. HizhtzuuendungrFahiqe furqaben f .
Wy datkinickualifika a0
10 Bor amb awr qakon .
Wy datki zatkouite FOITIR
1. EFRE-Farderratz qemaf Zunendungr-
werkragin ¥ Poziom dofinanrouania
2 EFRR u ¥ zqodnic x umoug o dofin.
12. EFRE-Eotraq dor zuuondungrfihiqon
Aurqaben ¢ Kuota dofinarrouania ze - EDITIN!
+rodkéu EFRR
1%. davon EFRE-Mittel alr Aurqabon auborhalk
derFarderqebictordutymirodki EFRR - E ulbi

Lakpa stk g pbtrzaremr el

2uuendungrfihiqe Aurqabend Wiy datkikoalifikouane . .
Hizhezuuendunar | Frojektaurgaben

A B A A R . . Fihiqe Aurqabend | qoramef Cakouital
Ecrizh: fRapor: Hatiorale Kofinanzicrung ¢ Wre g Finarrouanic krajous Whed axlsi Vuinta iy datkeu i

EFRE/EFFF Geramtd Raxem
dFFentlizhe Mikeeld

Arodkipublizzne

nickualifikauan: projeksic
privaks Mittol #rodki pryuakn

Laufender Berichtd
Fapaort biviasy

HKumulicred

Harartaji<a
e, Datum d Micjrzoumis, daka FrojektpartnerdLeadpartnar
Farkner projekin { Partner uindycy
“hrinF.

arnmnsdbn rannels narlarrs rnivkle cwmrelabibeusne undalbi worlerriu srsickls
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Czesc | — Koszty

Do kolumny nr 1 (,,Wydatki w biezagcym raporcie”) — wiersze 1-6 wpisujemy wartosci z zatgcznika nr 2
przygotowanego dla catego projektu (raport BW 1z realizacji projektu) — arkusz ,K-Art.
Abgleich_Zestaw.kat.wyd” — gdrna tabela.

A B C o E F G
Zuwendungsfahiger Betrag / Verw. Kst. P; hale [ Per hale / Summe Zuwendungsfahig / EFRE-Mittel /
1 t / Kategoria wydathkdw Kwota ifi Zryczatt. wyd. biur.-admin. Iry koszty osob. Suma wydatkéw kwalifik.  Srodki EFRR
i |Personalkosten / Koszty osobowe - £ - £ - £ - £ - £
Reise- und Unterbringungskosten /
3 |Koszty podrogy i zakwaterowania - £ - £ - £ - £ - £

Kosten Expertise und
Dienstleistungen [ Koszty

T |ekspertéw | ustug zewnetrznych - £ - £ - £ - £
Ausriistungskosten f Wydatki na
1 |wyposaZenie - £ - £ - £ - £ £
3 |Infrastrukturkosten / Infrastruktura - £ - £ - £ - £ - £
Kleinprojektefonds / Sonstiges [
0 |Fundusz Matych Projektaw [ Inne £ £ - £ £ £
1] 0 € € - € € £
2 |Summe / Suma - £ - £ - £ - £ - £
3
4 Gepriifte Belege / Po weryfikacji dokumentow
Anerkannter zuwendungs- Gepriifte Verw. Kst. Pauschale [
fahiger Betrag [ Uznana Uznane zryczattowane wydatki Gepriifte Personalkostenpauschale /|  Summe Zuwendungsfdhig / EFRE-Mittel /
5 t / Kategoria wy & kwota wydatkdw kwalifik.  biur.-admin. Uznane zryczatt. koszty Suma wy dw kwalifik.  Srodki EFRR
6 |Personalkosten / Koszty osobowe - £ - £ - £ - £ - £

Reise- und Unterbringungskosten [
7 |Koszty podroiy i zakwaterowania - £ - £ - £ - £ - £

Kosten Expertise und

Dienstleistungen [ Koszty

3 |ekspertow i ustug zewnetrznych - £ - £ - £ - £ - £
Ausristungskosten [ Wydatki na

9 |wyposaienie - £ - £ - £ - £ - £

0 |Infrastrukturkosten / Infrastruktura - £ - £ - £ - £ - £
Kleinprojektefonds / Sonstiges [

1 |Fundusz Matych Projektaw [ Inne - £ - £ - £ - £ - £

2 0 - £ - £ - £ - £ - £

3 |Summe / Suma - £ - £ - £ - £ - £

4

‘Summe nicht zertifizierte Ausgaben:
5 Suma wydatkdw niescertyfikowanych: - £ - £ - £
6

» Deckblatt_Strona tytutowa Hilfe_Pomoc Original_Oryginat Plausibilitdt_Poprawnosé K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Priifi %

Ponizej znajda Panstwo informacje nt. dalszych wierszy z kolumny 1:
-wierszenr1li2

W przypadku projektéow, w ramach ktérych partnerzy w rézny sposéb rozliczajg koszty osobowe (t.j.
zarowno jako koszty rzeczywiste jak i jako ryczatt) przy uzupetnianiu kolumny 1 nalezy pobrac wartosci
z zatgcznika nr 2 (arkusz K-Art.Abgleich_Zestaw.kat.wyd) i postepowac w nastepujgcy sposob:

e Kategoria 1 — wartos¢ kosztéw osobowych jest sumg kwoty z wiersza "Koszty osobowe"
w kolumnie "Kwota kwalifikowalna" i kwoty z wiersza "Suma" w kolumnie "Zryczattowane
koszty osobowe" (zaznaczone na przyktadzie na zielono).

e Kategoria 2 - nalezy przenies¢ kwote z wiersza ,Suma” z kolumny ,,Zryczatt. wyd. biur.-admin.”
(zaznaczone na przyktadzie na niebiesko).

e Kategorie 3. 4, 5i 6 — nalezy przenie$¢ kwoty z kolumny , Kwota kwalifikowana” (zaznaczone
na przyktadzie na czerwono).
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Suma kosztow osobowych
(rzeczywiste koszty osobowe +

ryczait na koszty osobowe)

1 Kostenartenabgleich / Zestawienie kwot W kategoriach wydatké

3 Original / Eingereicht / Przedtozony oryginat
Zuwendungsfahiger Betrag / Ve t. Pauschale / Personalkostenpauschale / Summe Zuwendungsfahig/ EFRE-Mittel /
4 Kostenart / Kategs ydatk Kwota kwalifikow ryczait. wyd. biur.-admin. Zryczatt koszty osob. Suma wydatkéw kwalifik.  Srodki EFRR
5 Personalkosten / Koszty osobowe 100,00 €) 15,00 € IG 115,00 €
Reise- und Unterbringungskosten / (L
6 Koszty podréiy i zak i 100,00 € ) 3,00€ 20, 123,00€
Kosten Expertise und Dienstleistungen / L)
7 Koszty ekspertow i uslug zewnetrznych 100,00 3,00 € 20,00 € 123,00 € - €
Ausriistungskosten / Wydatki na — I
8 wyposateni =4 o0 100,00 € =G
9 Infrastrukturkosten / Infrastruktura 100,00 - € - € 100,00 € - €
Kleinprojektefonds / Sonstiges / Fundusz Q /
10 | Malych Projektéw / Inne - € =€ - € - € -€
1 0 =€ =£ - € - €
12 Summe / Suma 500,00 € C21,0€ ¢ w00¢€]) 561,00 € - €
——

1|

Zryczaltowane wydatki
biurowo-admini-

- wiersz nr 8 — automatycznie sie sumuje i powinien by¢ zgodny z wartosciami z certyfikatéw wszystkich
partnerow w danym okresie sprawozdawczym oraz z zatgcznikiem nr 2.

- wiersz nr 9 — jesli umowa o dofinansowanie (§ 3, Pkt. tabela dotyczaca finansowania) przewiduje
w projekcie koszty niekwalifikowalne i wystgpity one w danym okresie sprawozdawczym, to nalezy
ich wysokos¢ (dla projektu jako cato$¢ — kolumna razem) poda¢ w tym punkcie

UWAGA: To nie sg wydatki niescertyfikowane przez kontrolerow!

- wiersz nr 10 — automatycznie sie sumuje i powinien by¢ zgodny z wartosciami z certyfikatu
oraz z zatgcznikiem nr 2.

- wiersz 11 - tutaj nalezy poda¢ % dofinansowania z umowy: (§ 1, Pkt. 1) dla projektu jako catos¢ —
kolumna razem).

- wiersz 12 - nalezy wpisa¢ kwote zgodng z suma wszystkich certyfikatbw w danym okresie
sprawozdawczym i zatgcznikiem nr 2.

- wiersz 13 — tutaj nalezy poda¢ kwote zgodng z zatacznikiem nr 2 — arkusz Orginal_Oryginal.
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<
N o P Q ” s T u v w X ¥ z A
Bre=m davon Ausgaben
Rec Rec Rec Gesamisumme auferhalb des Hilfsspaite
GEmizaEr | crziazar | grsimesan |[Ee e | e e || T (L PR TS s | IS || BRERGE || Bemerkungen R A | e
Abziigen in EUR | Abzigen in PLN | Abziigen in EUR PLN EUR der (RS EohEmg IMEUR | (erRe-Mitel in P ale
abgerecnneten EUR
E EUR)
Zryczattowane
Kwota brutio | Kwotanetto | Kwota netio wydlatki biurowo- . w tym wydatki .
. . T Inyczattowane | Suma catkowita | Poziom | . Kolumna pomocnicza
po po po | Kwotakwali- | Kwotakwali- | adminiswacyine , ° Srodki EFRR | poza obszarem . .
. e . , " koszty osobowe |kwoty kwalifiko- IsmrE Uwagi kontrolizar.23 | do zyczattowanych
w w w [fikowalna w PLN |fikowalna w EUR | (15% rozliczanych e L | WEUR | wsparcia (Srodki e s et
EUR PLN EUR kosztow EFRR w EUR)
2
3 - € 0,00PIN -« 0.00PLN - < - € - < -« — ¢
Formel/Erfassen Formel/Erfassen Formel/Erfassen Erfassen/
/Werow. /Werow. /Wor Erfassen/ Formuta/Warow. Whrow. Erfassen/
4 danycn danycn danych Wprow. danyeh danycn danych Wprow. danych
5 14 I 15 16 | 17 18 13 20 2 [ 22 23 I 24 r 25 252 26
7 € € € =& -E - € € Nein /Nie
8| € £ € - B S € Nein / Nie
) < € £ o€ - o H Nein/ Ni
10 € € € =g -'g e € [
11 € € € -e -t Se € Nein,
12 € € € -E - % 5.E € Nein /Nie
13 € e € -e - -€ € Nein/ Nie
7 < = E £ o€ - o H Nein /Nie
15 € e € =g -'g e €
16 € e € -e -t Se €
7 € e € =g - g €
18 € e € -e - “E Te Nein/ Nie
18 < = © € - -t o€ o€ Nein / Nie
20 € e € -t - T€ Tt Nein/ Nie
2t < b b o8 3 L P4 NeIn/NE e
2 € = B N =€ g g Nein / Nie
» Deckblatt Strona tytulowa | Hilfe_Pomoc | Original Orygi & | K-ArtAbgleich Zestaw, katwyd Priffi .. (® b

Kolumna nr 2 ,,Wydatki scertyfikowane w poprzednich raportach”

W przypadku pierwszego raportu pozostaje pusta. W przypadku kolejnych raportéw nalezy
do niej wpisaé wartosci z kolumny nr 3 z raportu poprzedzajgcego.

Kolumna nr 3 ,,Wydatki narastajgco (poprzednie i biezacy raport)”

Automatycznie sie dodaje i jest sumg wydatkéw z biezgcego raportu oraz poprzednich okresow
sprawozdawczych.

Kolumna nr 4 ,,Budzet projektu”

Tutaj nalezy wpisa¢ dane z umowy o dofinansowanie dla projektu jako catosé (8 3, Pkt. 1) — kolumna
,razem”. Jedli dla danego okresu sprawozdawczego podpisany byt aneks, wowczas nalezy podac dane
z aneksu. Uwzgledniamy dokument obowigzujagcy dla danego okresu sprawozdawczego,
ktdérego dotyczy raport.

UWAGA: w wierszu nr 9 podajemy wartosc¢ z umowy (§ 3, tabela dotyczaca finansowania) dla projektu
jako catos¢ — kolumna ,razem”.

UWAGA: To nie sg wydatki niescertyfikowane przez kontroleréw!

- w wierszu nr 13 podajemy wartos$¢ z umowy (§ 3).
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okresie sprawozdawczm

I, Fi ung / Fil
Zuwendungsfahige Av ben / Wydatki
. o ung: ' vdatki Nic!’ltzuwendungs- Pmiaklausgabe!l
Fenent ( Raper By ! fe krajows O yane |t wyelataes e
- _ . &
EFRE/EFRR = - - — Gesamt / Razem - o
Srodki publiczne private Mittel / Srodki prywatne
Laufender Bericht / —
Raport biezacy A ‘ﬁ' AN E
=
Kumuliert / -
MNarastajaca - \
Suma wszystkich certyfikatow \\
Wom Projektpariner im Bericht deklarierte Gesamtausgaben; / Warlo$¢

wydatkow zadeklarowanych przez parinera projekiu v raporcie

120,00

Wartosé

Hohe der nicht zerlifizierten Ausgaben (gemak Anl.

niescel

ceryfikatu)

(zgodnic =

ar i do 20,00

Im Bericht zertifizierte forderfahige Gesamtausgaben: / Wartosé

scertyfikowanych wydatkow kwalifikowanych w raporcie:

100,00

darunter: / w tym

EFRE/EFRR:

> [T

85,00

Eigenanteil / Witad wiasny:

15,00

davon éffentliche Ausgaben /
w tym wydatki publiczne

(Ol

5,00

EUR

To nie sg wydatki niescertyfikowane
.. przez kontrolera z art. 23

S
Jesli Partner ma zaréwno $rodki publiczne jak i
prywatne w raporcie: .
\Ih
Whkiad wiasny — publiczne wydatki = srodki Hwatne

Od 2 raportu nalezy takze zwracac uwage na zgodnos$¢ wiersza ,,narastajgco” z poprzednimi raportami.

4.2.4  Zatacznik nr 3 - zestawienie udzielonych zamowien

Partnerzy projektu otrzymuja zweryfikowane zataczniki nr 3 od wtasciwych kontroleréw z art.23
wraz z certyfikatami poswiadczajacymi weryfikacje raportow partnerskich. Dokumenty te prowadzone
sg kumulatywnie przez caty okres trwania projektu i dla kazdego z partneréw osobno. Partnerzy
przekazuja je BW w pakiecie, na ktdry sktadaja sie z reguty zatacznik 1, zatgcznik 2, zatacznik 3, certyfikat
i lista sprawdzajgca kontroli z art.23 w celu sporzadzenia przez niego raportu z realizacji projektu.
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4.3 Raport koncowy partnera wiodgcego z realizacji projektu

Ponizej przedstawiamy punkty, ktére rdznig sie w stosunku do regularnych raportéow z realizacji
projektu

4.3.1 Formularz raportu

[1 PARTNERBERICHT / RAPORT PARTNERA PROJEKTU

[l ABSCHLIESSENDER PARTNERBERICHT/
RAPORT KONCOWY PARTNERA PROJEKTU

[0 PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS /
RAPORT PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

RAPORT KONCOWY PARTNERA WIODACEGO Z REALIZACJI PROJEKTU

X1 ABSCHLIESSENDER PROJEKTBERICHT DES LEADPARTNERS / <::FI

10. Zusammenfassende Beschreibung der Projektumsetzung ¥ / Podsumowujgcy opis realizacji projektu ¥

I

~~_ W tym punkcie prosze¢ podsumowaé dziatania projektowe. Prosze przedstawi¢ osiggniecia projektu i jego wklad
C w realizacje strategii programu/danego priorytetu programu. Prosze opisa¢, jak po zakonczeniu projektu zmienita
’ sie sytuacja wyjsciowa, z ktorej wynikata potrzeba jego wdrozenia oraz, jak produkty i rezultaty projektu odpowiadaja
na wyzwania lezgce u podstaw jego realizacji (np. w formie zestawienia przed i po). Punkt ten powinien zawiera¢ réwniez opis
w jaki sposob planowany wktad do Strategii Morza Battyckiego z koncepcji projektu (Pkt. 7) zostat zrealizowany podczas wdrazania
projektu.

14. Nachweis der Dauerhaftigkeit des Vorhabens © / Potwierdzenie trwatosci projektu ©

Der Zuwendungsvertrag sieht eine Verpflichtung zur Ruckzahlung der EFRE-Mittel vor, wenn der Zuwendungszweck nicht
innerhalb eines Zeitraumes von 5 Jahren nach der letzten Auszahlung an das Projekt eingehalten wird. / Umowa o dofinansowanie
przewiduje zobowigzanie do zwrotu srodkéw EFRR w przypadku, jesli w okresie 5 lat od daty ostatniej ptatnosci na rzecz projektu
przeznaczenie przyznanego dofinansowania ulegnie zmianie.

Bitte erklaren Sie in Anlage 5 ,Erklarung zur Dauerhaftigkeit des Vorhabens®, dass Sie als Projektpartner der fir Sie zustandigen
Art.23-Priifinstanz jede Nichteinhaltung des Zuwendungzwecks innerhalb dieses Zeitraumes mitteilen werden. / Prosze wypehic i
dotaczy¢ zatgcznik 5 ,Oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji stanowigcy zobowigzanie do informowania wiasciwego
dla Panstwa kontrolera z art/23 o kazdej zmianie przeznaczenia przyznanego dofinansowania w tym okresie.
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]

~~_  Wraz z raportem korncowym BW (je$li dotyczy) przekazuje w systemie o$wiadczenie w sprawie trwato$ci operacji-
C Zatgcznik 5 dla siebie i kazdego z partneréw osobno.

15. Aufbewahrungsort der Projektunterlagen ” / Y . ) .
@: Prosze poda¢ miejsca przechowywania dokumentéw dla

> wszystkich partneréw — dokfadne adresy!

Miejsce przechowywania dokumentacji projektowej ”

3. Finanzieller Teil / Czes¢ finansowa

16.2 Ermittlung des noch offenen Betrages'® / Obliczenie kwoty pozostatej do rozliczenia'®

BN Nalezy poda¢ dane z umowy o dofinansowanie

@) (EFRR) lub z aneksu jesli taki byt podpisywany

Bewilligte Zuwendung gesamt: / Przyznane dofinansowanie: i obejmowat dany okres sprawozdawczy
(81, Pkt. 1)

.. bisher ausgezahlt: / kwota dotychczasowych ptatnosci: Nalezy poda¢ aktualne dane nt. zrefundowanych
5 $rodkow - to suma refundacji otrzymanych od

poczatku projektu, widniejgca w zatgcznikach do
informacji o refundacji przekazywanych BW przez ILB.
Informacja ta jest dla Panstwa réwniez dostepna w panelu

>

klienta ILB.
.. Verzichte/Ruickforderungen: ¥ / rezygnacje/zwroty: 9 S W ostatnim raporcie tutaj nalezy podaé¢ kwote
éy pozostatg wszystkim partnerom na poziomie

catego projektu

GO

.. hiermit beantragt: / kwota wnioskowana w niniejszym raporcie: Wartos$¢ srodkéw EFRR scertyfikowanych w

ostatnim okresie sprawozdawczym

(1 strona certyfikatu)

O

SUMA Z CERTYFIKATOW WSZYSTKICH PARTNEROW!

= offener Betrag: / pozostaje kwota:

W ostatnim raporcie tutaj nalezy podac¢ ,,0”.

O

16.3 Ausgehend vom gegenwartigen Planungs- und Realisierungsstand werden voraussichtlich folgende Betrége in den nachsten
beiden Haushaltsjahren abgerufen: ' / Aktualny stan realizacji projektu pozwala prognozowac, iz w kolejnych dwoch latach
budzetowych zostang ztozone raporty (wnioski o ptatno$¢) na kwoty: 9

v,

«: Na poziomie raportu koncowego z realizacji projektu nie wypetniajg Panstwo tego punktu
AN
’ \

im laufenden Haushaltsjahr / im HH-Jahr / w roku budzetowym
Partner

w biezgcym roku budzetowym
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Summe deutsche Partner /

Suma partnerzy niemieccy

Summe polnische Partner /

Suma partnerzy polscy

Gesamt / Razem -

4.3.2 Zatacznik nr 2 - zestawienie wydatkow

Jedyna rézinica w stosunku do regularnych raportéw BW z
,Deckblatt_Strona tytutowa”.

Nalezy z rozwijanej listy wybrac: , Koficowy raport PW z projektu”.

A B C D E F G H | J

[PV SR

Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020 /
Program Wspotpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020

~ o™

8 Anlage Nr. 2 zum Bericht: / Zalacznik nr 2 do raportu: Rechnungsliste / Zestawienie wydatkow

Berichtsart / Rodzaj raportu
9

10 |Nummer des Berichts / Numer raportu:

realizacji projektu, to arkusz

K L M

Europdische Union - o Unia Europejska

BB-PL * *
%Tlﬁﬁz%%g A Europdischer Fonds fur o bl Europejski Fundusz
regionale Entwicklung ko Rozwoju Regionalnego

Abschiieftender Projektbericht LP / -

Koricowy raport PW z projektu e

11 |Berichtszeitraum / Okres sprawozdawczy vom/od bis/do

12 |Nummer Projektpariner Kundenportal / Numer partnera projekiu w portalu internetowym
13 |Antragsnummer / Numer wniosku

14 Fordersatz / Poziom dofinansowania:

15

16

17 Hinweise: / Informacije:

18 1) Vorsteuerabzugsberechtigung / Mozliwos¢ odzyskiwania podatku VAT:
19

SEI) 2) Umrechnungskurs PLN in EUR / Kurs przeliczeniowy PLN/EUR:
22 3) Personalkosten werden als Pauschale abgerechnet / Koszty osobowe rozliczane sa w formie ryczattu:
25
30
31
» Deckblatt_Strona tytutowa Hilfe_Pomoc Original_Oryginat Plausibilitat_Poprawnos¢

4.3.3 Zatgcznik nr 1 - realizacja finansowa projektu

‘ Nein / Nie ‘

‘ Nein / Nie ‘

K-Art.Abgleich_Zestaw. kat.wyd Prafunc ... (@)

W tym zatgczniku na poziomie raportu koricowego nic sie nie zmienia. Przygotowywany jest tak jak

wczesniejsze raporty z realizacji projektu.
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4.3.4 Zatacznik nr 3 - zestawienie udzielonych zamdwien

Takze w przypadku zatacznikdéw nr 3 na poziomie raportu koncowego z realizacji projektu nic sie nie
zmienia.

4.3.5 Zatgcznik 5 - oswiadczenie w sprawie trwatosci operacji

Wymagania dotyczace trwatosci projektéw, okreslone w art. 71 rozp. (UE) nr 1303/2013 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 17.12.2013 obowigzujg w ramach Programu dla projektow zawierajgcych

inwestycje w infrastrukture. Okres przestrzegania postanowien dotyczgcych trwatosci projektu wynosi

5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz BW.

Za date ptatnosci koricowej uznaje sie date przelewu srodkéw EFRR na rzecz beneficjenta.

Wszyscy partnerzy, dla ktdrych obowigzujg okresy trwatosci projektéw, muszg wraz z ostatnim
raportem partnerskim ztozy¢ oswiadczenie zgodne ze wzorem zamieszczonym w zatgczniku nr 5 do
raportu. Ponadto BW jest zobowigzany zebraé od wszystkich partneréw z osobna ten dokument i wraz
z wtasnym zatadowad w systemie ILB razem z innymi dokumentami dotyczgcymi raportu.
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5 Sktadanie raportéw w Systemie ILB

Do raportowania nalezy zawsze uzywac aktualnych formularzy. Wynika to z faktu, iz korzystanie ze
starych wersji formularzy, np. poprzez dostosowywanie sprawozdarn z poprzednich okreséw
sprawozdawczych, prowadzi do bteddéw, ktére mogg uniemozliwic¢ dalsze przetwarzanie sprawozdan
przez system.

Aktualne formularze mozna znalezé na stronie internetowej WS w zaktadce "projekty > dla
beneficjentéw 2 sprawozdwczosé".

Gdy juz wypetnig Panistwo pobrane ze strony Programu i opisane powyzej dokumenty oraz przygotuja
dodatkowe zatgczniki, nalezy je zapisa¢ na dysku wtasnego komputera, a nastepnie przestaé
do kontroleréw za pomocg systemu ILB. Ponizej prezentujemy krok po kroku jak nalezy to zrobic.

5.1 Raport partnerski

Po otrzymaniu od ILB danych dostepu, partnerzy przy pierwszym logowaniu powinni zmieni¢ hasto
i rozpoczgé prace z dokumentami.

5.1.1 Logowanie w systemie

www.kundenportal.ilb.de

Investitionsbank
des Landes
Brandenburg

Uzytkownik * |
Hasto *

Zaloguj sie
Rejestracja nowego uzytkownika

Zmiana hasta

Nie pamigtam nazwy uzytkownika
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5.1.2 Przesytanie dokumentdéw w systemie

Po zalogowaniu sie PP znajduje sie na stronie gtéwnej portalu. Aby ztozy¢ raport nalezy przejsé
do zaktadki , Lista wnioskow*:

Strona giéwna | Przewodnik | Nowy wniosek | Lista wnioskéw | Skrzynka z wiadomosciami | Moje dane | Zmiany danych klienta | Dane organizacji

Witamy Krzysztof Szydlak MNowa sesja Wyloguj

Serdecznie witamy w Portalu ILB

Wymagania techniczne Potrzebujesz osobistej pomocy w trakcie uzywania portalu ILB
Portal ILB pracuje optymalnie z przegladarka internetowa Internet Explorer 10. Przy uzyciu innych Masza infolinia jest dostepna od poniedziatk piatku w godzinach od 08:00 do 17:00 po
systemdw moze brakowad niektérych funkcji w portalu. Aby wypetniaé formularze potrzebujesz numerem telefonu +49 (335 -

programu Adobe Reader, w wersji 9 do 11. Jesli nie jest on do tej pory zainstalowany na Twoim

komputerze, moZzesz w internecie pobrac bezptatnie wymagana wersje

Informacje o zasadach uizywania portalu ILB Bezpos$rednia nawigacja

Przydatne wskazdwki do korzystania z portalu ILB (tacznie z uwagami na temat przegladarek o strony z lista wnioskdw lub otworzyc skrzynke z wiadomaosciami? Sprawdzic
internetowych w ktdrych portal ILB optymalnie funkcjonuje) znajduja sie w Przewodniku. w profilu wnika lub poinformowac nas o zmianach danych

Tutaj moznaw hwili zajrz Warunkdw korzystania z portalu i Zasad polityki firmyfinstytucjiforganizacji? Prosz: nij na odpowiednia zaktadke (link) w pasku nawigacji w
prywatnoéci gornej czesci strony portalu.

Jak tozy¢ nowy wniosek?

Po rejestracji uzytkownika i zalogowaniu sie w portalu poprzez kliknigcie na i dke (link) ,Nowy
Wniosek' w pasku nawigacji w gérnej czesci strony portalu dotrzesz na strone startowa z
pierwszym krokiem porcedury sktadania wniosku

Na stronie internetowe;j ILB znajduja sig aktualne infromacje ktdre zwnioskow programdw
wspdtpracy mozna sktadac przez.internet

Impressum

W zaktadce ,Lista wnioskow” PP znajdzie przyporzadkowany mu numer. Zaczyna sie on od liczby
801....... O przydzielonym mu numerze partner projektu zostat poinformowany w przekazanym od ILB
pismie. Z listy nalezy wybraé odpowiedni numer partnera projektu.

Strona gidwna | Przewodnik | Nowy wniosek | Lista wnioskow | Skrzynka z wiadomosciami | Moje dane | Zmiany danych klienta | Dane organizacji

Witamy Krzysztof Szydlak Nowa sesja Wyloguj

Lista wnioskow

7 widok strony

2 Wnioski
Whniosek Osoba do kontaktu Rodzaj wsparcia Projekt Opracowywany przez. Status Wiadomosci nieprzeczytane  Usun wniosek
80169562 TOMASZEK TOMASZEK bewilligt 5
80169574 ELERT wniosek 85016053 Szkolenie ELERT bewilligt 2

Po wybraniu numeru partnera, po prawej stronie ekranu pojawiajg sie dwie opcje:
- raport partnera

- powiadomienie

64



EUROPAISCHE UNION
Europaischer Fonds fur

regionale Entwicklung

UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europejski Fundusz INTERREG VA
Rozwoju Regionalnego 2014-2020

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspélnie wykorzystywac silne strony”

W celu ztozenia raportu nalezy wybraé ,Raport partnera”

Witamy Krzysztof Szydlak Nowa sesja Wyloguj

Dane szczegdlowe wniosku 80169574

« Powrdt do listy wnioskéw | Odéwie? widok strony | PokaZ pierwotny wniosek

= Dane gtowne = % Nastepne kroki

Osoba do kontaktu: Frau Agnieszka Elert o Raport parinera
MNumer wniosku: 0001/80169574
0 Powiadomienie

Program wsparcia: 00010346
Status wniosku: bewilligt Projekt: whniosek 85016053 Szkolenie
wypfacona kwota: 0,00 EUR Stanz 04.04.2017 21:37:05

Dotychczasowe dzialania

Nazwa procesu Datazmiany Czas Status Zmienione przez Czynnosci

Na ekranie pojawi sie lista dokumentéw, jakie PP moze zatadowac w systemie, Nalezy tutaj zwrdcié
uwage na dwie mozliwosci przesuwania obrazu — przesuwanie catej strony i przesuwanie listy

z dokumentami:

Witamy Krzysztof Szydlak Mowa sesja Wyloguj

Raport partnera |Wniosek 80169574

= Dane gléwne

Osoba do kontaktu: Frau Agnieszka Elert
MNumer wniosku: 0001/80169574
Program wsparcia 00010346
Status wniosku: bewilligt Projekt: wniosek 85016053 Szkolenie

wyptacona kwota: 0,00 EUR Stanz 04.04.2017 21:43:28 -

M Lista formularzy i zatacznikéw -

Sume wielkosci wszystkich dokumentow: | 0/40.000 KB

Formularze / Zalgczniki

~

Tytut dokumentu = obowiazkowy Status Tekstinformacyjny Plik ze wzorem do  Data zmiany MNazwa pliku  Rodzaj podpisu  Czynnosci
Raport partnera projektu @ otwar
Realizacja finansowa projekiu otwar

Zestawienie wydatkdw otwar

Zestawienie udzielonych zamdwieri otwar
Porozumiene partnerskie otwar
Potwierdzenie wypetnienia otwar ﬂ
warunkdw Kn

Potwierdzenie wypetnienia otwar

warunkéw kontroli z art. 23

Kolejnos¢ dokumentéw w portalu internetowym odpowiada ich kolejnosci zawartej w liscie
zatgcznikdw, jaka znajduje sie w dokumencie ,,Raport partnera projektu.”
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Symbole, zamieszczone w pasku ,,Czynnosci umozliwiaja nastepujgce dziatania:

Zatadowanie pliku do portalu
ﬂ Pobranie zatadowanego pliku
B Usuniecie pliku z portalu
4 Lista formularzy i zalacznikow =

Suma wielko&ci wszystkich dokumentdw: [ 117 /40.000 KB

Formularze [ Zataczniki

Tytut dokumentu = obowiazkowy Status Tekstinformacyjny Wzdr  Data zmiany Mazwa pliku Rodzaj podpisu = Czynnosci
Raport partnera projekiu ® w edycji 06.04.2017 RaportPartneraProjektu.docx m

Realizacja finansowa projekiu pusty

Zestawienie wydatkdw pusty

Zestawienie udzielonych pusty

zamdwien

Porozumiene parinerskie pusty

Potwierdzenie wypetnienia pusty

warunkdw KM

Potwierdzenie wypetnienia pusty

warunkdw kontroli z art. 23 -
OdéwieZ widok strony Usun wszystkie dokumenty

W przypadku dokumentéw:

a) Raport partnera projektu
b) Realizacja finansowa projektu
c) Zestawienie wydatkéw

mozliwe jest wykonanie jedynie trzech czynnosci: zatadowanie/pobranie/usuniecie

Natomiast w przypadku pozostatych dokumentéw mozliwe jest dodawanie wiekszej ilosci plikdw.

W tym celu nalezy uzy¢ ikony:

Otwiera sie wowczas mozliwo$¢ zatadowania kolejnego dokumentu.
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@y Lista formularzy i zatacznikow

Suma wielkosd wszystkich dokumentéw: | 134/40.000 KB

Formularze | Zatgczniki

Tytut dokumentu = obowigzkowy Status Tekstinformacyjny Wzor  Data zmiany Naznwa pliku Rodzaj podpisu ~ Czynnosci -~
_—

Rozliczenie zaliczki pusty

FMP

Deklaracja dot. pusty

trwatodci projeidu

Inne dokumenty wedyci  wielokrotnie 06.04.2017 Zalaczniknri4innedokumenty.doco m -

Inne dokumenty w edycji 06.04.2017 Zalaczniknri4innedokumenty.docx m
Inne dokumenty pusty 06.04.2017 m

-

& dokumenty

Zamknij strong m Odswies widok slrony

Pole , Tekst informacyjny” mozna wykorzysta¢ by sprecyzowac nazwe dokumentu, np. podajgc raport
nr. 1.

Po zatadowaniu dokumentéw do portalu i ich ewentualnym opisaniu PP moze wystac raport. Raport
otrzymuje wtasciwy kontroler z art. 23.

T Lista formularzy i zatgcznikow -

Suma wielkoéci wszystkich dokumentdw: | 3.535/40.000 KB

Formularze | Zataczniki
Tytut dokumentu = obowiazkowy Status Tekstinformacyiny Wzdr  Data zmiany MNazwa pliku Rodzaj podpisu  Czynnosci

Raport partnera D] w edycji Raport 1 06.04.2017 RaportPartneraProjekiu.docx 4
e L )T %)

Realizacja w edycji Raport1 06.04 2017 ZalaczniknriRealizacjafinansowaprojektu300317 xlsx +
finansowa projektu - m

Zestawienie w edycji Raport1 06.04.2017 Zataczniknr2Zestawieniewydatkdw300217 xlsx 4
o (L J T %)

Zestawienie w edycji Raport 1 06.04.2017 ZataczniknraListaudzielonychzamdwien300317 xlsx 4
udzielonych - m
zaméwien

Porozumiene wedycji  Raportd 06.04.2017 ZalacznikdPorozumieniePartnerskie docx +
partnerskie - m

Potwierdzenie w edycji Raport ‘I| x 06.04 2017 Zalaczniknr5PotwierdzeniewypetnieniawarunkdwkM docx &+ (@
S L BT %)
warunkdw KM

Potwierdzenie pusty

wypetnienia
warunkdw kontroli

Zart. 23

kie dokumenty

<

Po przestaniu dokumentéw nalezy wybra¢ opcje ,,zamknij strone”

67



EUROPAISCHE UNION
Europaischer Fonds fur

regionale Entwicklung

UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europejski Fundusz INTERREG
Rozwoju Regionalnego 2014-202

VA
0

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspdlnie wykorzystywac silne strony”

Ty Lista formularzy i zalacznikow

Suma wielkosci wszystiich dokumentdw: | 3.535740.000 KB

Formularze | Zataczniki

Tytut dokumentu = obowiazkowy Status  Tekstinformacyjny Wzdr  Data zmiany MNazwa pliku Rodzaj podpisu  Czynnosci
Raport parinera = wytane Raport 1 06.04.2017 RaponPartneraProje kiu.docx
projekiu

Realizacja wytane [ Raport 1 06.04.2017 Zalaczniknr1Realizacjafinans owaprojekiu300317 xlsx
finansowa projektu

Zestawienie vwtane | Raport 1 06.04 2017 Zataczniknr2Zestawieniewydatkdw300317 xlsx
wydatkdw

Zestawienie ane | Raport1 06.04.2017 ZataczniknraListaudzielonychzamowien300317 xlsx
udzielonych

zamdwien

Porozumiene vytane  Raport 1 06.04.2017 ZalacznikdPorozumieniePartnerskie docx
partnerskie

Potwierdzenie vytane Raport 1 06.04 2017 ZalaczniknrsP otwierdzeniewyp etnieniawarunkdwkM docx
wypetnienia

warunkaw KM

Inne dokumenty wytane wielokrotnie 06.04.2017 Zalaczniknridlnnedokumenty docx

Odéwiez widok strony

Raport przestany — co dalej?

5.1.3 Wezwanie do przedfozenia préby

Kontroler wzywa do przedtozenia tzw. préby wydatkéw do weryfikacji administracyjnej

wiadomosciami znajdg Panstwo informacje od kontrolera.

Wiadomosci

Odéwiez widok strony | Archiwum -Edycja | Zaznaczone przenieé do archiwum

E Twoje wiadomosci

U] Przeczytana Doszta:data/godz. Wyslana przez Temat Zataczniki Numer wniosku
e
20.04.2018 08:52:20 LUW_IRVD2 Prdba do raportu vd 80172529
v 15.03.2018 08:30:23 LUW_IRVOS Wezwanie do uzupetnienia v 80172529

Dokumenty nalezy przesta¢ papierowo lub poprzez e-mail, zgodnie z wolg kontrolera.

(i

<

. W skrzynce z

Do archiwum
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Skrzynka odbioru

< Powrdt do listy wiadomosci Przenies do archiwum

Data odbioru
20.04.2018

Wiadomosé

Godzina odbioru  Nadawca Odbiorca Temat Numer wniosku
08:52:20 LUW_IRV02Z ~ SONNE21 Proba doraportu 80172529

Szanowni Paristwo, prosze o przeslanie nastepujacych dokumentdw do kontroli: Agnieszka Elert

% Zadanie

o Eingang Nachforderung beim Endkunden

ROwnoczesnie z przestaniem préby drogg pocztowa nalezy odestaé¢ poprzez portal otrzymany

od kontrolera dokument. Moze to by¢ kazdy z dokumentédw przestanych kontrolerowi w ramach

ztozenia raportu. Czyli np. zestawienie wydatkéw, raport partnera lub inny dokument. W tekscie

informacyjnym nalezy wpisaé, iz dokumenty zostaty wystane. Po zatadowaniu dokumentu nalezy

klikna¢ , wyslij”.

Weryfikacja dokumentow przychodzacych -
% Dokumenty przychodzace
Tytut dokumentu Opis Tekstinformacyjny Dokumenty dostarczono w dniu ~ Czynnosci
Zestawienie wydatkow Zestawienie wydatkow 15.03.2018 g
Iy Lista formularzy i zatacznikow -

Suma wielkoci wszystkich dokumentéw: | 0/40.000 KB

Formularze / Zalaczniki

Tytut dokumentu

& obowiazkowy Status Tekstinformacyjny Wzr Data zmiany Nazwa pliku Rodzaj podpisu Czynnosci

Zestawienie wydatkow pusty dokumenty do proby zostaty wystane -

Odéwiez widok strony | Zapisz [JESUE Usur wszystkie dokumenty

Btedy w dokumentach?

5.1.4 Wezwanie do uzupetnienia raportu

Jesli kontroler z art. 23 stwierdzi, ze raport zawiera btedy i nalezy go poprawi¢, badz ze brakuje

zatgcznikéw, wezwie do uzupetniania brakéw. Nalezy wowczas zalogowac sie w portalu oraz wejsc
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do skrzynki z wiadomosciami. Wiadomos$¢ zawiera¢ bedzie informacje kontrolera z art.

UNIA EUROPEJSKA
Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

Bezposrednio z wiadomosci mozna przejs¢ do okna zadanie.

Skrzynka odbioru

Data odbioru ~ Godzina odbioru Nadawca Odbiorca Temat

06.04.2017 10:08:49 LUW_IRVOZ PLC1SGP  Wezwanie do uzupeinienia ~ 80169562
Wiadomos¢
Prosze o pi raportu. D musza zostac
% Zadanie

o Wezwanie do uzupeinienia

@ Dokumenty

[i] Bezzatacznikiow

Nastepnie otworzy sie strona z podzielonym ekranem:

Weryfikacja dokumentow przychodzacych

Pd

Numer wniosku

BB-PL
INTERREG VA
2014-2020

23.

= Dokumenty przychodzace

Tytut dokumentu Opis

Tekst informacyjny Dokumenty dostarczono w dniu  Czynnosci
Rapert partnera projekiu Raport partnera projekiu Raport 1 06.04.2017 g
Realizacja finansowa projekiu Realizacja finansowa projekiu Raport 1 06.04.2017 (1]

Inne dokumenty Inne dokumenty wielokrotnie 06.04.2017 [1]
I3 Lista formularzy i zatacznikow -
Suma wielkosci wszystkich dokumentéw: | 0/40.000 KB
Formularze [ Zatgczniki
Tytut dokumentu = abowiazkowy Status  Tekstinformacyjny Wzr  Datazmiany Nazwa pliku Rodzaj podpisu Czynnosci
Raport partnera projektu &3] pusty
Realizacja finansowa projekiu pusty
Inne dokumenty pusty

Odswiez widok strony =2 Wyslij

ystkie dokumenty

W gdrnej czesci strony znajdujg sie do wgladu dokumenty ztozonego raportu, ktdre raportujgcy musi

poprawid.

W dolnej czesci natomiast raportujgcy moze zatadowac poprawione dokumenty. Za baze do poprawek
powinny postuzy¢ dokumenty z gérnej czesci strony, ktore nalezy pobrac za pomocg ikony: E

Po naniesieniu korekt w dolnej czesci strony za pomocg symbolu:
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Raportujacy dodaje poprawione dokumenty i wysyta raport do systemu — funkcja ,,wyslij” pod dolng
tabela.

Kontrola zakornczona, co dalej?

5.1.5 Certyfikat

Po pomysinym sprawdzeniu raportu, kontroler z art. 23 przesyta PP certyfikat wraz z zatgcznikami.
Partner zostaje o tym poinformowany e-mailem. W celu zapoznania sie z trescig dokumentéw PP musi
zalogowac sie w portalu internetowym i wejs¢ do skrzynki odbioru. Certyfikat wraz z zatgcznikami
znajduje sie w polu ,,Dokumenty”. Partner projektu moze zapisaé¢ dokumenty na wtasnym komputerze,
by pdiniej przesta¢ je do BW, celem ztozenia przez niego raportu z realizacji projektu (informacje
ponizej — ,Certyfikat? Co dalej?”).

Skrzynka odbioru

< Powr6t do listy wiadomosc

Data odbioru  Godzina odbioru  Nadawca Odbiorca Temat  Numer wniosku
06.04.2017 1121:42 LUW_IRVI0 PLCISGP  Cerfikat 80169668

Wiadomos¢

Prosze zapoznac sig z zataczonymi dokumentami

# Dokumenty

o Certyfikat

a Lista sprawdzajaca z kontroli z art. 23

0 sprawdzony Raport partnera

0 sprawdzona Realizacja finansowa projektu

o sprawdzone Zestawienie wydatkow

,Certyfikat? Co dalej?”

Partnerzy projektu sy zobowigzani do przekazania BW zaréwno raportéw, certyfikatéw, jak i list
sprawdzajacych wraz z zatgcznikami.

Przekazanie nastepuje poza portalem dla klientéw ILB (system). Zatgczniki: sprawdzone ,Zestawienie
wydatkéw” oraz sprawdzong ,Realizacje finansowg projektu” nalezy przekazac w wersji elektronicznej.
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5.2 Sktadanie raportu z realizacji projektu w systemie ILB

BW, po otrzymaniu wszystkich certyfikatéw i list sprawdzajagcych w ramach tego samego okresu
rozliczeniowego sktada za pomocg systemu ILB raport z projektu do Wspdlnego Sekretariatu.

W tym celu wykorzystuje dostep do portalu z ktérego korzystat w ramach ztozenia wniosku

o dofinansowanie pod numerem 850......

Po zalogowaniu do systemu ILB, BW znajdzie po prawej stronie ekranu mozliwos¢ ztozenia raportu

z projektu.

Dane szczegdétowe wniosku 85027105

« Powrdt do listy wnioskéw

%= Dane glowne

Odswiez widok strony | Pokaz pierwotny wniosek

% Nastepne kroki

Osoba do kontakiu

Frau Heike Krabbes

o Zmiany w proj...

Numer wniosku: 0001/85027105
Program wsparcia: 00010344 o Raporizproje...
Status wniosku bewilligt Projekt: Test - Erhalt der Baume o Powiadomienie
poczatek projektu: 01.03.2018 koniec projektu: 30.09.2020
wyptacona kwola. 0,00 EUR Stanz 20.04.2018 11:57:14
Dotychczasowe dziatania -
MNazwa procesu Data zmiany Czas Status Zmienione przez Czynnosci
mN\e ma jeszcze zadnych danych.
Ztozenie raportu z projektu jest analogiczne do ztozenia raportu partnera projektu.
Tutaj réwniez nalezy opisa¢ w tekscie informacyjnym, jakiego raportu dotyczg dokumenty
oraz ewentualnie wskaza¢, ktére dokumenty dotyczg ktdrego z partnerdow projektu.
My Lista formularzy i zatacznikow -
Suma wielkosci wszystkich dokumentdw: | 251/ 40.000 KB
Formularze / Zalaczniki
Tytut dokumentu = obowiazkowy Status Tekst informacyjny Wzdr = Data zmiany MNazwa pliku Rodzaj podpisu  Czynnosci -
Rapaort z projektu o] pusty raport 1 _
Realizacja ® push raport 1
finansowa projektu !
Zestawienie ® pust raport 1
wydatkéw '
Zestawienie w edycji 20.04.2018 Anlage3zumBerichtAuftragsvergabeliste280217.xls
udzielonych ! u ﬂ
zaméwien
Certyfikaty kontroli ® w edycji dot. PP 1 20.04.2018 ZertifikatCertyfikat.doc
f ccoe (umm
Certyfikaty kontroli ® pust dot PP 2 20.042018
Zar 22 ' m
Listy sprawdzajace O] pusty

kontroli zart. 23

Odswiez widok strony apisz

Wyslij

Usuri wszystkie dokumenty |
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Dokumenty, ktére BW taduje do systemu oraz ich konstrukcja:

- raport z realizacji projektu — przygotowany zgodnie z informacjami w punkcie 3 niniejszej instrukcji —
wspalny opis dla wszystkich partnerdw, takze tych bez udziatu finansowego, plik .docx.

- realizacja finansowa projektu (zatgcznik nr 1), plik .xIsx.

- zestawienie wydatkéw (zatgcznik nr 2) — jedno wspdlne dla wszystkich partnerow z udziatem
finansowym w danym okresie sprawozdawczym, plik .xIsx.

- zestawienie udzielonych zamoéwien (zatgcznik nr 3) — tylko dla partneréw, ktérych dotyczy w danym
okresie sprawozdawczym. Ten dokument jest ftadowany osobno dla kazdego z partneréow.
BW nie tworzy wspdlnego zestawienia na poziomie projektu i poszczegdlnych okresow
sprawozdawczych. Kazdy partner prowadzi je kumulatywnie przez caty projekt dla swojej czesci
dziatan, plik .xlIsx.

- certyfikaty z kontroli z art. 23 — osobno dla kazdego z partneréw — dodawanie kolejnych certyfikatéw

dla poszczegdlnych partneréw mozliwe jest przy uzyciu ikonki:
+

- listy sprawdzajgce — tak jak certyfikaty, fadowane sg osobno dla kazdego z partneréw, poprzez funkcje

dodaj dokument:

- porozumienie partnerskie (zasadniczo tylko w przypadku pierwszego raportu, lub przy zmianie jego
tresci), skan pdf. podpisany przez wszystkich partneréw.

- potwierdzenie wypetnienia warunkéw KM (zasadniczo tylko w przypadku pierwszego raportu, chyba,
ze w umowie o dofinansowanie zapisano inaczej).

- oswiadczenie w sprawie trwatos$ci operacji - zatgcznik 5 dla siebie i wszystkich partnerdw, jesli dotyczy,
t.j. jesli projekt ma charakter inwestycyjny. Dokument dostarczany jest do systemu jedynie
w przypadku raportu kornncowego.

- inne dokumenty — pisma, wyjasnienia etc.

Po zatadowaniu w systemie ILB wszystkich dokumentéw, trafiajg one do Wspdlnego Sekretariatu, gdzie
sg sprawdzane. Wezwanie do poprawek przesytane jest w systemie ILB. Proces odbywa sie tak samo
jak w przypadku raportu partnerskiego. Wezwanie przychodzi do BW poprzez skrzynke odbioru.
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Skrzynka odbioru

< Powrdt do Iisty wiadomosc | Przenies do archiwum

Data odbioru  Godzina odbioru Nadawca Odbiorca Temat Numer wniosku
20042018 08:52:20 G5 IRVDTF SONNEZ21 80172529
Wiadomosé
Szanowni Paristwo, proszg o lani it ow do kontroli: Agnieszka Elert
% Zadanie

o wezwanie

Korekty nastepujg poprzez otwarcie wiadomosci i linka z wezwaniem do poprawek. Przypominamy,

nie nalezy tworzyé nowego raportu, tylko odestac¢ go —tak jak raport partnerski za pomocg otrzymane;j
wiadomosci/ linka (podzielona strona)

Weryfikacja dokumentéw przychodzacych -

= Dokumenty przychodzace

Tytut dokumentu Opis Tekst informacyjny Dokumenty dostarczono w oniu - Czynnosci
Raport parinera projekiu Raport partnera projekiu Raport 1 06.04.2017 (1]
Realizacja finansowa projekiu Realizacja finansowa projekiu Raport 1 06.04.2017 (1]

Inne dokumenty Inne dokumenty wiglokrotnie 06.04.2017 (1]
3 Lista formularzy i zatacznikow -
Suma wielkosci wszystkich dokumentéw: | 0/40.000 KB
Formularze [ Zatgczniki
Tytut dokumentu B obowiazkowy Status  Tekst informacyjny Wwzér  Datazmiany Nazwa pliku Rodzaj podpisu Czynnosci
Raport partnera projekiu (2] pusty
Realizacja finansowa projektu pusty
Inne dokumenty pusty

Oaswiez widok strony | Zapisz U

kie dokumenty
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6 Zakonczenie weryfikacji, wyptata srodkow

Po zakonczeniu sprawdzania wszystkich dokumentéw Wspolny Sekretariat przesyta w systemie raport
wraz z zatgcznikami do ILB. O zakonczeniu weryfikacji we Wspdlnym Sekretariacie zostang Panstwo
poinformowani mailowo. Nastepnie dokumenty sprawdzane sg przez pracownikéw Instytucji
Kontraktujgco — Wyptacajgcej (ILB) i skierowane do wyptaty. Informacje o wyptacie s$rodkow,
zawierajacg wyliczenie kwoty refundacji w rozbiciu na poszczegdlnych oraz polskich i niemieckich
partnerow projektu przesyta Beneficjentowi Wiodgcemu ILB przez portal internetowy.

7 Potrzebna dalsza pomoc?

Jesli niniejszy dokument nie wyczerpuje Panstwa watpliwosci i wcigz cos jest dla Panstwa niejasne
Instytucje Programowe sg do Paristwa dyspozycji.

ILB - Bank Inwestycyjny Kraju Zwigzkowego Brandenburgia
Adres ogélny TEAMu INTERREG:

interreg@ilb.de

Kierownik referatu Borgmann Annett

Hildenbrandt Dietlind
tel.: +49 0331 660 1307
e-mail: dietlind.hildenbrandt@ilb.de

Jaranowska Monika Oliwia
tel.: +49 0331 660 1358
e-mail: monika.jaranowska@ilb.de

Krabbes Heike
tel.: +49 0331 660 1568
e-mail: heike.krabbes@ilb.de

Martel-Otto Janett
tel.: +49 0331 660 1649
e-mail: janett.martel-otto@ilb.de

Muller Heike
tel.: +49 0331 660 1541
e-mail: heike.mueller@ilb.de
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Natkaniec Pawet
tel.: +49 0331 660 1796
e-mail: pawel.natkaniec@ilb.de

Pokora Katarzyna
tel.: +49 0331 660 1270
e-mail: katarzyna.pokora@ilb.de

Schulz Michael
tel.: +49 0331 660 1687
e-mail: michael.schulz@ilb.de

Spahn Simone
tel.: +49 0331 660 1268
e-mail: simone.spahn@ilb.de

Butz Karolina
tel.: +49 0331 660 1347
e-mail: karolina.butz@ilb.de

Tuliszka Marta
tel.: +49 0331 660 1398
e-mail: marta.tuliszka@ilb.de

Lubuski Urzad Wojewodzki

Anna Kosinska — Malinowska

Kierownik

tel.: +48 95 7 851 920

e-mail: anna.malinowska@lubuskie.uw.gov.pl

Aleksandra Wawrzyniak
tel.: +48 95 7 851 926
e-mail: aleksandra.wawrzyniak@lubuskie.uw.gov.pl

Dagmara Chmielewska
tel.: +48 95 7 851 921
e-mail: dagmara.chmielewska@lubuskie.uw.gov.pl

Liliana Tomiak
tel.: +48 95 7 851 925
e-mail: liliana.tomiak@lubuskie.uw.gov.pl

Arleta Gladata
tel.: +48 95 7 851 922
e-mail: arleta.gladala@lubuskie.uw.gov.pl
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EUROPAISCHE UNION T UNIA EUROPEJSKA
Europaischer Fonds flr [ * Europejski Fundusz
regionale Entwicklung IS Rozwoju Regionalnego

"Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspélnie wykorzystywac silne strony”

Jacek Wtodarczak
tel.: +48 95 7 851 927
e-mail: jacek.wlodarczak@lubuskie.uw.gov.pl

Iwona Gtosniak
tel.: +48 95 7 851 923
e-mail: iwona.glosniak@lubuskie.uw.gov.pl

Joanna Nazwalska
tel.: +48 957 851 924
e-mail: joanna.nazwalska@Ilubuskie.uw.gov.pl

Wspolny Sekretariat Programu Wspoétpracy INTERREG VA BB-PL

Izabela Glisi¢

Kierownik

tel.: +49 335 60676 9950

e-mail: Izabela.Glisic@mdfe.brandenburg.de

Anna Wasylkéw
tel.: +49 335 60676 9951
e-mail: Anna.Wasylkow@mdfe.brandenburg.de

Paulina Polan
tel.: +49 335 60676 9955
e-mail: Paulina.Polan@mdfe.brandenburg.de

Marcin Wichrowski
tel.: +49. 0335 60676 9954
e-mail: Marcin.Wichrowski@mdfe.brandenburg.de

Monika Roszak
tel.: +49 0335 60676 9952
e-mail: Monika.Roszak@mdfe.brandenburg.de
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